REGIMENTO INTERNO DA CISPAE

Capitulo |

Da Natureza e Finalidade

Art. 12 A Comissido Interna de Selecio de Projetos, Advindos de Editais no ambito do
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim - CISPAE, funcionando conforme Decreto n®
35.037 de 29 de janeiro de 2025, tem por finalidade a analise prévia de minutas de editais
e a selecao dos projetos advindos dos mesmos nos ambitos cultural, artistico, turistico e
esportivo do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Capitulo Il

Da Competéncia e da Atribuigao
Art. 22 A CISPAE tem as seguintes competéncias:

I - Realizar anadlise prévia de minutas editalicias nos dmbitos culturais, artisticos, turisticos,
esportivos, de lazer e economia solidaria, podendo convidar o responsavel pela confec¢do
do edital para dirimir ddvidas quanto as solicitacdes das secretarias requisitantes.

II - Analisar as minutas dos editais antes de seguirem para a PGM.

III - Conferir a documentacdo solicitada de acordo com a natureza do edital e em
consonancia com a legislacdo vigente.

IV - Sugerir, quando necessario, critérios de selecao que:

a) facilitem o entendimento por parte dos proponentes;

b) direcionem a selecdo de modo a evitar davidas.

V - Emitir relatério detalhado com as indica¢des de alteragdes sugeridas para o edital em
analise.

VI - Auxiliar na conferéncia da documentagdo dos inscritos, previamente triados pela
secretaria requisitante.

VII - Analisar, selecionar e pontuar os projetos inscritos conforme os critérios estabelecidos
no edital.

VIII - Descredenciar projetos que ndo atendam as regras editalicias.

IX - Analisar e responder os recursos advindos dos projetos participantes.

X - Lavrar atas de todas as reunides e publica-las no Diario Oficial.

Paragrafo unico. Os documentos recebidos via sistema digital, na mesa de trabalho
SEMCULT /CISPAE, até as 15h00 de quinta-feira, serdo respondidos no decorrer da semana
subsequente.
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Capitulo Il

Da Frequéncia nas reunioes

Art. 32 A comissao se reunira ordinariamente uma vez por semana, preferencialmente de
forma presencial, e online quando houver impedimentos de ordem sanitaria, ou por
consenso da maioria.

I - As reunides terdo duracdo de uma hora, podendo se estender conforme a demanda.

II - Reunides extraordinarias poderdo ser convocadas em casos excepcionais, de comum
acordo entre os membros.

III - Os membros deverdo comunicar previamente sua auséncia, devidamente justificada,
ndo podendo se ausentar por mais de duas reunides consecutivas.

IV - O membro que faltar a mais de duas reunides consecutivas, sem justificativa por motivo
de saude, férias ou licenga, sera notificado junto a secretaria para possivel substituicao.

Capitulo IV
Das Atribuicoes e Fungoes

Art. 42 As atribuicoes e fun¢des dos membros da CISPAE compreendem:
I - Presidente

a) acessar a mesa digital da CISPAE;

b) tramitar os processos com despachos;

c¢) analisar e responder os recursos advindos dos projetos participantes;

d) convocar as reunides ou informar sobre a suspensao das mesmas;

e) advertir membros faltantes e informar a Secretaria de Cultura e Turismo e ao Governo
Municipal a necessidade de substituicdo do servidor;

f) prestar relatério a Secretaria de Cultura e Turismo e responder ao Governo Municipal
sobre as fungdes, deliberacdes, agdes e tramites da comissao;

g) convocar servidores responsaveis pela confec¢do dos editais que serdo analisados para
sanar duvidas.

II - Vice-Presidente

a) emitir relatorio detalhado com as indica¢des de alteracdes sugeridas para o edital em
analise;

b) substituir o Presidente, em suas auséncias, impedimentos ou licengas;

c) exercer todas as atribuicdes do Presidente quando no exercicio da funcdo, inclusive
substituicdo em casos legais.

III - Secretario

a) realizar ata de todas as reunides;
b) encaminhar ata para o 22 Secretdrio;
c) assessorar o Presidente;

Autenticar documento em https://processos.cachoeiro.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003600320035003300380031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
14.063/2020.




d) encaminhar a ata para os membros da CISPAE;
e) conferir aprovacao e encaminhar ata para publicacao no DOM,;
f) arquivar e organizar a documentacao da CISPAE.

IV - Assessoria Juridica

a) auxiliar na analise das minutas dos editais;
b) auxiliar na analise das documentacdes apresentadas pelos candidatos.

V - Assessoria Administrativa
a) incluir todos os dumentos no Portal de Transparéncia da PMCI.
VI - Assessoria de Apoio

a) conferir a documentacao solicitada de acordo com a natureza do edital e em consonancia
com a legislagdo vigente.

VII - Assessoria Contabil

a) conferir as classificagdes orcamentarias;
b) verificar a regularidade fiscal dos candidatos (validade e veracidade de certiddes fiscais).
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