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PORTARIA N° 2.395/2026

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES,
PROCEDIMENTOS E CRITERIOS PARA A
CONCESSAO DE CERTIFICACAO E

RECONHECIMENTO INSTITUCIONAL AOS
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO (GESTORES
ESCOLARES, PROFESSORES, PEDAGOGOS E
EQUIPES PEDAGOGICAS DA SEME)
DECORRENTES DA PARTICIPACAO E
CONCLUSAO DE FORMACOES CONTINUADAS NO
AMBITO DA POLITICA MUNICIPAL DE
ALFABETIZACAO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, DO PACTO PELA APRENDIZAGEM
NO ESPIRITO SANTO (PAES) E DO
COMPROMISSO NACIONAL CRIANCA
ALFABETIZADA, EM CONSONANCIA COM AS
DELIBERACOES DA LEI MUNICIPAL DA
POLITICA DE ALFABETIZACAO N° 8.383/2026,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACf\O DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais conferidas
pelo Decreto 37.552/2026 e regimentais conferidas
pela Lei Organica do Municipio e pela estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim processo n° 83464/2026,
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 205, 206 e
211 da Constituicdo Federal de 1988, que preconizam o direito universal a educagdo
de qualidade, a valorizagcdo dos profissionais do ensino e o regime de colaboracao

entre os entes federativos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdao Nacional - LDB),
especialmente em seus artigos 61 e 67, que asseguram a formacdo continuada

permanente e a valorizacdo dos profissionais da educagdo basica;

CONSIDERANDO o0 Decreto Federal n°© 11.556, de
12 de junho de 2023, que institui o Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada,
visando garantir a alfabetizacdo de todas as criangas até o final do 2° ano do Ensino

Fundamental;

CONSIDERANDO a adesdo do Municipio de

Cachoeiro de Itapemirim a Politica de Alfabetizacdo do Territério Estadual por meio do

IMONE DE SOUZA
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Pacto pela Aprendizagem no Espirito Santo (PAES), Fortalecendo a colaboragdo entre
a Secretaria de Estado da Educacdo (SEDU/ES) e a Secretaria Municipal de Educacao
(SEME);

CONSIDERANDO a diretriz fixada pelo Plano
Municipal de Educacdo (PME) de Cachoeiro de Itapemirim e pela legislacdo do
Magistério Publico Municipal (Lei Municipal n® 7.756/2019 e alteragGes relativas ao

Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragao);

CONSIDERANDO a Lei da Politica de Alfabetizagao,
instituida e regulamentada no ambito do municipio pela Lei n® 8.383/2026,
especialmente ao art. 49, § 29, como fundamento para a regulamentacdo dos

critérios e procedimentos.

CONSIDERANDO a relevancia estratégica de
reconhecer, certificar e valorizar os agentes educativos — professores regentes,
gestores escolares, pedagogos e equipe pedagdgica da SEME — que se dedicam ao
aperfeicoamento continuo para a garantia dos direitos de aprendizagem dos

estudantes capixabas;
RESOLVE:

CAPITULO I - DO OBJETO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Fica instituida a Politica de Certificacdo e
Reconhecimento Institucional destinada aos profissionais da educagdo publica
municipal de Cachoeiro de Itapemirim pela participagdo, engajamento e conclusao
satisfatéria em percursos de formacdo continuadas voltadas a alfabetizacdo na idade

certa.

Art. 2° Para fins desta Portaria, consideram-se

elegiveis as acbes de formagdo continuada promovidas, coorganizadas ou validadas:

I - Pela Politica Municipal de Alfabetizagdo, Lei 8.383/2026,
desenvolvida diretamente pela Secretaria Municipal de Educagao (SEME);

II - Pela Politica de Alfabetizagdo do Territorio Estadual (PAES/ES),
executada em regime de colaboragdo entre o Governo do Estado do Espirito Santo e o
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim;
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III - Pelos programas, projetos e itinerarios formativos do
Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada (CNCA).

Art. 32 S3o objetivos desta Portaria:

I - Promover a melhoria dos indices de alfabetizacdo e do letramento
matematico dos estudantes da Rede Municipal de Ensino de Cachoeiro de Itapemirim;

II - Valorizar a trajetéria formativa de docentes, gestores,
coordenadores pedagdgicos e técnicos da SEME;

IIT - Estimular a articulacdo entre a teoria pedagdgica e as praticas
reflexivas desenvolvidas no cotidiano das unidades escolares;

IV - Consolidar a cultura do acompanhamento, monitoramento e
avaliacao formativa no municipio.

CAPITULO II - DOS BENEFICIARIOS

Art. 4° Serdao contemplados pelas disposicoes desta
Portaria os seguintes profissionais em efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino

de Cachoeiro de Itapemirim:

I - Professores Alfabetizadores e Regentes: docentes atuantes na
Educacao Infantil (Etapa Pré-Escolar) e no Ensino Fundamental I;

II - Pedagogos da Unidade Escolar: responsaveis pela orientagdo
metodoldgica, planejamento curricular, acompanhamento do desempenho estudantil
e formagdo em servico na unidade escolar;

III - Gestores Escolares: responsaveis pela gestdo democratica e
pela implementacdo do Plano de Agao Escolar focado na alfabetizacdo;

IV - Equipe Pedagdgica da SEME: Secretario(a) de Educacdo,
Subsecretarios da SEME, Gerentes da SEME, Coordenadores da SEME, formadores
locais, articuladores territoriais, pedagogos e professores formadores de
acompanhamento do setor de ensino da Secretaria Municipal de Educacdo.

CAPITULO III - DOS CRITERIOS DE CERTIFICACAO E VALIDACAO

Art. 5° A emissdo dos certificados referentes a
participagcdao nas formagdes ou a atuacdo na organizacdo, no planejamento, na
mediacdo e na conducdao de aclOes formativas promovidas ou reconhecidas pela
Secretaria Municipal de Educagdo de Cachoeiro de Itapemirim - SEME ficara

condicionada ao atendimento dos critérios de participacdo, frequéncia e
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aproveitamento estabelecidos neste Capitulo, conforme a natureza da atividade

desenvolvida.

8 19 Os certificados deverdao registrar a carga
horaria correspondente a atividade realizada, de modo a possibilitar sua utilizagao
pelos participantes para fins de comprovacdo de formagao continuada, observadas as

normas e os critérios aplicaveis a cada finalidade.

§ 2° A carga hordria certificada devera
corresponder a carga horaria efetivamente cumprida pelo participante ou, no caso de
atuacao na organizacdo, no planejamento, na mediacdao ou na conducdao de agoes
formativas, a carga horaria atribuida a atividade desempenhada, conforme os

registros e critérios de validagdo da SEME.

8§ 3° A emissdo do certificado ndo assegura, por si
sO, o reconhecimento automatico da carga horaria para fins de progressao funcional,
promocdo ou concessdao de vantagens, ficando sua aceitacdo condicionada a

regulamentacdo especifica aplicavel.

Art. 6° Os certificados expedidos pela Secretaria

Municipal de Educacao deverdo conter, obrigatoriamente:

I - nome completo do participante e nimero do Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), para fins de identificacdo e validagdo do certificado perante instituicdes
e oOrgdos publicos ou privados, podendo constar também o numero de registro
funcional, quando aplicavel;

II - carga horaria total cumprida, periodo de realizagdo e contetdo
programatico da formacdo ou acdo formativa;

III - identificagdo do programa, projeto ou formagao a que se refere
o certificado, especificando, quando aplicavel, sua vinculagdo ao Programa Municipal
de Alfabetizacdo, ao Pacto pela Aprendizagem no Espirito Santo - PAES/ES ou ao
Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada;

IV - identificacdo da Secretaria Municipal de Educacdo como
instituicdo responsavel pela oferta, organizagdo, execucdo ou validacdo da atividade;

V - assinatura da autoridade competente da Secretaria Municipal de
Educacao e, quando couber, dos representantes dos érgdos estaduais ou federais
parceiros.
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Paragrafo unico. Os certificados deverdo
apresentar informacdes suficientes para permitir a identificacdo da atividade

realizada, a verificacdo da carga horaria e a comprovagao de sua autenticidade.

Art. 7° Para a emissao do certificado de conclusdo
de cada etapa ou moddulo formativo que estabeleca requisitos de certificacdo, deverao

ser atendidas, cumulativamente, as seguintes condigOes:

I - Frequéncia minima: comprovada de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) de assiduidade nos encontros presenciais, virtuais ou momentos
sincronos da formacgdo, conforme a modalidade ofertada;

II - Aproveitamento didatico satisfatério: atendimento aos critérios
de aproveitamento pedagdgico definidos para a formacdo, mediante analise das
atividades, avaliacdes e demais instrumentos de acompanhamento previstos;

III - Elaboracdo e entrega de produto pedagdgico: desenvolvimento
e entrega de relatério de pratica reflexiva, plano de intervencdo escolar, portfélio
pedagdgico ou outro produto relacionado a aplicacdo pratica das metodologias
estudadas, quando exigido na proposta formativa.

§ 1° O aproveitamento satisfatério dos
participantes sera apurado e validado pela equipe de formacdao da SEME, designada
por ato proprio da Secretaria, com base nos critérios, instrumentos e registros de

acompanhamento definidos para cada acao formativa.

§ 2° Compete a equipe de formacdo verificar e
acompanhar o cumprimento dos requisitos de frequéncia, analisar os instrumentos de
avaliacdo e validar os produtos pedagdgicos eventualmente exigidos, registrando os

resultados que fundamentaram a emissao dos certificados.

§ 3° Os critérios especificos de avaliagdo e
validacdo poderdo variar conforme os objetivos, a metodologia, a modalidade e a
natureza de cada formacao, devendo ser previamente definidos e comunicados aos

participantes.

Art. 8° Nas acgbes formativas que envolvam
profissionais responsaveis pela organizacdo, pelo planejamento, pela mediacdo ou
pela condugdo das formagdes, a certificagdo devera identificar a natureza da atuagdo
desempenhada e a respectiva carga horaria, observados os registros comprobatdrios

e os critérios de validagdo estabelecidos pela SEME.
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8§ 1° A certificacdo prevista no caput destina-se a
reconhecer a atuacdo profissional na acao formativa e a possibilitar a comprovacao
dessa atividade para fins de formacao continuada, observadas as disposicoes

regulamentares aplicaveis.

8§ 2° A emissao dos certificados de que trata este
artigo ficara condicionada a validacdo da atividade pela equipe de formacdo da SEME,

designada por ato préprio da Secretaria.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Educacdao mantera
0S registros necessarios a comprovagdo da participagdo, da frequéncia, do
aproveitamento e da carga horaria das acGes formativas, bem como dos certificados
emitidos, para fins de controle administrativo, validacdo e verificacdo de

autenticidade.

Paragrafo nico. Os registros e documentos
relativos a certificacdo deverdo ser mantidos de forma organizada, observadas as

normas aplicaveis a gestdo documental e a protecdo de dados pessoais.

CAPITULO IV - DO RECONHECIMENTO INSTITUCIONAL E SEUS INCENTIVOS

Art. 10. O Reconhecimento Institucional, concedido
pela Secretaria Municipal de Educacdao de Cachoeiro de Itapemirim - SEME, tem por
finalidade valorizar os profissionais da educacdao e as Unidades de Ensino que
contribuam para o fortalecimento das politicas publicas de alfabetizagdo e para a
melhoria da aprendizagem dos estudantes da Rede Municipal de Ensino, mediante a

concessdo das seguintes distingdes, sem implicagdo de alteragdo de carga horaria:

I - Mengdo Honrosa “Educador Alfabetizador de Destaque”:
concessdo de certificado especial de honra ao mérito aos 20 (vinte) professores
alfabetizadores que obtiverem os melhores resultados na avaliagdo externa PAEBES
Alfa, considerando o desempenho dos estudantes das turmas do 2° ano do Ensino
Fundamental - Anos Iniciais, referente ao ano anterior ao da concessao da
homenagem, observados os critérios estabelecidos nesta Portaria;

II - Certificagdo "“Escola Alfabetizadora”: concessao de selo e
certificado de reconhecimento as Unidades de Ensino que atenderem aos requisitos
estabelecidos nesta Portaria, considerando o cumprimento dos itinerarios formativos
pactuados, a participacdao dos profissionais envolvidos e o desenvolvimento de acgdes
pedagodgicas voltadas a alfabetizacéo.
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Art. 11. Para fins de concessdao da Mengao Honrosa
“Educador Alfabetizador de Destaque”, serdo considerados os resultados oficiais da
avaliacdo externa PAEBES Alfa, referente ao ano anterior ao da concessao,
observando-se a classificacao dos professores em ordem decrescente de desempenho

dos estudantes nas turmas do 2° ano do Ensino Fundamental - Anos Iniciais.

§ 19 A classificagdo dos professores sera realizada
em ordem decrescente, considerando a proficiéncia média obtida pelos estudantes de
cada turma do 2° ano do Ensino Fundamental - Anos Iniciais na avaliacdo externa
PAEBES Alfa, referente ao ano anterior ao da concessao da Mencao Honrosa,
conforme os resultados oficiais disponibilizados pelo 6rgdo responsavel pela avaliacdo,
sem estabelecimento de metas minimas de desempenho ou de percentuais fixos de

estudantes alfabetizados.

§ 29 Para fins de classificagdo, sera considerada a
proficiéncia média da turma como indicador de desempenho, sendo contemplados os
20 (vinte) professores cujas turmas apresentarem o0s melhores resultados,
observados os critérios de identificacdo da regéncia e de desempate estabelecidos

nesta Portaria.

8§ 39 Na hipdtese de empate na proficiéncia média
entre turmas que ocupem a Ultima posicao dentro do limite de 20 (vinte) professores

contemplados, serd aplicado, sucessivamente, o seguinte critério de desempate:

I - maior proficiéncia média da turma na avaliagdo externa PAEBES
Alfa, considerada a precisao dos resultados oficiais disponibilizados;

IT - persistindo o empate, serdo contemplados todos os professores
empatados na ultima posicdo, ainda que ultrapassado o limite de 20 (vinte)
homenageados.

§ 4° Na hipdtese de dois ou mais professores terem
exercido a regéncia da mesma turma por periodos iguais, sera considerado para fins
de reconhecimento aquele que estiver na regéncia no momento da aplicagdo da

avaliacdo externa PAEBES Alfa.

§ 59 A concessdo da Mengdo Honrosa ficara limitada
aos 20 (vinte) professores com os melhores resultados, observada a ordem de

classificagdo estabelecida neste artigo.

RUA MOREIRA. 235 - INDEPENDENCIA - CACHOEIRO DF ITAPEMIRIM - ES. 29306-320

Autenticar documento em https://processos.cachoeiro.es.gov.br/autenticidade Icp
com o identificador 32003100330033003700370031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP Brasil
n° 2.200-2/2001, que institui a infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. ®




WWW.CACHOEIRO.ES.GOV.BR SECRETARIA MUNICIPAL DE ¥, PREFEITURA DE

EDUCACAO

v CACHOEIRO

8§ 6° A apuracao dos resultados e a definicao dos
professores contemplados serdo de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educacdo, com base nos dados oficiais da avaliacgdo e na documentacao

comprobatoéria da atuagdo docente.

Art. 12. Para fins de concessao da Certificagao
“Escola Alfabetizadora”, serdo observados os seguintes critérios:

I - cumprimento dos itinerarios formativos pactuados pela
Secretaria Municipal de Educacao para o periodo de referéncia;

I - participacdo e conclusdao, pelos profissionais e gestores
envolvidos, das acles formativas previstas;

IIT - comprovagdao documental do atendimento aos requisitos
estabelecidos nesta Portaria;

IV - desenvolvimento de agGes pedagdgicas voltadas a alfabetizagdo
e ao acompanhamento da aprendizagem dos estudantes.

§ 1° A andlise do cumprimento dos critérios
previstos neste artigo sera realizada pela Secretaria Municipal de Educacao, mediante
verificacdo dos registros e documentos comprobatérios apresentados pelas Unidades
de Ensino.

§ 29 A certificagdo sera concedida as Unidades de
Ensino que comprovarem o atendimento aos requisitos estabelecidos neste artigo e
nas demais disposicdes desta Portaria.

Art. 13. Compete a Secretaria Municipal de

Educacao:

I - consolidar e analisar os resultados oficiais da avaliacdo externa
PAEBES Alfa;

II - verificar os registros de regéncia dos professores das turmas
avaliadas;

III - elaborar e homologar a classificacdo dos professores elegiveis a
Mencao Honrosa;

IV - analisar a documentacao das Unidades de Ensino para fins de
concessao da Certificacao “Escola Alfabetizadora”;

V - divulgar os resultados dos processos de reconhecimento
institucional, assegurando transparéncia e observancia aos critérios estabelecidos
nesta Portaria.
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Art. 14. A concessao das distingdes previstas neste
Capitulo ficara condicionada a disponibilidade dos resultados oficiais da avaliacao
externa, a regularidade dos registros necessarios a apuragdo e a comprovagdo do

cumprimento dos requisitos aplicaveis a cada modalidade de reconhecimento.

CAPITULO V - DA GOVERNANCA E DAS ATRIBUICéES DO COMITE (PORTARIA
N° 1.937/2026)

Art. 15. O Comité Municipal instituido pela Portaria
n® 1.937/2026 atuara como instancia consultiva e de validacdo da politica de

certificagdo e reconhecimento, competindo-lhe:

I - Emitir parecer técnico quanto as duvidas e casos omissos
relativos ao reconhecimento das horas formativas.

Art. 16. Cabe a Secretaria Municipal de Educacdo
(SEME) providenciar o aporte logistico, técnico e institucional para a execugdo
continuada das formacgdes, garantindo a ampla divulgacdo dos cronogramas e a

transparéncia nos atos de certificagao.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A participacao nas formacdes continuadas
tratadas nesta Portaria dar-se-a sem prejuizo do cumprimento da rotina pedagodgica e

do calendario escolar do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais surgidos
na aplicacdo desta Portaria serdao dirimidos pela Secretaria Municipal de Educacdao em

articulagdo com o Comité de que trata a Portaria n® 1.937/2026.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 28 de outubro de 2026.

SIMONE DE SOUZA BEIRIZ

Secretaria Municipal de Educacgdo
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