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PORTARIA N° 1.849/2026

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA
LIBERACAO DE SERVIDORES DO MAGISTERIO
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO
PARA PARTICIPAGCAO EM CURSOS DE
APERFEICOAMENTO, CAPACITAGCOES,
SEMINARIOS, CONGRESSOS E EVENTOS
CORRELATOS DE CURTA DURACAO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
Cachoeiro de Itapemirim, no uso de suas atribuicdes
delegadas através do Decreto n® 37.522/2026,
tendo em vista o que consta do Processo n°
65685/2026,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
procedimentos administrativos relativos a participacdo de profissionais do magistério em
cursos, capacitagées, seminarios, congressos e eventos pedagdgicos de curta duracdo;

CONSIDERANDO o interesse da Administracao
Publica na qualificacdo e aperfeicoamento profissional dos servidores da educacgédo
municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar a
participacdo dos servidores em acdes de aperfeicoamento profissional com a
continuidade e regularidade das atividades escolares e administrativas das unidades de
ensino;

CONSIDERANDO as disposicdes do Decreto n©°
28.957/2019, que regulamenta os procedimentos de controle de frequéncia e registro
funcional dos servidores municipais;

CONSIDERANDO os principios da legalidade,
impessoalidade, eficiéncia, continuidade do servico publico e supremacia do interesse
publico.

RESOLVE:

Art. 10 Regulamenta 0s procedimentos
administrativos para analise e autorizacdo de liberagdo de profissionais do magistério da
Rede Publica Municipal de Ensino para participacdo em cursos de aperfeicoamento,
capacitagbes, seminarios, congressos, simpoésios, oficinas, jornadas pedagodgicas,
palestras e demais eventos pedagdgicos de curta duracao.

Art. 2° A participacdo em eventos de formacgdo e

aperfeicoamento profissional observara:

I - o interesse publico;

IT - a conveniéncia administrativa;

III - a pertinéncia pedagdgica;

IV - a compatibilidade entre o conteldo do evento e as atribuicdes
exercidas pelo servidor;

V - a continuidade e regularidade das atividades escolares.
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Art. 3° A liberacdo prevista nesta Portaria possui
natureza exclusivamente administrativa e procedimental, ndo gerando direito subjetivo
ao afastamento nem obrigagdo automatica de concessdo pela Administragao.

Art. 4° Poderao solicitar liberacao para participagao
nos eventos de que trata esta Portaria os profissionais do magistério da Rede Publica
Municipal de Ensino, ocupantes de cargo efetivo ou contratados temporariamente,
observadas as disposicOes desta Portaria e o interesse da Administragdo Publica.

Art. 5° A presente Portaria aplica-se exclusivamente
as liberacbes eventuais e temporarias para participagdo em eventos de aperfeicoamento
profissional de curta duracao.

Paragrafo Unico. N3o se incluem no ambito desta

Portaria:
I - licencas para mestrado e doutorado;
II - afastamentos para cursos de pés-graduagdo stricto sensu;
III - afastamentos funcionais previstos em legislacdo especifica;
IV - cessoes, licencas ou afastamentos de longa duracgao.
Art. 6° A liberacdo podera ser autorizada desde
que:

I - haja correlagdo entre o conteldo do evento e a area de atuagao
do profissional;

II - a participagdo contribua para o aprimoramento das praticas
pedagdgicas ou da gestdo educacional;

III - ndo haja prejuizo ao funcionamento da unidade escolar;

IV - exista anuéncia da chefia imediata;

V - seja assegurada a reorganizacdo da jornada pedagdgica, em
conjunto com a equipe gestora, de modo a garantir o cumprimento da carga horaria dos
estudantes.

Art. 7° A autorizacdo da liberagdo considerara:

I - a relevancia pedagdgica do evento;

IT - a possibilidade de organizacdo da unidade escolar, pela equipe
gestora, de modo a ndo comprometer o atendimento aos estudantes, devendo ser
garantida a reorganizacdo das atividades pedagdgicas e do planejamento docente
necessario ao cumprimento da carga horaria prevista;

III - o quantitativo de profissionais ja liberados no mesmo periodo;

IV - a preservacdo da continuidade das atividades pedagogicas da
unidade de ensino.

Art. 89 A liberagdo ndo podera comprometer:
I - o cumprimento do calendario escolar;
IT - a oferta regular das aulas e atividades pedagdgicas;
III - o adequado funcionamento da unidade escolar;
IV - o atendimento aos estudantes.

Art. 92 O pedido de liberagcdo devera ser
formalizado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da realizacdo do evento,
mediante protocolo realizado por meio do Sistema Eletronico de Processos
(https://processos.cachoeiro.es.gov.br/portal/login.aspx).
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Art. 10 O pedido de liberagdao devera ser instruido
mediante requerimento padrdao do servidor, protocolado na forma desta Portaria,
acompanhado obrigatoriamente de:

I - programacao oficial do evento;

IT - informacdo contendo data, horario, carga horaria e local de realizacao;

IIT - documento comprobatoério de inscricdo, convocagdo, convite ou participacdo;
IV - justificativa da relevancia pedagdgica da participagdo no evento.

Art. 11. Apods o protocolo do pedido pelo servidor, a
chefia imediata (gestor(a) escolar) deverad manifestar-se nos autos, apresentando a
proposta de organizacdo da unidade escolar para o periodo de afastamento do servidor,
contemplando as medidas necessarias a reorganizacdo das atividades pedagdgicas, de
modo a assegurar o cumprimento da carga horaria dos estudantes, das aulas previstas
no calendario escolar e da legislagao educacional vigente.

8§ 1° A manifestacdo prevista no caput devera
demonstrar que a participagdo do servidor no evento ndo acarretara prejuizo ao
atendimento educacional, constituindo documento indispensavel a instrugdo do processo.

8§ 2° N3o serd autorizada a contratacdao de servidor
para suprir a auséncia decorrente da liberagdo prevista nesta Portaria, cabendo a
unidade escolar organizar suas atividades de forma a garantir a continuidade do
atendimento aos estudantes, observado o disposto no caput deste artigo.

8§ 3° Apos a manifestacdo da chefia imediata, o
processo sera encaminhado a Subsecretaria de Gestdo Escolar (SGE), responsavel pela
analise e decisdo quanto ao deferimento ou indeferimento do pedido de liberagao.

Art. 12 O servidor liberado devera:

I - comprovar sua efetiva participacdo no evento, por meio de
relatério;

IT - apresentar certificado, declaracao ou documento equivalente no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento do evento;

III - anexar ao processo administrativo eletrénico a documentacao
comprobatoéria de participagao;

IV - apresentar a documentacdo a chefia imediata para fins de
registro e controle de frequéncia, nos termos do Decreto n° 28.957/2019;

V - compartilhar os conhecimentos adquiridos, quando solicitado pela
Secretaria Municipal de Educacgdo ou pela unidade escolar.

Art. 13 A ndo apresentacdo da documentagdo
comprobatoria de participacao implicard registro da auséncia para fins de controle de
frequéncia funcional, observado o disposto no Decreto n® 28.957/2019.

Art. 14 Os casos omissos serao analisados pela
Secretaria Municipal de Educacdo, observada a legislagdo municipal vigente.

Art. 15 A concessao da liberacao prevista nesta
Portaria estara condicionada a conveniéncia administrativa e ao interesse publico.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 31 de agosto de 2026.

SIMONE DE SOUZA BEIRIZ
Secretaria Municipal de Educacgao
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