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PORTARIA N° 1.286/2026

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGCAO DA
REALIZACAO DE ATIVIDADES EXTERNAS,
PASSEIOS, VISITAS PEDAGOGICAS E EVENTOS
COM A PARTICIPACAO DE ESTUDANTES DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes delegadas através do Decreto
no 37.023/2026, tendo em vista o que consta no
processo n® 46485/2026,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 205, 206 e
208 da Constituicdo Federal, que asseguram o direito a educacdo e estabelecem o dever
do Poder Publico de garantir condigdes adequadas para sua efetivacéo;

CONSIDERANDO os principios da protecao integral e
da prioridade absoluta previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei Federal n°
8.069/1990;

CONSIDERANDO a responsabilidade da Administragao
Publica quanto a organizacdo, acompanhamento, supervisao e fiscalizacdo das atividades
pedagodgicas promovidas pela Rede Publica Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
procedimentos administrativos relativos a participacdo de estudantes em atividades
externas, passeios, visitas pedagogicas e eventos fora da unidade escolar;

CONSIDERANDO que as atividades externas
constituem instrumento complementar ao processo de ensino-aprendizagem, devendo
observar critérios pedagogicos, administrativos, logisticos e de seguranga compativeis
com a faixa etaria dos estudantes participantes;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a
seguranca, integridade fisica, o bem-estar e a adequada supervisdao dos estudantes
durante os deslocamentos e a realizacdo das atividades externas;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia
das normas de transito, das regras aplicaveis ao transporte escolar e dos demais
requisitos legais destinados a protecdo de criancas e adolescentes durante o
deslocamento.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a realizacdo de atividades
externas, passeios, visitas pedagdgicas, eventos culturais, esportivos, recreativos,
ambientais e demais atividades realizadas fora da unidade escolar envolvendo estudantes
da Rede Publica Municipal de Ensino.

Art. 2° As atividades externas deverao:

I - possuir finalidade pedagdgica compativel com a etapa de ensino;

II - estar previstas no planejamento pedagdgico da unidade escolar;

IIT - observar critérios de seguranca, acessibilidade, supervisdo e protegdo
integral dos estudantes;
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IV - contar com autorizagdo expressa dos responsaveis legais;
V - ndo comprometer o funcionamento regular da unidade escolar.

Art. 3° A unidade escolar devera protocolar o pedido
de realizacdo da atividade externa por meio do Sistema Eletronico de Processos do
Municipio, com antecedéncia minima de 30 dias da data prevista para sua realizagao.

§1° O processo devera ser instruido, obrigatoriamente,
com o Requerimento para Realizagdo de Atividade Externa constante do Anexo I desta
Portaria, devidamente preenchido e assinado pelo Gestor Escolar, acompanhado da
documentacgdo exigida para analise e autorizagdo da Secretaria Municipal de Educacéo.

8290 Deverao constar do processo as informacdes e
documentos necessarios a analise pedagdgica, administrativa e de seguranca da
atividade, conforme exigéncias previstas nesta Portaria.

8§32 Somente apdés a manifestacdo favoravel dos
setores competentes e o deferimento da Secretaria Municipal de Educacdo, a unidade
escolar podera dar inicio aos procedimentos de comunicagdo e autorizagdo junto aos
responsaveis legais, conforme Anexo II desta Portaria.

Art. 4° A realizacdo de atividades externas dependera
de autorizagdo prévia da Secretaria Municipal de Educacdao, mediante abertura de
processo administrativo eletronico contendo:

I - justificativa pedagdgica da atividade;
II - local, data e horario de realizacdo;
III - relagao nominal dos estudantes participantes;
v - quantitativo de servidores acompanhantes;
V - informacOes detalhadas sobre o transporte a ser utilizado;
VI - plano de acompanhamento e seguranca dos estudantes;

VII - demais documentos exigidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 5° Compete a Subsecretaria de Educagdo Basica,
por meio da Geréncia Pedagdgica de Ensino, analisar a pertinéncia pedagodgica da
atividade, sua compatibilidade com a etapa de ensino, faixa etaria dos estudantes e
alinhamento aos objetivos educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Art. 6° Compete a Subsecretaria de Gestdo Escolar
analisar os aspectos administrativos, organizacionais e de seguranga da atividade,
incluindo documentagao, quantitativo de acompanhantes, preservacao do funcionamento
da unidade escolar e observancia das normas de protegdo integral dos estudantes.

Art. 7° A autorizacdo para realizacdao da atividade
externa ficard condicionada a manifestacdo favoravel dos setores competentes da
Secretaria Municipal de Educacao, observados os critérios pedagdgicos, administrativos e
de seguranca previstos nesta Portaria.

Art. 8° O quantitativo de servidores acompanhantes
devera ser compativel com a faixa etaria dos estudantes, observadas as necessidades de
supervisdo, seguranca e atendimento adequado aos participantes.

Art. 9° As atividades envolvendo estudantes da
Educacao Infantil deverdao observar critérios especiais de seguranca, protecdo integral e
adequacado a faixa etaria.
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8§1° Poderdo ser restringidas ou indeferidas atividades
externas que envolvam deslocamentos incompativeis com a idade das criangas ou que
apresentem riscos a integridade fisica dos estudantes.

820 A utilizacdo de transporte para estudantes da
Educacdao Infantil dependerd de analise prévia da Secretaria Municipal de Educagao,
considerando a idade das criangas, o tempo de deslocamento, as condigbes de segurancga
do trajeto, a adequacdo do veiculo utilizado e o interesse pedagogico da atividade,
observados os principios da protecdo integral e da prioridade absoluta previstos no
Estatuto da Crianga e do Adolescente.

8§3° Fica vedada a realizagdo de atividades externas
que ndo garantam condicdes adequadas de seguranga, supervisao, acessibilidade e
transporte aos estudantes.

Art. 10. Os veiculos utilizados para transporte dos
estudantes deverdo atender as exigéncias da legislacdo de transito, normas aplicaveis ao
transporte escolar e demais requisitos de seguranca previstos na legislacdao vigente.

Art. 11. A participacdo do estudante na atividade
externa ficara condicionada a apresentacdao da autorizacdo formal do responsavel legal,
conforme modelo constante no Anexo II desta Portaria.

Art. 12. A unidade escolar devera manter arquivada
toda a documentagdo relativa a atividade externa, inclusive autorizagdes dos
responsaveis legais, listas de participantes e demais registros pertinentes.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educacdao poderd
suspender, cancelar ou indeferir a realizacdo da atividade externa sempre que forem
constatadas insuficiéncias nas condigdes pedagdgicas, administrativas, logisticas ou de
seguranga para sua execucao.

Art. 14. Os casos omissos serdao analisados pela
Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicacao.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 23 de junho de 2026.
JOSE CARLOS CORREA CARDOSO JUNIOR
Secretario Municipal de Educacgdo
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REQUERIMENTO PARA REALIZAGCAO DE ATIVIDADE EXTERNA

Unidade Escolar: EMEB/EMEBTI “

Gestor Escolar:

Tipo de atividade:
Objetivo pedagoégico:
Local da atividade:
Data e horario:
Turmas participantes:

Quantidade de estudantes:

Quantidade de acompanhantes:

Meio de transporte utilizado:
Justificativa pedagogica:

Informagoes adicionais:
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PORTARIA N° 1.286/2026
ANEXO I
AUTORIZACAO DO RESPONSAVEL LEGAL

Eu, , responsavel legal pelo(a) estudante
, matriculado(a) na turma da
EMEB/EMEBTI , AUTORIZO a

participacao do(a) referido(a) estudante na atividade externa (especificar a atividade com as

devidas informagdes) abaixo descrita:

e Atividade:
e Local:
e Data:

e Horario de saida:
e Horario previsto de retorno:

e Meio de transporte utilizado:

Declaro estar ciente das informagdes relativas a atividade e autorizo a participacao do(a)
estudante.

Telefone(s) para contato de emergéncia:

Cachoeiro de Itapemirim — ES, de de20__

Assinatura do(a) responsavel
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