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PORTARIA N° 1.967/2025

DISPOE SOBRE O REGIMENTO INTERNO DA
COMISSAO INTERNA DE AVERIGUACAO DE
DENUNCIA DO MUNICIPIO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM/ES, INSTITUIDA PELA PORTARIA

N° 384/2025.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIiPIO de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicdes, com fundamento no
Decreto n° 34.909/2025, tendo em vista o que
consta no processo n°® 78558/2025, resolve:

CAPITULO I

DO REGIMENTO INTERNO DA COMI§SI~\O INTERNA DE AVERIGUAGCAO DE
DENUNCIA

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da
Comissao Interna de Averiguacdo de Denuncia do Municipio de Cachoeiro de
Itapemirim, nos termos desta portaria.

CAPITULO II
DA COMPOSIGCAO DA COMISSAO

Art. 20 A Comissdo Interna de Averiguacdo de
Denuncia é composta por 5 (cinco) membros titulares, todos servidores municipais
em efetivo exercicio, na seguinte proporcao:

I - Controlador Geral do Municipio, que ficara designado como
Presidente;

IT - Coordenador Executivo de Controle e Transparéncia, que ficara
designado como Vice-presidente;

III - Gerente de Integridade, que ficara designado como 1°
secretario;

IV - Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais, que ficara
designado como 2° secretario;

V - Ouvidor Geral.

Paragrafo Gnico. Os membros titulares ndo
receberdo remuneragdo pelo exercicio da fungdo, que serd considerada como de
relevante interesse publico.
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Art. 32 O membro da Comissdao Interna de
Averiguacgdo de Denulncia que estiver sendo submetido a sindicancia ou respondendo
a processo administrativo devera se afastar da comissdao, bem como ser nomeado um
suplente durante o periodo em que ocorrer o processo, sendo que:

I - no caso de afastamento do presidente, o vice-presidente assumira
automaticamente; e

IT - no caso de afastamento do vice-presidente, sera nomeado o 1°
secretario para substitui-lo.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DA COMISSAO

Art. 4° S3o atribuicdes do Presidente da Comissao
Interna de Averiguagdo de Dendncia:

I - convocar as reunides da Comissdo Interna de Averiguagao de Dendncia;

I - abrir, presidir, prorrogar, suspender e encerrar as reunioes;

III - determinar a verificagdo de presenca;

IV - fixar a ordem do dia das reunides;

V - manter a ordem dos trabalhos, observando e fazendo observar este
regimento;

VI - orientar as discussOes e anunciar o que se tenha de discutir e votar;

VII - nomear grupo de trabalho e estudo;

VIII - anunciar o resultado das votagGes quanto a ordem da matéria a ser
discutida e proclamar as decisdes de cada reunido;

IX - dar publicidade as decisGes da Comissdo Interna de Averiguacdo de
Denuncia, ressalvadas aquelas que demandarem sigilo;

X - estabelecer normas para o bom andamento dos trabalhos;

XI - decidir, quando omisso este Regimento Interno, sobre as questdes de
ordem ou submeté-las a consideracdo dos membros da Comissdao Interna de
Averiguagdo de Denuncia;

XII - mandar anotar os precedentes legais para a solugdo dos casos analogos;

XIII - determinar o destino do expediente;

X1V - zelar pela execucao das decisdes da Comissdo Interna de Averiguacao de
Denuncia e promover seu registro;

XV - nomear membro suplente;

XVI - nomear Vice-presidente quando estiver impedido, precisar ausentar-se
ou ndo puder comparecer as reunioes;

XVII - representar a Comissao Interna de Averiguagdo de Denlncia nos atos
de administracao interna, bem como em suas relagdes com terceiros, em juizo ou fora
dele, mantendo todos os contatos com as autoridades com as quais o 6rgdo deva ter
relagdes; e

XVIII - apresentar relatério semestral, ou sempre que necessario, dos
trabalhos realizados.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DA COMISSAO

Art. 5° S3o atribuicbes dos membros da Comissao
Interna de Averiguagao de Dendncia:

I - participar de todas as discussbes e deliberacdes da Comissao
Interna de Averiguacdo de Denuncia;

II - apurar as denuncias, recebidas pela Ouvidoria Geral do
Municipio, referentes a integridade, de conduta Irregular de servidor, de assédio
moral, de assédio sexual e de todas as formas de discriminagdo institucional, no
ambito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim;

III - votar as proposicdes submetidas a deliberacdao da Comissao;

IV - apresentar proposicdes submetidas a deliberacdo da Comisséo;

V - propor regime de urgéncia para votagdao de matéria;

VI - comparecer as reunidoes nos dias e horarios prefixados pela
presidéncia;

VII - desempenhar fungdes para as quais for designado;

VIII - obedecer normas legais;

IX - justificar seu voto quando for o caso;

X - apresentar retificagdes ou impugnacdes de atas;

XI - zelar pelo sigilo no trato das informagdes com as quais tiver
contato no exercicio de suas atribuigdes.

CAPITULO V

DAS REUNIOES DA COMISSAO INTERNA DE AVERIGUAGCAO DE DENUNCIA

Art. 6° As reunides ocorrerao de forma
extraordinaria, quando convocadas pelo presidente de acordo com a demanda, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias, por escrito e demais formas de comunicacgéo.

§10 As reunidoes terdo cunho reservado ou secreto
quando assim determinarem os membros presentes.

§2° As reunides serdo realizadas em equipamento
publico municipal, sendo o local informado no ato de convocacgao da reunido.
CAPiTULO VI

DA ORDEM DOS TRABALHOS DA COM;[SSI\O INTERNA DE AVERIGUAGAO DE
DENUNCIA

Art. 7° A ordem dos trabalhos nas reunides da
Comissdo Interna de Averiguagdo de Denuncia sera:
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I - abertura da reuniao;

IT - verificacdo de presenca;

III - discussdo e votacdo;

IV - expediente;

V - comunicacdo da presidéncia;

VI - comunicagdao dos membros;

VII - ordem do dia;

VIII - escolha de relator para emitir pareceres nos processos
existentes; e

IX - encerramento.

§1° A juizo da Comissao Interna de Averiguacdao de
Denuncia podera haver preferéncia para matéria considerada urgente.

8§20 A assinatura da ata devera ser feita pelos
membros presentes a reunido que a aprovou.

CAPITULO VII
DAS VOTAGCOES
Art. 8° As votacOes poderao ser:

I - simbdlicas, segundo a forma a ser estabelecida pela presidéncia da
reuniao;

II - nominais, na chamada dos presentes para responderem sim ou
ndo, conforme forem favoraveis ou contrarios a proposicao; e

III - secretas, na expressao da vontade por meio de cédulas ou
esferas.

§10 As votacdes simbolicas serdo a regra geral das
votagoes.

§20 As votacdes nominais ou secretas poderdo ser
feitas a requerimentos de um ou mais membros, prevalecendo a segunda, se ambas
forem requeridas, e aprovadas em plenario.

Art. 92 No inicio, durante ou no término das
votacOes, é facultado aos membros fazerem declaracdo de voto, que devera constar
em ata.

CAPITULO VIII
DAS TRATATIVAS DAS DENUNCIAS

Art. 10 As denuncias relativas a integridade,
conduta irregular de servidor, assédio moral, assédio sexual e quaisquer formas de
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discriminacdo institucional, no ambito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, deverdo ser formalmente registradas por meio da Ouvidoria Geral do
Municipio, assegurado o sigilo da identidade do denunciante.

§1° A denulncia sera registrada em sistema de
ouvidoria, com atribuicdo de nimero de protocolo, podendo ser realizada de forma
identificada, sigilosa ou anénima

§2° Caso a denuncia seja apresentada verbalmente,
cabera a Ouvidoria formalizar o registro no sistema.

Art. 11 Recebida a denlncia, a Geréncia de
Integridade realizara andlise preliminar de admissibilidade, verificando a clareza dos
fatos relatados.

§1° Na analise preliminar, serdao observados, entre
outros aspectos:

I - a existéncia de elementos minimos de prova ou indicios;

IT - a pertinéncia com as competéncias da Prefeitura;

III - a possibilidade de apuracdo ou a necessidade de remessa a foro
externo.

§2° A analise preliminar sera concluida no prazo de
até 15 (quinze) dias Gteis, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

§3° Caso a denuncia seja considerada improcedente
ou ndo admissivel, serd arquivada mediante despacho fundamentado, devendo a
decisdo e sua motivacdo ser registrada e o denunciante informado, através do
chamado da Ouvidoria.

8§40 Sendo a denuncia considerada admissivel, sera
encaminhada a Comissdo Interna de Averiguacdo de Denlncia para analise
aprofundada, sem prejuizo da remessa a orgdos de controle ou fiscalizacdo
competentes, quando necessario.

Art. 12 A Comissdo de Averiguagdo sera responsavel
por conduzir as investigacdes preliminares, ouvindo as partes envolvidas e coletando
provas que entender pertinentes.

§1° A comissdo devera atuar com imparcialidade,
sigilo e celeridade, buscando esclarecer os fatos com objetividade.

§2° Os membros da comissdo deverao assinar termo
de confidencialidade e de inexisténcia de conflito de interesse, que serd juntado ao
processo administrativo correspondente.

Art. 13 Ao final de sua atuacdo, a comissao emitira
relatério conclusivo, que podera:

I - determinar o arquivamento, caso ndo se verifique a ocorréncia
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dos fatos narrados;

II - recomendar a abertura de processo administrativo disciplinar,
em caso de constatacdo de conduta irregular de servidor;

IIT - apresentar recomendagdes administrativas ou de
aprimoramento de procedimentos a autoridade competente.

§1° O relatério sera encaminhado, por meio de
processo administrativo, ao Secretério do denunciado, para conhecimento e adogdo
das medidas cabiveis, quando houver.

§2° Em caso de recomendacao de abertura de
processo administrativo disciplinar, encaminhard ao Secretario Municipal de
Administracdo para providéncias.

§3° A comissdao acompanharad o andamento das
providéncias tomadas pelas autoridades responsaveis.

8§40 A Comissdo emitira relatério conclusivo no prazo
de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da analise preliminar, prorrogavel por
igual periodo, mediante justificativa.

Art. 14 Durante todo o processo de apuragdo, serao
assegurados:

I-0 sigilo das informacgdes;
I1-A protecao da vitima e de testemunhas;

IlI-vedagdo a represalias, retaliagbes ou qualquer forma de
constrangimento aos denunciantes de boa-fé.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 A alteragcdo do presente regimento Interno
podera ser proposta por qualquer membro e a aprovacao dependera de dois tercos
dos membros efetivos da Comissdo Interna de Averiguacdo de Denuncia.

Art. 16 Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Cachoeiro de Itapemirim, 30 de setembro de 2025.

FERNANDO SANTOS MOURA
Controlador-Geral do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim
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ANEXO 1

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA CQMISSZ\O INTERNA DE
AVERIGUACAO DE DENUNCIA

Eu, , portador(a) do CPF n°
, atuando como membro da Comissao Interna
de Averiguacdao de Denuncia da Prefeitura Municipal de Cachoeiro, declaro
para os devidos fins que:

1. Tenho ciéncia de que as informacdes, documentos, depoimentos e
demais dados relacionados as denuncias, investigacdes e
procedimentos conduzidos por esta comissdao sdo de carater
confidencial e sigiloso.

2. Comprometo-me a manter absoluto sigilo sobre todas as informagdes
as quais obtiver acesso durante o exercicio de minhas funcdes nesta
comissao, nao divulgando, reproduzindo ou compartilhando qualquer
dado, seja de forma oral, escrita ou eletronica, com terceiros, sem
autorizacdo expressa da autoridade competente.

3. Reconhego que o descumprimento deste compromisso podera acarretar
sancdes administrativas, civis e penais, conforme a legislagao vigente,
além de prejudicar a integridade do procedimento investigatorio e a
reputacao das pessoas envolvidas.

4. Declaro, ainda, que compreendo a importancia do sigilo para garantir a
imparcialidade, a seguranca das partes envolvidas e a efetividade do
processo de averiguagao.

Por estar de acordo com os termos aqui estabelecidos, firmo o presente
termo de confidencialidade.

Cachoeiro de Itapemirim, Data / /
Assinatura
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ANEXO II

TERMO DE DECLARAGAO DE CONFLITO DE INTERESSES

Eu, , portador(a) do CPF
no , atuando como membro da Comissao Interna
de Averiguacdo de Denuncia da Prefeitura Municipal de Cachoeiro, declaro

para os devidos fins que:

1. N3o possuo, interesses pessoais, financeiros, profissionais ou de

qualquer outra natureza que possam influenciar ou comprometer minha
imparcialidade na conducao das atividades desta comissao relacionadas
a denuncia em questao;

Caso venha a identificar algum conflito de interesses durante o
andamento dos trabalhos, comprometo-me a comunicar imediatamente
a autoridade responsavel e a me afastar das atividades relacionadas ao
procedimento, se assim for determinado.

Reconheco a importancia de manter a transparéncia e a integridade do
processo de averiguagao, abstendo-me de atuar de forma que possa
comprometer a imparcialidade ou a reputagao do procedimento.

Por estar de acordo com os termos aqui estabelecidos, firmo o presente

termo de declaracdo de conflito de interesses.
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