DECRETO N° 34.884

APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA SFI N°
03/2024 - NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA USO DE AREA/ESPACO E BENS
PUBLICOS, NO MUNICIPIO DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais que
lhe sdo conferidas pelo artigo 69, inciso VI da Lei
Orgéanica Municipal, tendo em vista o que consta
do Processo Digital n® 86945/2024,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa SFI n© 03/2024 - Normas e
Procedimentos para o Uso de Area/Espaco e Bens Publicos, no ambito do Municipio de
Cachoeiro de Itapemirim/ES, de responsabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda -

SEMFA.

Art. 2° A presente instrugao tem a finalidade de estabelecer padrdes e definir
procedimentos para solicitagdo e autorizacdo de uso de areas/espacos ou bens
publicos, no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim/ES.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 26 de dezembro de 2024.

VICTOR DA SILVA COELHO
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1. FINALIDADE

Estabelecer padrées e definir procedimentos para solicitagcdo e autorizagdo de uso de areas/espagos ou
bens publicos no dmbito do municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

2. ABRANGENCIA

Todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo do municipio de Cachoeiro de
Itapemirim/ES, em atencgéo as responsaveis pela gestdo de areas/espagos ou bens publicos no ambito do
municipio de Cachoeiro de Itapemirim: SEMCULT,SEMGOV, SEMAG, SEMURB e SEMCIT.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

- Constituicao Federal de 1988;

- Lei n® 10.406/2002 (Codigo Civil Brasileiro);

- Lei Municipal n° 5.394/2002 (institui o Cadigo Tributario do municipio de Cachoeiro de Itapemirim - ES);

- Lei Municipal n® 7.227/2015 (institui o Codigo de Posturas e de Atividades Urbanas do municipio de
Cachoeiro de ltapemirim);

- Lei Municipal N° 7.915/2021 (aprova o Plano Diretor Municipal - PDM);
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- Lei n°® 8. 072/2023 (altera dispositivo na Lei Municipal N° 7.915/2021);

- Decreto Municipal n° 28.180/2018 (regulamenta o Regimento Interno do Parque de Exposi¢cao “Carlos
Caiado Barbosa”);

- Decreto Municipal n° 28.914/2019 (dispde sobre as normas para realizagdo de eventos desportivos e seus
ensaios em vias publicas no municipio de Cachoeiro de Itapemirim e da outras providéncias);

- Decreto Municipal n® 33.436/2023 (dispbe sobre os procedimentos para interdigdo de vias publicas no
municipio de Cachoeiro de Itapemirim).

4. ABREVIATURAS

SEMURB: Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo

SEMFA: Secretaria Municipal de Fazenda

SEMSEG: Secretaria Municipal de Seguranga e Transito

SEMCULT: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

SEMCIT: Secretaria Municipal de Cidadania, Trabalho e Direitos Humanos
SEMGOV: Secretaria Municipal de Governo e Planejamento Estratégico
DAM: Documento de Arrecadagao Municipal

GCM: Geréncia de Cadastro Mobiliario

GFP: Geréncia de Fiscalizacdo de Posturas

5. CONCEITOS

Area publica: denomina-se como area publica o espago livre pertencente & municipalidade destinado &
circulagdo de pessoas e bens, ao trafego de veiculos, a comunicagdo e ao lazer publico, bem como os
respectivos espagos aéreo e subterraneo.

Bens publicos: sdo os bens do dominio nacional pertencentes as pessoas juridicas de direito publico
interno; todos os outros séo particulares, seja qual for a pessoas a que pertencerem.

Unidades Responsaveis (Secretarias Municipais): unidades que atuam como 6érgdos centrais dos
sistemas administrativos aos quais se referem as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle, objetos
das instru¢bes normativas.

Unidades Executoras (Secretarias Municipais): diversas unidades da estrutura organizacional sujeitas as
rotinas de trabalho e aos procedimentos de controle estabelecidos nas instru¢des normativas.

Unidades Gestoras: unidades responsaveis pela gestdo de areas/espagos ou bens publicos no dmbito do
municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Fluxograma: demonstragao grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema administrativo, com a
identificagdo das unidades executoras.

Autorizagcao de uso: instrumento pelo qual a Administragdo Publica autoriza o particular a utilizar o bem
publico por prazo determinado, sem transferir a sua titularidade, em casos especificos e de interesse publico,
como eventos culturais ou esportivos, obras publicas,entre outros; a autorizagdo € concedida mediante
processo simplificado, incluindo ou ndo remuneragao.

Contribuinte: pessoa, juridica ou fisica, juridicamente responsavel por suportar o encargo financeiro relativo
ao tributo, bem como a penalidade pecuniaria, em caso de descumprimento da obrigacao tributaria
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6. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Unidade responsavel pela gestdao da area/lespago ou bem publico: compete-lhe recepcionar, avaliar a
disponibilidade de data, realizar o agendamento e conceder a autorizagéo para o uso de area/espago publico
ou bem publico.

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo - SEMURB: compete-lhe avaliar a viabilidade,
calcular a area a ser utilizada e a fiscalizagdo do uso de area/espago ou bem publico.

Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFA: compete-lhe a emissdo do DAM e a emissdo do alvara.
Secretaria Municipal de Seguranga e Transito - SEMSEG: compete-lhe avaliar o impacto no transito do
local, se ha necessidade ou nao de intervengao em via publica.

7. PROCEDIMENTOS

7.1. DA FORMALIZAGAO DA SOLICITAGAO - Dar-se-a mediante solicitagdo do contribuinte por meio do
sistema digital de protocolo da PMCI (Anexo |);

- O setor de protocolo (SEMFA/Triagem GCM) acolhe o pedido e, dentro do prazo de 02 (dois) dias uteis,
analisa os documentos em anexo, € o encaminha para a unidade gestora responsavel pelo bem publico.

7.2. DA TRAMITAGAO

- A secretaria gestora recebe e, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, promove a conferéncia da
documentagdo acostada, realiza a analise da viabilidade e se manifesta quanto a autorizacdo de uso; em
sequéncia, encaminha o processo a SEMURB.

- A SEMURB encaminha o processo ao setor responsavel pela fiscalizagdo de posturas,dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis, para que se promova a verificagdo da solicitagao;calcule-se a area a ser utilizada e se
manifeste, autorizando ou ndo o uso;

- A SEMURB, apés autorizar o uso, encaminha o processo a Subsecretaria de Transito/SEMSEG, para que
seja avaliada, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, quanto ao transito do local, a necessidade ou néo de
intervengao devia; apds manifestagéo, encaminha o processo para a SEMFA,;

- A SEMFA devera, dentro do prazo de 02 (dois) dias uteis, promover a emissdo do DAM (Documento de
Arrecadagao Municipal) junto ao setor responsavel (GCM);

- Apds emissdo do DAM, a SEMFA disponibilizara o citado documento para pagamento;
- O contribuinte efetua o pagamento do DAM e promove a juntada do comprovante de pagamento ao
processo, bem como a juntada do Alvara do Corpo de Bombeiros e a Comunicagdo a Policia Militar e a

Policia Civil, caso necessario;

- Apés a SEMFA confirmar o recebimento, o Alvara sera emitido e, em sequéncia, o processo sera
encaminhado a SEMURB (GFP) para que se promova a fiscalizagéo;

- ASEMURB (GFP) realizara a fiscalizagéo.
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8. CONSIDERAGOES FINAIS

- A solicitagdo devera ser efetuada em nome do realizador do evento;

- O solicitante devera ater-se a data limitrofe de 30 (trinta) dias, anterior a realizagdo do evento, para realizar
a solicitagédo de uso;

- A data indicada para realizagao do evento devera incluir dias que contemplem montagem/desmontagem de
equipamentos; limpeza de area/espago publico ou bem publico e outros;

- Quando a solicitagdo se tratar de eventos relacionados a Esporte e Lazer, o processo devera ser
encaminhado a SEMESP, anteriormente, a tramitagado para a SEMURB;

- Nos casos em que o evento gerar ISS estimado, a GCM/SEMFA) encaminhara o processo a Geréncia de
Fiscalizagao Tributaria - GFT/SEMFA);

- O DAM sera emitido de acordo com os dados descritivos do evento informados pelo solicitante;

- Ap6s o uso do espago, a SEMURB promovera a fiscalizagdo e realizara as notificagbes,caso sejam
necessarias, e posterior arquivamento;

- E de responsabilidade e énus do organizador do evento a limpeza, a desinfecgdo e a destinagdo final dos
residuos gerados em até:

a) 8 horas, ap6s o fim do evento para a Area de Armazenagem de Residuos Sélidos;

b) 12 horas, apés o fim do evento para a Area de Armazenagem de Residuos Organicos.
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ANEXO |

~ REQUERIMENTO )
USO DE AREA/ESPACO E BENS PUBLICOS
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - ES

1.Descrigdao do Evento (resumo da solicitagdo com detalhamento da natureza do
evento):

Detalhamento | Data da montagem

das datas do | Data do evento

evento Data da desmontagem

Quantitativo
médio de
publico (e
descricao do
publico alvo)

2. Check-list de Documentos:

Contribuinte pessoa|Copia do CPF
fisica

Copia de documento de Identificagao

Comprovante de endereco

Contribuinte pessoa|Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
juridica CNPJ

Copia do Estatuto Social e suas alteracdes

Copia de documentos de Identificacao do representante legal

Comprovante de endereco

Certidoes de Regularidade:
1. Certidao de Regularidade com a Fazenda Nacional/INSS (Certidao Negativa de Débitos
relativos a créditos tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao) — Certiddo Conjunta
2. Certidado de Regularidade com a Fazenda Estadual;
3. Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal,
4. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - CRF/FGTS;
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Demais documentos:

1. Layout do Projeto

2 Plano de Gerenciamento de Residuos Solidos e Limpeza
3. Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar

4 Oficio de comunicagao do evento a Policia Militar
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3. Solicitagao para utilizagao de bem publico:
3.1 Bens Publicos sob a responsabilidade da SEMCULT:

[C] Centro Cultural Casa dos Braga

[C] centro Cultural Casa da Meméria

[C] Centro Cultural Casa de Cultura Roberto Carlos

[C] Centro Cultural Mestre Salatiel

[C] Centro Cultural Museu Ferroviario

[] Centro Cultural Palacio Bernardino Monteiro

[C] Biblioteca Publica Municipal Walter dos Santos Paiva

[] Biblioteca Roney Moraes

[C] Circo da Cultura Elvécio Pinheiro

[] Teatro Carlos Imperial

3.1.1 Documentos exigidos pela SEMCULT:
[] Projeto artistico-cultural

[] Portifolio

3.2 Bens Publicos sob a responsabilidade da SEMGOV:

|:| Praca Jer6bnimo Monteiro

[C] Praca dos Taxistas

3.3 Bens Publicos sob a responsabilidade da SEMAG:

[C] Parque de Exposigéo “Carlos Caiado Barbosa”

[C] Mercado Sao Jodo - “Mercado do Amarelo”

3.3.1 Documentos exigidos pela SEMAG para uso do Parque de Exposicao:
(Art. 70 a 79 do Decreto Municipal n° 28.180/2018)

[J cépia do requerimento de pré reserva deferido.

[] Autorizacéo do Juizado da Crianga e Adolescente.

[J copia do comprovante de pagamento do ECAD

[J Comprovante de contratagdo de empresa de seguranca especializada caso os
organizadores forem empresas com fins lucrativos.

Documentos para casos especiais:

[] Copia do comunicado a Secretaria Municipal de Saude, aos cuidados da Vigilancia|
Sanitaria quando possuir o item “ALIMENTACAO”

Copia do licenciamento do Instituto de Defesa Agropecuario e Florestal quando
possuir o item “ANIMAIS VIVOS”
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4. Documentos exigidos pela SEMFA

[C] DAM quitado

5. Demais Bens Publicos:

6. Informagdes complementares:
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