DECRETO N° 34.867

CRIA E REGULAMENTA OS NUCLEOS DE
TRANSPARENCIA E A FUNCAO DOS AGENTES DE
TRANSPARENCIA DOS NUCLEOS DE
TRANSPARENCIA, DESCRITOS NOS DECRETOS
N° 25.536/2015, 32.390/2022, 32.665/2023 E
33.518/2023.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
artigo 69, inciso VI, da Lei Organica Municipal, tendo
em vista o que consta do Processo Digital n°
92728/2024,

DECRETA.:

Art. 1° Fica criado o Nucleo de Transparéncia, vinculado a Controladoria

Geral do Municipio, com a finalidade de garantir o cumprimento da Lei n® 12.527/2011,
assegurando o direito fundamental de acesso as informagGes publicas, bem como
regulamentar a funcao dos Agentes de Transparéncia.

Art. 2° O Nucleo de Transparéncia tera as seguintes atribuigoes:

I - Receber e processar os pedidos de acesso a informacao;

II - Analisar a legalidade e a pertinéncia dos pedidos;

III - Fornecer as informagodes solicitadas dentro dos prazos estabelecidos em lei;

IV - Manter atualizado o portal da transparéncia do Municipio;

V - Promover a capacitacdo dos servidores publicos sobre a Lei de Acesso a Informacdo;

VI - Elaborar relatérios peridédicos sobre as atividades do Nucleo;
VII - Coordenar a politica de transparéncia do Municipio.
Art. 32 O Nucleo de Transparéncia sera composto por:

I - Coordenador: Responsavel por liderar o Nucleo, definir estratégias,

acompanhar o cumprimento das metas e representar o Nucleo em foéruns e eventos e;
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II - Agentes de Transparéncia: Profissionais que atuam diretamente no
atendimento aos pedidos de informacdo, realizando a anadlise, a pesquisa e a
elaboracdo das respostas.

Art. 4° O Coordenador do Nucleo de Transparéncia terd as seguintes
atribuicOes:

I - Dirigir os trabalhos do Nucleo;

II - Representar o Nucleo em foruns e eventos;

III - Acompanhar o cumprimento da legislacdo sobre acesso a informacao;
IV - Elaborar normas e procedimentos internos do Nucleo.

Art. 5° As principais competéncias do Nucleo de Transparéncia sao:

I - Recebimento e protocolo de pedidos: O Nucleo de Transparéncia é
responsavel por receber e registrar todos os pedidos de acesso a informacado, seja de
forma presencial, eletronica ou por outros meios disponiveis;

II - Anadlise e classificacdo dos pedidos: A equipe do Nucleo de
Transparéncia devera analisar cada pedido, classificando-o de acordo com a natureza
da informacdo solicitada e verificando se ha alguma restricdo legal para o acesso;

III - Pesquisa e coleta das informacgdes: Apds a analise do Pedido de
Informacdo, o Nucleo de Transparéncia devera realizar a busca pelas informagoes
solicitadas nos setores da organizagao;

IV - Elaboracao das respostas: As respostas aos Pedidos de Informacdes
deverdo ser claras, objetivas e completas, contendo as informacgdes solicitadas ou, se
for o caso, a justificativa para a negativa do acesso;

V - Divulgacao das informagodes: O Nucleo de Transparéncia deverda manter
atualizado o portal da transparéncia do o6rgdo, disponibilizando informacgbes de
interesse publico de forma clara e organizada;

VI - Capacitacio dos servidores: E responsabilidade do Nucleo de
Transparéncia promover a capacitacdo dos servidores sobre a Lei de Acesso a
Informagdao (LAI) e os procedimentos internos para o atendimento aos pedidos de
acesso a informacdo;

VII - Monitoramento da legislacdo: O Nucleo de Transparéncia devera
acompanhar as atualizacbes da legislacdo sobre acesso a informacdo e adaptar seus
procedimentos conforme necessario;

v A4

Rua Brahim Antonio Seder, 96/102  Centro \' /RS \’

Cachoeiro de Itapemirim o ES ¢ CEP 29300-060 \' v 4 ”
- =i PREFEITURA DE

www.cachoeiro.es.gov.br CACHOEIRO

Autenticar documento em https://processos.cachoeiro.es.gov.br/autenticidade I cp
com o identificador 31003300350033003100340031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme Brasil
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. b

(T ——




VIII - Elaboracao de relatdrios: O Nucleo de Transparéncia devera elaborar
relatorios periddicos sobre suas atividades, demonstrando o cumprimento das metas e
indicadores estabelecidos;

IX - Apoio a ouvidoria: Colaborar na andlise de demandas relacionadas a
transparéncia.

Art. 6° O Agente de Transparéncia, integrante do Nucleo, tera as seguintes
atribuicOes:

I - Receber e processar os pedidos de acesso a informacao;

II - Analisar os pedidos e identificar as informagdes solicitadas;

III - Consultar os setores responsaveis pela informacdo solicitada;

IV - Elaborar as respostas aos pedidos de acesso a informagao;

V - Acompanhar o cumprimento dos prazos para resposta aos pedidos;

VI - Manter atualizado o sistema de gestdo de pedidos de acesso a informacao.

Art. 7° As informacdes consideradas sigilosas, reservadas ou confidenciais, nos
termos da Lei n°® 12.527/2011, serdo tratadas de acordo com as disposicdes legais

pertinentes.

Art. 82 O Nucleo de Transparéncia contara com o0s recursos humanos,
materiais e financeiros necessarios para o cumprimento de suas atribuigoes.

Art. 99 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 18 de dezembro de 2024

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal
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