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PODER EXECUTIVO

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

LEI N° 6809

ALTERA E ACRESCENTA DISPOSITIVOS NA LEI N°
5.394, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002, QUE INSTITUIU
O CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, APROVA e o Prefeito
Municipal SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1° A Lein® 5.394, de 27 de dezembro de 2002 — CTM - passa
a vigorar com as seguintes modificagdes:

“Art. 58. (...)

§ 1° Os poroes habitaveis, jiraus, terragos, mezaninos, garagens
e areas ediculas poderdo ter suas dreas:

()

Art. 58-D. (...)

()

§ 3% Efetuada alteragdo de oficio ou mediante requerimento do
contribuinte, protocolizado até 31 de julho, nas caracteristicas
no imovel com mudanga de tributacdo, o langamento poderad ser
revisto no exercicio corrente.

()

Art. 80. A pessoa juridica ou a ela equiparada para fins tributdrios,
estabelecida no municipio, na qualidade de tomadora de servigos
enquadrados nos termos artigo 81 desta lei, ainda que imune ou
isenta, é responsavel pelo recolhimento integral do Imposto Sobre
Servigo de Qualquer Natureza — ISSON.

§ 1°. Os condominios equiparam-se as pessoas juridicas para fins
de retengdo na fonte do ISSON,

§ 2° O responsavel tributdrio fica obrigado a recolher o ISSON
devido, acrescido de multa, juros e atualiza¢do monetaria, se for
o caso, independentemente de ter sido efetuada sua retengdo na
fonte, sujeitando-se o infrator as penalidades cabiveis definidas
na legislagdo tributdria;

§ 3% O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo,
sujeitara o prestador de servigos, em cardter supletivo, ao
recolhimento do imposto devido.

Art. 81. Enquadram-se como responsaveis tributdarios:

I- o0 tomador ou intermedidrio de servigo proveniente do exterior
do Pais ou cuja prestagdo se tenha iniciado no exterior do Pais,;
II- a pessoa juridica tomadora ou intermediaria dos servigos
relacionados nos subitens 3.03, 3.04, 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09,
7.10,7.12, 7.11, 7.16, 7.17, 7.18, 7.19, 11.01, 11.02, 11.04, 12.01,
12.02, 12.03, 12.04, 12.05, 12.06, 12.07, 12.08, 12.09 12.10,
12.11, 12.12, 12.14, 12.15, 12.16, 12,17, 16.01, 17.05, 17,10,
20.01, 20.02 e 20.03, da lista de servigos constante do § 5° do
artigo 74 desta lei, quando prestados por empresa estabelecida
fora do municipio;

III- a pessoa juridica tomadora do servigo, quando:

a) o prestador do servico, pessoa fisica ou juridica, ndo
comprovar sua inscrigdo no Cadastro Mobiliario Municipal;
b) ndo houver emissdo de nota fiscal de servigos, de acordo

com a legislagdo vigente.

IV- o detentor da propriedade, dominio util ou posse do bem
imovel onde se realizou a obra, em relacdo aos servigos constantes
dos subitens 7.02, 7.04, 7.05, 7.17 e 7.19 da lista de servicos
constantes do § 5°do art. 74 da Lei 5.394, de 27 de dezembro de
2002, quando os servigos forem prestados sem a documentagdo
fiscal correspondente ou sem a prova do pagamento do Imposto
pelo prestador,

V — A Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim — ES,
na condi¢do de tomadora de servigos, sujeitos a incidéncia do
ISSON, devera fazer a retengdo na fonte do imposto de todos os
servicos a ela prestados, mesmo na hipotese de o prestador ter
domicilio no municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Art. 88. O profissional autéonomo que exercer atividades
enquadradas em mais de um item da lista de servigos, tera o
ISSON calculado pela atividade que conduzir ao maior valor.

Art. 2° Acrescenta dispositivos na Lei n® 5.394, de 27 de dezembro
de 2002 — CTM — que passa a vigorar com a seguinte redacao:
“Art. 57. (...)

Pardgrafo unico. Decorridos 30 (trinta) anos de cadastro cessara
a depreciacdo do valor venal edificado em razdo do fator de
obsoletismo.

Art. 58. (...)

()

§ 4°. Somente serdo consideradas edificacdes condenadas aquelas
cujo sujeito passivo apresentar laudo emitido pela Defesa Civil
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Municipal, com data de até 12 (doze) meses anterior a solicitagdo,
atestando esta condigdo.

§ 5° Nao serdo consideradas construgdes de natureza tempordrias
aquelas cuja estrutura (colunas e vigas) esteja incorporada ao
solo, independente do material empregado.

§ 3% sempre que for realizada alteracdo cadastral qualitativa ou
quantitativa no imovel, de oficio ou a requerimento do contribuinte,
a determinagdo do valor venal volta ao procedimento normal de
cdlculo estabelecido no ANEXO I — Planta de Valores Genéricos,
tanto para o terreno quanto para a drea edificada.

d) que ndo seja observado pelo Cadastro Imobiliario Tributdrio
utilizagdo do imovel para fins de atividade econémica.

- (.)

III - A unidade imobiliaria auténoma cujo proprietario seja
beneficiario do Bolsa Familia, enquadradas cumulativamente nas
seguintes situagoes:

a) que seja de natureza predial e de uso residencial do beneficiado,
b) que o contribuinte ndo seja titular ou socio de empresa,

¢) que o contribuinte do IPTU possua apenas um unico imovel no
municipio;

d) que ndo seja observado pelo Cadastro Imobiliario Tributdrio
utilizagdo do imovel para fins de atividade econdémica.

§ 1° A isengdo concedida neste artigo ndo gera direito adquirido,
tornando-se automaticamente sem efeito, quando se constatar o
ndo atendimento as condigoes estabelecidas na legislacdo.

§ 2° Para fazer jus ao beneficio constante do inciso Il e Il deste
artigo, o contribuinte deverd protocolar requerimento de isen¢do
até o dia 31 de julho de cada exercicio.

§ 3° A isengdo prevista no inciso Il deste artigo serd extensiva ao
imovel integrante de espolio, cujo sucessor seja beneficidario da
pensdo e desde que resida no imovel.

Art. 81-A. Os responsaveis tributdrios ficam desobrigados da
reten¢do e do pagamento do Imposto em relagdo aos servigos
tomados ou intermediados, quando o prestador de servigos:
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I- gozar de incentivo ou isengdo do ISSON, desde que
estabelecido no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim;

1I- gozar de imunidade;

I- for profissional auténomo inscrito no cadastro do
Municipio;

IV- o servigo for prestado por sociedade de profissionais,

nos termos da legislagdo vigente e for fornecida copia da guia de
recolhimento do ISSQN referente ao més anterior ao da prestagdo,
tendo por base de calculo o numero de profissionais habilitados;
V- apresentar a Nota Fiscal de Servigcos Avulsa,
relativa ao servigo tomado, emitida pela Prefeitura Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim.

§ 1° A condi¢do de empresa que goze de incentivo ou isengdo do
ISSON sera comprovada mediante a apresentagdo de documento
que comprove a concessdo do incentivo ou iseng¢do do ISSON -
Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza;

§ 2% A condigdo de entidade imune sera comprovada mediante
a apresentagdo de documento que comprove o reconhecimento
de imunidade tributaria, expedido pela Secretaria Municipal de
Fazenda.”

Art. 3°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogada a Lei n® 5.930, de 28 de dezembro de 2006, o artigo 139
da Lei n°® 5.394, de 27 de dezembro de 2002 e demais disposigdes
em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 23 de setembro de 2013.

CARLOS ROBERTO CASTEGLIONE DIAS
Prefeito Municipal

LEI N° 6810

INSTITUI A SEMANA MUNICIPAL DE CIENCIA, TECNO-
LOGIA E INOVACAO NO MUNICiPIO DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Es-
pirito Santo, APROVA e o Prefeito Municipal SANCIONA a
seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituida a Semana Municipal de Ciéncia, Tecno-
logia e Inovacdo no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

§ 1°. A Semana Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, que
passara a integrar o calendario oficial de datas comemorativas do
Municipio, ¢ acdo governamental voltada para o intercambio e a
divulgacdo das atividades cientificas e tecnoldgicas junto a popu-
lacdo do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

§ 2°. O evento cientifico-tecnolégico realizar-se-a na primeira se-
mana apos as atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecno-
logia, instituida por Decreto Federal, em 09 de junho de 2004, que
ocorre durante o més de outubro de cada ano.

Art. 2° - Cabera a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Eco-
nomico, por meio da Subsecretaria de Ciéncia e Tecnologia, a
coordenacdo das ac¢les para realizagdo da Semana Municipal de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, contando para esse mister com a
colaboragdo de entidades e 6rgaos relacionados com o setor.

Art. 3° - Durante a Semana Municipal de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo ser@o homenageadas pessoas, instituigdes publicas ou
empresas do setor privado que tenham se destacado em ciéncia,
tecnologia e inovagdo no ano em curso.
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Art. 4° - As despesas decorrentes do cumprimento desta lei cor-
rerdo por conta de dotacdes orcamentarias proprias, suplementa-
das se necessario.

Art. 5° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao, re-
vogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 23 de setembro de 2013.

CARLOS ROBERTO CASTEGLIONE DIAS
Prefeito Municipal

LEI N° 6811

INSTITUI O DIA MUNICIPAL DA CIENCIA NO MU-
NICiPIO DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, E DA OUT-
RAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPE-
MIRIM, Estado do Espirito Santo, APROVA ¢ o Prefeito Mu-
nicipal SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido o Dia Municipal da Ciéncia no Mu-
nicipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Paragrafo unico. O evento realizar-se-a sempre no dia 08 de jul-
ho, concomitantemente as atividades do Dia Nacional da Ciéncia,
instituido pela Lei Federal n°® 10.221, de 18 de abril de 2001, para
incentivar a atividade cientifica no pais.

Art. 2° - O evento de que trata esta Lei passa a integrar o calen-
dario oficial de datas comemorativas do Municipio.

Art. 3° - O Poder Publico incentivara a divulgacéo publica do Dia
Municipal da Ciéncia, assim como sua comemoracao em todos os
estabelecimentos propicios.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 23 de setembro de 2013.

CARLOS ROBERTO CASTEGLIONE DIAS
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 652/2013
(Republicada por incorrego)

DISPOE SOBRE TRANSFERENCIA DE LOTACAO DE
SERVIDORES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
SERVICOS INTERNOS, da Prefeitura Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
delegadas através dos Decretos n%. 18.275/2008, 23.483/2013 e
23.650/2013, resolve:

Transferir a lotacao dos servidores municipais abaixo relacionados
para as Secretarias mencionadas, a partir das respectivas datas.
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SECRETARIA SECRETARIA A PARTIR SEQ/
SERVIDOR
ORIGEM DESTINO DE PROT. N°
ANNA CRISTINA R
SILVA GONCALVES SEME SEMASI 01/04/2013 3
14.012/2013
SANTANA
CARLOS MONTEIRO 2-
DA SILVA GAP SEMTRA 01/082013 | oo
DOMINGOS JOSE DA 2-
SEMTRA SEMUI 17/04/2013
SILVA 6947/2013
FELIPE RODRIGUES 2-
SEMDES SEMUTHA 06/08/2013
SCHUINA 14.884/2013
2
GETER DA SILVA SEMAG SEMMA 17/04/2013
6947/2013
GIUSEPPE PAULO 2
SEMASI SEMMA 06/05/2013
VALLONI D’ETORRES 15.115/2013
LEONARDO 2-
SEMTRA SEMUI 12/07/2013
MAINETTE AMARAL 13.538/2013
LUIZ CARLOS DE ,
OLIVEIRA(MARIA DA SEMDES SEMSUR 01/02/2013 N
~ 15.631/2013
CONCEICAO)
MARCIO BORGES 2-
CIG SEMUTHA 08/08/2013
CAMARGO 15.651/2013
ROBERTO CORREA 2
SEMSUR SEMAG 01/07/2013
DA SILVA 12.074/2013
ROMILSON JOSE 2-
SEMASI SEMTRA 11/03/2013
CORREA 15.114/2013
TANYO BUENO DE 2
SEMDEF SEME 10/07/2013
ANDRADE 13.507/2013

Cachoeiro de Itapemirim, 20 de agosto de 2013.

SORAYA HATUM DE ALMEIDA
Secretaria Municipal de Administracio e Servicos Internos

ADMINISTRACAO E SERVIGOS INTERNOS

EXTRATO DE TERMO ADITIVO DE CONTRATO

ESPECIE: 2° Termo Aditivo ao Contrato n® 007/2012.
CONTRATADA: CONSTRUTORA ROMA LTDA.
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
OBRAS.

OBJETO: Prorrogar o prazo em 90 (noventa) dias, totalizando 390
(trezentos e noventa) dias para execucdo da obra de Pavimentacao
Asfaltica e Infraestrutura dos Bairros Rubem Braga, Fé e Raga e
Village da Luz — Cachoeiro de Itapemirim-ES.

DATA DA ASSINATURA: 23/09/2013.

SIGNATARIOS: Carlos Roberto Casteglione Dias — Prefeito
Municipal, Marco Aurélio Coelho — Procurador Geral do
Municipio, Braz Barros da Silva — Secretario Municipal de Obras
e Fabio Guimaraes Salles Abreu — Socio da Contratada.
PROCESSO: Prot n° 1-25.088/2013.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO URBANO

AUTO DE INFRACAO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
URBANO através da Gerente de Fiscalizagdo de Posturas torna
publica a lavratura dos Autos de Infragdo abaixo relacionado em
virtude da recusa do contribuinte em recebé-lo ou impossibilidade
de ciéncia pessoal.

Auto de Infragao: 5380

Infrator: Elizabete Moreira Vieira de Souza
Endereco: R: Constantino Moreira da Silva, 26
Bairro: Novo Parque

CNPJ/CPF: 13.675.462/0001-50

JORGE LUIZ GAVA
Gerente de Fiscalizacao de Posturas

CIDINEI RODRIGUES NUNES
Secretario de Desenvolvimento Urbano

IPACI ﬂ

PORTARIA N°. 379/2013

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE LICENCA PARA
TRATAMENTO DE SAUDE.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes delegadas
através da Portaria n° 276, de 10/07/2013, resolve:

Art. 1° - Conceder aos servidores publicos municipais, abaixo
relacionados, licenga para tratamento de satide, conforme atestados
médicos apresentados e anexos nos processos mencionados, nos
termos do Artigo 91, da Lei n® 4.009, de 20.12.1994 — Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais c/c Artigo 57, §§ 1° e 2°, da Lei n°
6.640, de 27.04.2012.

Licenga
Servidor Cargo Lotacio Protocolo
Duragio Inicio

ADRIANA GOMES | Professor PEB B .
ARAUIO VVIALLD SEME 10dias | 17/92013 | 31527/2013
ANTONIO Técnico em
MARCOS Radiologia V SEMUS | 30dias | 13/9/2013 | 312992013
CARDOSO A ooA
GONCALVES
DELIZETE
PIMENTA Professor PEB D .
EVANGELISTA VVTA LT SEME 10dias | 16/9/2013 | 31284/2013
DOS SANTOS
ELIAMAYRA
PESSINI P “\),fi;;‘;‘ f lEg B SEME 10dias | 12/92013 | 311102013
MACHADO
FRANCINETH
ALTOE P “\),fi;;‘;‘ f 1Ef1 B SEME 30dias | 17/92013 | 31529/2013
MASTELLA
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GILDA

APARECIDA . )

SIMPLICIO DOS Gari 1A 01 E SEMSUR | Sdias | 10/9/2013 | 31279/2013
SANTOS

JOAO ORIDES Vieia. Cl .

MARQUES i .‘g“i’N,asieI A Jua:jl;zl 20dias | 9/9/2013 | 31194/2013
MARTINS unior e

KETLIN

WAILLANT Prsfif;‘: flEg A SEME 4 dias 11/9/2013 | 31178/2013
BORGES

LETICIA 1151
NASCIMENTO Professor PEB D .

DOS SANTOS VATA L SEME Sdias | 16/9/2013 o0
LEONARDO

MARILANE S A“X'l';r,gf.

DE SOUZA emﬁip:is ‘I°I°S SEME 6dias | 13/9/2013 | 31280/2013
RODRIGUES o e

RENATA MARTINS Agente de .

DA CRUZ Biblicton Bsoolar | SEME Sdias | 12/9/2013 | 31281/2013
RUBIA N

APARECIDA P“\’}e\ji‘: 1:-:13 B SEME 2 dias 12/9/2013 | 31113/2013
BARRETO FEU

TEREZA DE JESUS Auxiliar de

CANHOLATO Enfermagem IV | SEMUS | 10dias | 12/9/2013 | 31288/2013
ALVES B08G

ZELINDA ‘

SCARAMUSSA Professor PEB B SEME 3 dias 1192013 | 31301/2013
DEPRA VVIAIIC

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 17 de setembro de 2013.

CLEUZEI MIRANDA SMARZARO MOREIRA

PORTARIA N°. 380/2013

CONCEDE BENEFICIO AUXILIO-DOENCA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes delegadas
através da Portaria n° 276, de 10/07/2013, resolve:

Art. 1° - Conceder beneficio auxilio-doenga, nos termos do Artigo
57, da Lei n°® 6.640/2012, ao servidor municipal ANTONIO
MARCOS CARDOSO GONCALVES, ocupante do cargo de
Técnico em Radiologia V A 09 A, lotado na Secretaria Municipal
de Saude, no periodo de 19 (dezenove) dias, a contar de 13 de
outubro de 2013, conforme avaliagcdo da pericia médica exarada
no processo de protocolo n° 31.299, de 16/9/2013.

Art. 2° - Conceder alta ao servidor em tela, em virtude de pericia
médica realizada no dia 16 de setembro de 2013, conforme parecer
médico lancado nos processos mencionados no Artigo 1° desta
Portaria, nos termos do Artigo 57, § 5°, da Lei n® 6.640/2012, com
alta em 31 de outubro de 2013, com retorno ao trabalho a partir
de 1° de novembro de 2013, devendo o servidor ser periciado por
junta médica para avaliagdo do estado de saude.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 17 de setembro de 2013.

CLEUZEI MIRANDA SMARZARO MOREIRA
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PORTARIA N°. 381/2013

CONCEDE BENEFIiCIO AUXILIO-DOENCA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes delegadas
através da Portaria n° 276, de 10/07/2013, resolve:

Art. 1° - Conceder beneficio auxilio-doenga, nos termos do Artigo
57, da Lei n® 6.640/2012, a servidora municipal FRANCINETH
ALTOE MASTELLA, ocupante do cargo de Professor PEB B V
VIA 11 H, lotada na Secretaria Municipal de Educag¢ao, no periodo
de 15 (quinze) dias, a contar de 17 de outubro de 2013, conforme
avaliacdo da pericia médica exarada no processo de protocolo n°
31.529, de 17/9/2013.

Art. 2° - Conceder alta a servidora em tela, em virtude de pericia
médica realizada no dia 17 de setembro de 2013, conforme parecer
médico langado nos processos mencionados no Artigo 1° desta
Portaria, nos termos do Artigo 57, § 5° da Lei n° 6.640/2012,
com alta em 31 de outubro de 2013, devendo o estado de saude da
servidora ser avaliada por junta médica.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 17 de setembro de 2013.

CLEUZEI MIRANDA SMARZARO MOREIRA

PORTARIA N° 382/2013

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE LICENCA PARA
TRATAMENTO DE SAUDE.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes delegadas
através da Portaria n° 276, de 10/07/2013, resolve:

Art. 1° - Conceder & servidora municipal ANDREIA NEVES
DOS SANTOS VANTILIO, ocupante do cargo de Agente de
Servigos Publicos Municipais IV B 08 B, lotada na Secretaria
Municipal de Fazenda, 5 (cinco) dias de licenga para tratamento
de saude, a contar de 31 de agosto de 2013, conforme atestado
médico apresentado e anexado no processo de protocolo n°
29.542, de 3/9/2013, nos termos do Artigo 91, da Lei n° 4.009,
de 20.12.1994 — Estatuto dos Servidores Publicos Municipais c/c
Artigo 57, §§ 1° e 2°, da Lei n® 6.640, de 27.04.2012.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 17 de setembro de 2013.

CLEUZEI MIRANDA SMARZARO MOREIRA
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DECRETO LEGISLATIVO N° 2149/2013.
RATIFICA A INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 01/2012.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,

RESOLVE:

Art. 1° — Ratifica a Instru¢do Normativa SCI N° 01/2012, Versao
02, conforme Anexo I.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo.
Cachoeiro de Itapemirim-ES, 16 de setembro de 2013.

JULIO CESAR FERRARE CECOTTI
Presidente

CARLOS RENATO LINO
Vice-Presidente

FABRICIO FERREIRA SOARES
1° Secretario

LUCAS MOULAIS
2° Secretario

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 01/2012

Versio: 02

Aprovagio em: 09/09/2013

Ato de aprovacio: Decreto Legislativo n® 2149/2013

Unidade Responsavel: Unidade Central do Sistema de Controle
Interno

I - FINALIDADE

Dispor sobre a producdo de Instru¢cdes Normativas a respeito das
rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da
estrutura da Camara Municipal, objetivando a implementagdo de
procedimentos de controle (“Normas das normas”).

I1 - ABRANGENCIA

Abrange todas unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal, quer como executoras de tarefas, quer como
fornecedoras ou recebedoras de dados e informagdes em meio
documental ou informatizado.

III - CONCEITOS

1- Instrucido Normativa

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizagdo na execucdo de atividades e rotinas
de trabalho.

2- Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Coletanea de Instru¢des Normativas.
3- Fluxograma
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Demonstragdo grafica das rotinas de trabalho relacionada a
cada sistema administrativo, com a identifica¢do das unidades
executoras.

4- Sistema
Conjunto de acdes que, coordenadas, concorrem para um
determinado fim.

5- Sistema Administrativo

Conjunto de atividades afins, relacionadas a fungdes finalisticas
ou de apoio, distribuidas em diversas unidades da organizacdo ¢
executadas sob a orientacdo técnica do respectivo orgdo central,
com o objetivo de atingir algum resultado.

6- Ponto de Controle

Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes
das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais,
em fungdo de sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores,
deva haver algum procedimento de controle.

7- Procedimentos de Controle

Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de
assegurar a conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de
controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patrimonio publico.

8- Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos
sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura
organizacional sob a coordenagdo, orienta¢do técnica e supervisdo
da unidades responsavel pela coordenagdo do controle interno.

IV - BASE LEGAL

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto da agdes, de
responsabilidade do Presidente da Camara Municipal, no sentido
da implementagdo do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, sobre o qual dispdem os
artigos 31, 70 e 64 da Constitui¢do Federal/1988, 29, 70, 76 ¢ 77
da Constituigdo Estadual, 59 da Lei Complementar n° 101/2000 e
86 da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, além da Resolugdo n° 260, de 06 de margo de 2012, que
dispde sobre a Central de Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal.

V — ORIGEM DAS INSTRUCOES NORMATIVAS

As Instrugdes Normativas fundamentam-se na necessidade
de padronizagdo de procedimentos e do estabelecimento de
procedimentos de controle, tendo em vista as exigéncias legais ou
regulamentares, as orientacdes da administra¢@o e as constatagdes
da unidade responsavel pela coordenagdo do controle interno na
Camara Municipal, decorrentes de suas atividades de auditoria
interna.

Cabe a unidade que atua como orgdo central de cada sistema
administrativo, que passa a ser identificada como “Unidade
Responsavel” pela Instrugdo Normativa, a defini¢do ¢ formatagio
das Instru¢des Normativas inerentes ao sistema.

As diversas unidades da estrutura organizacional que se sujeitam
a observancia das rotinas de trabalho ¢ dos procedimentos de
controle estabelecidos na Instrugdo Normativa passam a ser
denominadas “Unidades Executoras”.

VI - RESPONSABILIDADES

1 — Do Orgio Central do Sistema Administrativo (unidade
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responsavel pela Instrucio Normativa):

- Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com
a unidade responsavel pela coordenagdo do Controle Interno (
Unidade Central ), para definir as rotinas de trabalho e identificar
os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle,
com objetivo de elaboragdo das Instrugdes Normativas;

- Obter a aprovagdo da Instru¢do Normativa e promover a sua
divulgacdo e implementacao;

- Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a
aplicagdo da Instrug¢do Normativa;

2 —Das Unidades Executoras:

- Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao
Normativa na fase de sua formatago, quanto ao fornecimento de
informagoes e a participagdo no processo de elaboragao;

- Alertar a unidade responsavel pela Instru¢do Normativa sobre
alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

- Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;
- Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa,
em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geracdo de documentos,
dados e informagdes.

3- Da Unidade Central do Controle Interno:

- Prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes
Normativas e em suas atualiza¢des, em especial no que tange a
identificagdo ¢ avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

- Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes a cada sistema
administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes Normativas
para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de
novas Instru¢des Normativas;

- Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em
meio documental e/ou em base de dados, de forma que contenha
sempre a versao vigente de cada Instrugdo Normativa.

VII — FORMATO E CONTEUDO DAS INSTRUCOES
NORMATIVAS

O formato do presente documento serve como modelo-padrao
para as Instrugdes Normativas, que deverdo conter os seguintes
campos obrigatorios:

1- Na Identificacio:

a) Numero da Instrucio Normativa

A numeragdo deverd ser Uinica e sequencial para cada sistema
administrativo, com a identificagdo da sigla do Sistema antes do
numero e aposi¢ao do ano de sua expedicao.

Formato: INSTRUCAO NORMATIVA S... N° .../20XX.

b) Indicagdo da versio

Indica o nimero da versio do documento, atualizado apods
alteragcdes. Considera-se nova versdo somente o documento
pronto, ou seja, aquele que, apds apreciado e discutido pela
Unidade Central do Controle Interno e aprovado.

¢) Aprovacio

A aprovacdo da Instrugdo Normativa ou suas alteragdes sera
sempre da UCCI da Camara Municipal.
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Formato da data: ..../...../20XX.

d) Ato de Aprovacao

Indica o tipo e numero do ato que aprovou o documento original
ou suas alteragdes.

As Instrugdes Normativas serdo sempre aprovadas através de
Decreto Legislativo, de autoria da Mesa Diretora da Camara, ap6s
certificagdo dos responsaveis pelo Controle Interno.

e) Unidade Responsavel

Informa o nome da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
conforme anexo I da Resolugdo n°...., que atua como 6rgao central
do Sistema Administrativo a que se referem as rotinas de trabalho
objeto do documento.

2- No Conteado:

a) Finalidade

Especificar de forma sucinta a finalidade da Instru¢do Normativa,
que pode ser identificada mediante uma avaliagdo sobre quais os
motivos que levaram a conclusdo da necessidade de sua elaboragao.
Dentro do possivel, indicar onde inicia e onde termina a rotina de
trabalho a ser normatizada.

Exemplo: estabelecer procedimentos para aditamento(valor e
prazo) de contratos de aquisi¢do de materiais e contratagdes de
servigos, desde o pedido até a publicagdo do extrato do contrato.

b) Abrangéncia

Identificar o nome das unidades executoras. Quando os
procedimentos estabelecidos na Instru¢do Normativa devem ser
observados, mesmo que parcialmente, por todas as unidades da
estrutura organizacional, esta condi¢do deve ser explicitada.

¢) Conceitos

Tém por objetivo uniformizar o entendimento sobre os aspectos
mais relevantes inerentes ao assunto objeto da normatizacao.
Especial atencdo devera ser dedicada a esta se¢do nos casos da
Instrugdo Normativa abranger a todas as unidades da estrutura
organizacional.

d) Base legal e regulamentar

Indicar os principais instrumentos legais ¢ regulamentares que
interferem ou orientam as rotinas de trabalho e os procedimentos
de controle a que se destina a Instru¢do Normativa.

¢) Responsabilidades

Esta secdo destina-se a especificagdo das responsabilidades
especificas da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
(6rgdo central do respectivo sistema administrativo) e das
unidades executoras, inerentes a matéria objeto da normatizagao.
Nao se confundem com aquelas especificadas no item VI deste
documento.

f) Procedimentos
Tratam da descrigdo das rotinas de trabalho ¢ dos procedimentos
de controle.

g) Consideracoes finais

- Esta secdo ¢ dedicada a inclusdo de orientagdes ou
esclarecimentos adicionais, ndo especificadas anteriormente, tais
como:

- medidas que poderfo ser adotadas e/ou consequéncias
para os casos de inobservdncia ao que estd estabelecido na
Instrugdo Normativa,

- situagdes ou operagdes que estdo dispensadas da
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observancia total ou parcial ao que esta estabelecido;
unidade ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimentos a respeito
da aplicacgdo da Instrugdo Normativa.

VIII — PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DAS
INSTRUCOES NORMATIVAS

Com base na analise preliminar das rotinas e procedimentos que
vém sendo adotados em relagdo ao assunto a ser normatizado,
deve-se identificar, inicialmente, as diversas unidades da estrutura
organizacional que tem alguma participacdo no processo e,
para cada uma, quais as atividades desenvolvidas, para fins da
elaboragdo do fluxograma.

Também devem ser identificados e analisados os
formularios utilizados para o registro das operacdes e as
interfaces entre os procedimentos manuais e os sistemas
computadorizados(aplicativos).

- A demonstracdo grafica das atividades(rotinas de trabalho
e procedimentos de controle) ¢ dos documentos envolvidos no
processo, na forma de fluxograma, deve ocorrer de cima para
baixo e da esquerda para direita, observando-se os padroes e regras
geralmente adotados neste tipo de instrumento, que identifiquem,
entre outros detalhes, as seguintes ocorréncias:

- inicio do processo ( num mesmo fluxograma pode haver
mais de um ponto de inicio, dependendo do tipo de operagdo);

- emissdo de documentos;

- ponto de decisdo;

- jungdo de documentos;

acdo executada ( analise, autorizag@o, checagem de autorizag@o,
confrontacdo, baixa, registro, etc.). Além das atividades normais,
inerentes ao processo, devem ser indicados os procedimentos de
controle aplicaveis.

As diversas unidades envolvidas no processo deverdo ser
segregadas por linhas verticais, com a formagdo de colunas com
a identificagdo de cada unidade ao topo. No caso de um segmento
das rotinas de trabalho ter que ser observado por todas as unidades
da estrutura organizacional, a identificacdo pode ser genérica,
como por exemplo: “area requisitante”.

Se uma unica folha ndo comportar a apresenta¢do de todo o
processo, serdo abertas tantas quantas necessarias, devidamente
numeradas, sendo que neste caso devem ser utilizados conectores,
também numerados, para que possa ser possivel a identificagdo da
continuidade do fluxograma na folha subsequente, ¢ vice-versa.
Procedimento idéntico devera ser adotado no caso da necessidade
do detalhamento de algumas rotinas especificas em folhas
auxiliares.

O fluxograma, uma vez consolidado e testado, orientara a
descricdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle
na Instru¢do Normativa e dela fara parte integrante como anexo.

As rotinas de trabalho e os procedimentos de controle na
Instrugdo Normativa deverdo ser descritos de maneira objetiva e
organizada, com o emprego de frases curtas e claras, de forma a
ndo facultar davidas ou interpretagdes dubias, com uma linguagem
essencialmente didatica e destituida de termos ou expressdes
técnicas, especificando o como fazer para a operacionalizagdo das
atividades, identificando os respectivos responsaveis e prazos.

- Devera conter, porém, os detalhamentos necessarios
para a clara compreensdo de tudo que devera ser observado no
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dia-a-dia, em especial quanto aos procedimentos de controle cuja
especificacdo ndo consta do fluxograma. Incluem-se neste caso,
por exemplo:

- especificacdo dos elementos obrigatorios em cada
documento;

- destinacdo das vias dos documentos;

- detalhamento das andlises, confrontagdes e outros
procedimentos de controle a serem executados em cada etapa do
processo;

- relagdo de documentos obrigatorios para a validagdo da
operagao;

- aspectos legais ou regulamentares a serem observados;
os procedimentos de seguranga em tecnologia da informagdo
aplicaveis ao processo( controle de acesso logico as rotinas e bases
de dados dos sistemas aplicativos, critica nos dados de entrada,
geracdo de copias back-up, etc).

Quando aplicaveis, os procedimentos de controle poderdo ser
descritos a parte, na forma de check list, que passarao a ser parte
integrante da Instru¢do Normativa como anexo. Neste caso, a
norma devera estabelecer qual a unidade responsavel pela sua
aplicacdo ¢ em que fase do processo devera ser adotado.

No emprego de abreviaturas ou siglas, deve-se identificar o
seu significado, por extenso, na primeira vez que o termo for
mencionado no documento e, a partir dai, pode ser utilizada
apenas a abreviatura ou sigla, como por exemplo: Departamento
de Recursos Humanos- DRH; Tribunal de Contas do Estado- TCE.

Uma vez concluida a versdo final da Instru¢do Normativa ou
de sua atualizacdo, a minuta deve ser encaminhada a Unidade
Central do Controle Interno, responsavel pela coordenacao do
Controle Interno, que aferira a observancia desta norma e avaliara
os procedimentos de controle, podendo propor alteragdes, quando
cabiveis.

Devolvida a minuta pela Unidade de Coordenacdo do Controle
Interno a Unidade responsavel pela Instrug¢do Normativa, esta a
encaminhara para aprovagdo e posteriormente, providenciara sua
divulgacdo e implementagao.

IX — CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao
ser obtidos junto a Unidade Central de Controle Interno, por seus
responsaveis o Controlador Geral e o Controlador de Recursos
que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional.

Esta normatizagdo sera encaminhada a todas as unidades da
estrutura organizacional da Camara Municipal para ciéncia e
cumprimentos dos ordenamentos.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagao.
Cachoeiro de Itapemirim, 30 de agosto de 2013.

ANGELA DE PAULA BARBOZA
Controlador Interno Geral

PABLO LORDES DIAS
Controlador de Recursos
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PORTARIA N° 247/2013.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Ceder o Plenario desta Casa de Leis ao Vereador Elias
de Souza, para realizagdo de uma Audiéncia Publica, no dia
25/09/2013 (quarta-feira), no horario de 17h00 as 20h00.

Art. 2° - Publique-se para todos os efeitos.
Cachoeiro de Itapemirim-ES, 17 de setembro de 2013.

JULIO CESAR FERRARE CECOTTI
Presidente

PORTARIA N° 248/2013.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Ceder o Plenario desta Casa de Leis ao Vereador Pr.
Delandi P. Macedo-Presidente Municipal do PSC- Partido
Social Cristdo, para realizagdo de uma Reunido do Partido, no
dia 18/09/2013 (quarta-feira), no horario de 09h30 as 12h00.

Art. 2° - Publique-se para todos os efeitos.
Cachoeiro de Itapemirim-ES, 17 de setembro de 2013.

JULIO CESAR FERRARE CECOTTI
Presidente

PORTARIA N° 249/2013.

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE LICENCA POR
MOTIVO DE DOENCA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
RESOLVE:

1° - Conceder Licenga para Tratamento de Saude, nos termos do
art. 79, 1, ¢/c art. 91, da Lei 4009/94, as servidoras comissionadas
constantes abaixo, conforme requerimentos protocolados nesta
casa:

Nome Cargo Total Dias Data Inicio Data Final

Assessor de

LUCIANA DA SILVA Gabinete

VILELA DE AMORIM Parlamentar 02 05/09/2013 06/09/2013
01 13/09/2013 13/09/2013

JORZOLINA Secretario da

FERNANDES DA SILVA Presidéncia o1 16/09/2013 16/0912013
01 18/09/2013 18/09/2013

2° - Publique-se para todos os efeitos.
Cachoeiro de Itapemirim/ES, 18 de setembro de 2013.

JULIO CESAR FERRARE CECOTTI
Presidente
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INDUSTRIA E COMERCIO ]]

LICENCA DE INSTALACAO

GELCY JOAQUIM ROSA - ME, CNPJ: 18.057.648/0001-60,
torna publico que OBTEVE da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente — SEMMA, Licenca Prévia N°085/2013, validade até
17 de outubro de 2013, Licenca de Instalagdo — LI N° 082/2013,
valida até 17 de Novembro de 2013, ¢ a Licenca de Operagdo
— LO N°077/2013, valida até 17 de Setembro de 2017, para
atividade N°24.03 — Lavagem de veiculos com ou sem rampa e
fosso. Localizada na Rodovia Ricardo Barbieri, N°219 - Rui Pinto
Bandeira — Cachoeiro de Itapemirim - ES

NF:0339

LICENCA DE OPERACAOQO

MARCOS ANTONIO ERVATTI CONTARINI, CPF N°
527.596.107-30, torna publico que REQUEREU da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente — SEMMA a Licenca de Operagdo
— LO por meio do protocolo N° 15989/2013, para atividade 21.07
— Secagem de café. Localizada na Rodovia Cachoeiro X Safra, S/
N° - Tijuca— Cachoeiro de Itapemirim/ES.

NF:0340

ANUENCIA PREVIA

NORTE SULMINERACAO LTDA, CNPJ N° 36.302.339/0001-
90, torna publico que REQUEREU da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente—SEMMA, através do processo n° 1823182, protocolo n°
29443/2013, a Transferéncia de Titularidade da Anuéncia Prévia
Ambiental N° 041/2011 para a empresa SIMBRASIL GRANITOS
E MARMORES LTDA-EPP, CNPJ N° 12.073.716/0001-06 —
Cachoeiro de Itapemirim - ES

NF: 0342

LICENCA DE OPERACAOQO

POSTO CARIOQUINHA LTDA, CNPJ: 01.283.262/0001-73,
torna publico que REQUEREU da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente — SEMMA, a Renovagdo da Licenga de Operagao,
através do protocolo 3624/2013, para atividade n°26.01 — Posto
de abastecimento de alcool e derivados do refino de petréleo,
situado a Av. Francisco Mardegan, 111, Aeroporto — Cachoeiro de
Itapemirim - ES

NF: 0343

LICENCA DE OPERACAOQO

MARCOS ANTONIO ERVATTI CONTARINI, CPF N°
527.596.107-30, torna publico que OBTEVE da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente — SEMMA a Licenga de Operagdo
- LO n® 075/2013, com a validade até 17 de Setembro de 2017,
para a atividade 21.07 — Secagem de café. Localizada na Rodovia
Cachoeiro X Safra, S/N° - Tijuca— Cachoeiro de Itapemirim/ES.
NF 0344

LICENCA PREVIA

APAC — ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA
AOS CONDENADOS, CNPJ: 10.141.784/0001-21, torna publico
que REQUEREU a Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SEMMA a Licenca Prévia — por meio do protocolo 22963/2012,
para atividade N° 20.61-4-00 — Fabricagdo de sabdes e detergentes
sintéticos. Localizada na Rodovia Cachoeiro x Monte Libano, s/
n°, Zona Rural — Village da Luz - Cachoeiro de Itapemirim — ES.
NF 352
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

WWw.cachoeiro.es.gov.br

VAMOS COMBATER A DENGUE

Como COMBATER a Dengue
(Denuncie — 3155-5711)

* Destrua tampas, copos descartaveis, lata e pneus vel-
hos ou mantenha-os bem guardados, longe das chu-
vas e colocados para coleta de lixo.

*Mantenha a agua da piscina bem tratada e sempre
limpe as calhas e a laje da sua casa principalmente a
agua acumulada das chuvas no terraco.

eEvite cultivar planta aquaticas e nao tenha em
casa planta que acumulam agua nas folhas, como
bromélias(gravatas). Nao esqueca também de substi-
tuir a agua dos pratos de plantas por areia grossa mol-
hada.

*Troque a agua das jarras de flores diariamente. Lave
€ escove bem os recipientes para remover os ovos do
mosquito que podem esta colados nas paredes.

* Esvazie as garrafas que estao fora de uso e guarde-as
sempre de boca para baixo e em lugares cobertos.

*Mantenha bem fechadas as caixas d'aguas, pocos,
latdes, filtros e latas de lixo para ndo permitir a entrada
ou saida de mosquitos.

* Troque, todos os dias, a agua dos bebedouros de ani-
mais, lavando-os com escova ou bucha.

Lembre-se: a prevencao é sempre o
melhor remédio

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI




DOM n© 4459 Pagina 10

Cachoeiro de Itapemirim (ES), segunda-feira, 23 de setembro de 2013

IWIRIIINIdV1I 3d OdIFOHDVYO 3d TVIJDINNA vianlid3dd

oidipIuN op siepyo soueld 9 soebl0 ‘seueuod
'S012429(] ‘SI97 JBSS90E 2aNbasuod 920/ tuibed PI1soN
SAYOIN/X\OA

'OpEPID BSSOU Ep BlIoISIY B JazB) B weiepnfe anb
SaJIaUINIA S SOJIBUOI ‘SEDNSAIY ‘SBINJ|0 SSpepIeuUos
-194 3 SODLOISIH SOIUSWINUOA ‘OIdIDIuNUI Op lIOISIH

S3AAVYAITYNOSd3d 3 VIIOLSIH

SOIIAIDS 3 SOSS920.4d ‘S905e11D1] ‘Sedljignd Seruod)
oJoI14d0Nd OY OLN3IWIAN3LY

'SOJIAIDS SNAS L1PIIUOD
9 seuduloD sens se ze| iniaald e OWod 9D0A INby

SIv.lia3

2pepId ep o [ediniuniy Llewe)

ledpiuniy einliajald e 21qos SeiRiou SaoyRw Sy
SVIDILON

‘LIMIajald ejad sopinalajo
SOJIAIDS SO SOPO] SUSWIIDL) JRIJIUODUS 2D0A e

SOJINN3S

"opHPe|

-ndod a sepual ap orIANALIASIP ‘Sedueul) ‘0rdednpa
‘9pPNeS 2JQOS SOJUUINU SOPEep BauUuodUS 920A INby
SOJIWONOD3 SFJOAVIIANI

'Sa1ueLodWl SEDIP- 3 SOIURAD 24d0S SOWRWIOJU|
OUIFOHDVYD INT IDIFLNODV

ledpiuniy 011s)
-91d OSSOU O WO I} 900A eled 0lalip [eued un
Ol113433d O WOD F1v4

'0112J24d-2DIA 2 0IR)2]d Op S312UIED) SO 9 i)
-12J2d Bp SPLIL1SIIDS SE BSsa0P 9D0A tuibed e1saN
SYRIVL3dD3S

PNS 9 Bsed e anb Jenua apo(
JQ AOD S92 °0J190UYDdED MMM

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI



