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PODER EXECUTIVO

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETO N° 27.268

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01/2017
DE PAGAMENTO DE DESPESAS EM GERAL DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas
pelo inciso VI do art. 69 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO

procedimentos aos servigos publicos como forma de tornar a

a politica municipal de estabelecer

maquina administrativa mais eficiente;

CONSIDERANDO que os

administrativos quando tem seus fluxos

processos e procedimentos
direcionados por
Normas de Procedimentos orienta e instrui a atua¢ao do servidor,

contribuindo para a eficacia da administragao,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instru¢do Normativa SFI n® 02/2017 —
Processo de Pagamento de Despesa em Geral, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Fazenda, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados no ambito da Prefeitura
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que faz parte integrante

deste Decreto.

Art. 2° O processo de pagamento e liquidagdo da Secretaria
Municipal de Satde e Educagdo terdo o prazo, improrrogavel, até
dia 31/12/2017 para transi¢do e unificag@o contabil na Secretaria

Municipal de Fazenda.

Art. 3° Somente a parte operacional relacionada aos pagamentos

que sdo executados através do Fundo Municipal de Satude serdo
transferidos fisicamente, ndo afetando em hipdtese nenhuma o

gerenciamento do fundo.

Art. 4° Excetuam apenas, do prazo de 10 dias uteis, estipulado no
item 8§, sub item 8.2 na presente norma, referente aos pagamentos
como FUNEP]J, faturas, aluguéis, didrias, suprimento de fundos,
divida publica, folha de pagamento, consignagdes, vale transporte,
tarifas bancarias, requisicdo de pequeno valor, convénios com
entidades sem fins lucrativos, devendo constar no campo de
despacho o motivo de ndo aplicagdo do prazo, até que se crie um

procedimento especifico.

Art. 5° Cabera a unidade responsavel a divulgagdo da Instrugdo

Normativa ora aprovada.

Art. 6° Para efeitos da presente norma, ficam resguardados os
incisos VII do Art. 3°; inciso IX do Art. 6°, da Lei n® 6.390/2010,
assim como o inciso VII do Art. 3°, da Lei n® 6.128/2008.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario, em especial os incisos I,
IT e IV do Art. 7° e inciso IIT do Art. 8°, do Decreto Municipal n°
24.413/2014; o caput do Art. 8° e os seguintes incisos: IV, V e VII
do § 3°, os incisos I e IT do § 5°, os incisos I, Il e IV do § 7°, os
incisos VII e VIII do Art. 13, os incisos II, III e suas alinhas, do
Art. 14, do Decreto Municipal n® 24.258/2013.

Cachoeiro de Itapemirim, 03 de outubro de 2017.

VICTOR DA SILVA COELHO

Prefeito Municipal
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Numero:

INSTRUGAO NORMATIVA SFI - 01

Prefeitura Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim

Ponto de Controle:
Procedimento de Pagamento de Despesas

Versao: 01 Data de Aprovacao: Ato de Aprovagao: Unidade Responsavel:
Secretaria Municipal de
Fazenda
Anexos:

| - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Setor de Protocolo / Secretaria Requisitante
Il - Formuléario de Conferéncia de Requisitos — Fiscal do Contrato

[Il - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Geréncia Administrativa

IV - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Subsecretaria Contabil

V - Formulario de Conferéncia de Requisitos — Subsecretaria Financeira
VI — Solicitagdo de Pagamento de Despesa em Geral
VIl — Termo de Liquidagao

Aprovagao:
Assinatura e carimbo do Prefeito Municipal Assinatura e carimbo do Controlador
Interno do Governo
Assinatura e carimbo do Secretario de Assinatura e carimbo do Secretario
Gestéao Estratégica de Fazenda
1 Finalidade

Estabelecer critérios e procedimentos relacionados ao controle financeiro e pagamento de despesas pela

Fazenda Publica Municipal.

2 Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Administracdo Municipal de Cachoeiro de

Iltapemirim.

3 Base Legal e Regulamentar

As orientacdes e normas contidas nesta Instrucdo Normativa obedecem os seguintes dispositivos
estabelecidos nas legislagdes e normas de controle:

| — Constituicao Federal 1988;

Il — Lei Federal 4.320/1964;

IIl — Lei Federal 8.666/1993;

IV — Lei Complementar 101/2000;

V — Lei Municipal 6.450/2010;

VI — Decreto Municipal 21.541/2011;

VIl — Resolugédo TC 227 / 2011 e alteragoes;
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4 Abreviaturas

SEMFA — Secretaria Municipal de Fazenda

CIG - Controladoria Interna de Governo

PGM - Procuradoria Geral do Municipio

COPAD - Comissao de Processo Administrativo Disciplinar
SC — Subsecretaria Contabil

SF — Subsecretaria Financeira

DFO — Documento Fiscal Original

FCR — Formulario de Conferéncia de Requisitos

5 Conceitos

— Programagéo Financeira: atividade relativa ao orcamento de caixa, compreendendo a previsdo do
comportamento da receita, a consolidagdo dos cronogramas de desembolso e o estabelecimento do fluxo
de caixa;

- Fonte de Recurso: constitui-se de determinado agrupamento de natureza de receita, atendendo a uma
determinada regra de destinagdo legal, e serve para indicar como s&o financiadas as despesas
orgcamentarias;

- Ordem Bancaria: documento destinado ao pagamento de compromissos, bem como a liberagdo de
recursos para fins de adiantamento;

- Empenho: ato emanado de autoridade competente, que cria para o municipio a obrigacdo de pagamento
pendente ou nao implemento de condigao; a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidagao
de um compromisso assumido. E o primeiro estagio da despesa publica;

- Liquidacao: consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito. E o segundo estagio da despesa publica;

- Pagamento: entrega de numerario ao credor da administragéo publica, extinguindo o débito ou obrigacao.
E o terceiro estagio da despesa publica;

- Pagamento por Indenizacdo: é a forma utilizada pela administragdo publica para a realizacdo de
pagamento de despesas que aconteceram sem a devida cobertura contratual que pode ser tanto para os
contratos vencidos, nulos ou ainda as despesas realizadas sem a formalizagdo dos procedimentos

administrativos legais;

6 Responsabilidades

Secretaria Municipal de Fazenda:

- Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada, orientando
as unidades executoras e supervisionando sua aplicagao;

- Promover discussbes técnicas com as unidades executoras, com a Secretaria Municipal de Gestao
Estratégica e com a Controladoria Interna de Governo para definir as rotinas de trabalho e os respectivos

procedimentos de controle que devam ser objeto de alteragdo ou atualizagéo;

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI



Cachoeiro de Itapemirim (ES), quarta-feira, 04 de outubro de 2017 DOM n° 5433 Pagina 4

Controladoria Interna de Governo:
- Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragdes nas Instru¢gdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacdo de novos

normativos;

Secretaria Municipal de Gestao Estratégica
- Elaborar as normas de procedimentos e prestar apoio técnico quando da necessidade de atualizagdo dos

procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa;

7 Procedimentos

7.1 Secretaria Requisitante

7.1.1 Solicita abertura do processo de pagamento, adotando as seguintes providéncias:

7.1.1.1 Anexa os documentos necessarios para abertura do processo de pagamento, conforme FCR
(Anexo I);

7.1.1.2 Preenche e assina o FCR (Anexo |);

7.1.1.3 Carimba, enumera, e rubrica as paginas;

7.1.1.4 Encaminha ao Setor de Protocolo para abertura do processo de pagamento;

7.2 Setor de Protocolo (01 dia util)

7.2.1 Recebe documentacdo necessaria para abertura do processo de pagamento e FCR (Anexo I)
devidamente preenchido e assinado;

7.2.2 Verifica se todas as paginas estao carimbadas, enumeradas e rubricadas;

7.2.3 Confere se todos os documentos necessarios para abertura do processo estédo presentes;

7.2.4 Faltando documento exigido para abertura do processo de pagamento, destaca item irregular no FCR
(Anexo 1), assina o formulario de conferéncia e devolve a Secretaria Requisitante junto aos documentos
que serao recusados;

7.2.5 Nao havendo irregularidade na conferéncia da documentacao, gera protocolo e imprime 01 (uma) via
anexando na capa do processo;

7.2.6 Verifica se a contratada possui registro no cadastro Unico e no cadastro de protocolo no sistema
informatizado;

7.2.7 Nao havendo registro no cadastro unico e/ou no cadastro de protocolo, realiza cadastramento da
contratada no sistema informatizado;

7.2.8 Havendo cadastro, verifica se ha processo de pagamento aberto para a contratada no exercicio
financeiro;

7.2.8.1 Existindo processo de pagamento aberto para a contratada no exercicio financeiro, devolve
documentacao a Secretaria Requisitante, informando no espago destinado ao despacho no FCR (Anexo |)
0 numero do processo existente;

7.2.9 Nao havendo processo de pagamento para a contratada no exercicio financeiro, efetiva abertura no

sistema informatizado;
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7.2.10 Verifica se a Secretaria Requisitante indicou encaminhamento do processo de pagamento no espago
do FCR (Anexo |) destinado a despachos. Nao havendo encaminhamento, devolve processo para
Secretaria Requisitante;

7.2.11 Nos casos de pagamento por indenizagdo, o processo devera ser encaminhado para a PGM para

analise.

7.3 Secretaria Requisitante (01 dia util)

7.3.1 Responsavel pelo processo de pagamento recebe documentagdo recusada, no caso de falta de
documento identificada pelo setor de protocolo;

7.3.1.1 Providencia documentacao faltante e reencaminha ao Setor de protocolo para abertura do processo
de pagamento (7.2.4);

7.3.2 Nao havendo divergéncia de documentacdo na solicitagdo de abertura, recebe processo de
pagamento autuado;

7.3.3 Recebe D.F.O da contratada. O D.F.O devera ser entregue na Geréncia Administrativa da Secretaria
Requisitante;

7.3.4 Encaminha ao Fiscal do Contrato;

7.4 Fiscal do Contrato (no maximo 02 dias uteis)

7.4.1 Recebe processo de pagamento;

7.4.2 Analisa a efetiva realizacao do servigo contratado ou entrega dos materiais adquiridos, conforme FCR
(Anexo Il);

7.4.2.1 Sendo identificada irregularidade nas verificagdes da realizagdo do servigo contratado ou na entrega
dos materiais adquiridos, destaca item irregular no FCR (Anexo Il), assina formulario de conferéncia e
detalha no espaco destinado a despacho os motivos da inconformidade identificada;

7.4.2.2 Nao sendo evidenciada irregularidade nas verificagbes dos requisitos, assina formulario de
conferéncia e anexa ao processo com as devidas evidéncias coletadas;

7.4.3 Encaminha processo de pagamento a Geréncia Administrativa;

7.5 Geréncia Administrativa (no maximo 02 dias uteis)

7.5.1 Recebe processo de pagamento;

7.5.2 Analisa FCR do Fiscal do Contrato (Anexo Il);

7.5.3 Realiza anadlise formal da documentagdo entregue pela contratada e verifica autenticidade e
atualidade das certiddes, conferindo se as informagdes estdo em conformidade com requisitos do FCR
(Anexo Ill);

7.5.4 Nao havendo irregularidade na analise dos requisitos, acolhe documentacao, assina formulario de
conferéncia e anexa ambos ao processo de pagamento;

7.5.5 Sendo a documentacdo entregue pela contratada reprovada no processo de analise dos requisitos,
destaca item irregular, assina formulario de conferéncia e entrega uma via a contratada juntamente ao
documento que devera ser recusado;

7.5.6 Informa a contratada que se a mesma deu causa a reprovagdo da documentacdo, processo de
pagamento ficara sobrestado até regularizagdo da pendéncia identificada na analise dos requisitos (Anexo
);
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7.5.7 Encaminha processo a CIG se:

7.5.7.1 O valor da despesa for igual ou superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) mensais;

7.5.7.2 Houver necessidade de esclarecimentos em processos com valor inferior a R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais) mensais, detalhando duvida de forma especifica com questionamentos objetivos. No caso de
indenizagao, o envio é obrigatdrio;

OBS.: A obrigatoriedade do envio de processo de pagamento a CIG no valor citado, tem vigéncia de 90
(noventa) dias a partir da data da publicagao deste instrumento normativo. Apés este prazo, o valor mensal
de processo de pagamento a ser encaminhado a CIG devera ser igual ou superior a R$ 100.000,00 (cem
mil reais);

7.5.8 Nao havendo necessidade de avaliagdo da CIG, encaminha processo ao Ordenador de Despesa para

autorizar pagamento (7.8.1);

7.6 Controladoria Interna do Governo (03 dias uteis)

7.6.1 Recebe processo de pagamento;

7.6.2 Realiza analise técnica, que sera pautada a conformidade da instrucdo processual no que se refere
ao atendimento dos requisitos estabelecidos neste normativo;

7.6.3 Nao estando presentes os requisitos estabelecidos neste normativo, encaminha processo a Geréncia

Administrativa para que realize adequacdes detalhadas em despacho (7.5.7);
7.6.4 Estando presentes os requisitos estabelecidos neste normativo e/ou duvida sanada, encaminha

processo ao Ordenador de Despesa para autorizar o pagamento (7.8.1);

7.7 Geréncia Administrativa (havendo recomendagdes da CIG, 01 dia util)
7.7.1 Recebe processo de pagamento;
7.7.2 Providencia o atendimento das recomendagdes da CIG (7.6.3);

7.7.3 Encaminha processo ao Ordenador de Despesa para autorizar pagamento;

7.8 Ordenador de Despesa (01 dia util)

7.8.1 Recebe processo de pagamento;

7.8.2 Analisa FCR da Geréncia Administrativa (Anexo Ill);

7.8.3 Toma ciéncia das recomendacgdes da CIG, se houver (7.6.3);

7.8.4 Encaminha processo a Subsecretaria Contabil para adogdo dos procedimentos de liquidagao,

pagamento e demais procedimentos contabeis;

7.9 SEMFA / SC (05 dias uteis)

7.9.1 Recebe processo de pagamento;

7.9.2 Procede a triagem, priorizando e respeitando ordem cronolégica de vencimento;

7.9.3 Analisa FCR da Geréncia Administrativa (Anexo Ill);

7.9.4 Realiza as conferéncias necessarias para o processamento das despesas, conforme FCR (Anexo IV);
7.9.4.1 Sendo identificadas inconformidades no processo de verificagdo, assina o formulario de conferéncia
destacando item responsavel pela reprovagéo, e encaminha a Geréncia Administrativa (7.5.1);

7.9.5 Verifica se ha determinagao de bloqueio e/ou pagamento judicial e cumpre ordem;
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7.9.5.1 Se a determinagao de bloqueio e/ou pagamento judicial foi recebida diretamente da justica, cumpre
a ordem e despacha a PGM informando o recebimento e cumprimento da determinagao;

7.9.6 Processa despesa no sistema informatizado;

7.9.6.1 Gera nota de liquidagao, imprime e anexa ao processo de pagamento;

7.9.7 Encaminha a Subsecretaria Financeira para ado¢ao dos procedimentos de pagamento;

7.10 SEMFA / SF (05 dias uteis)

7.10.1 Recebe processo de pagamento;

7.10.2 Analisa FCR da SEMFA / SC (Anexo IV);

7.10.3 Realiza as conferéncias necessarias para procedimento de pagamento, conforme FCR (Anexo V);
7.10.4 Insere o pagamento na programacéo financeira;

7.10.5 Efetua pagamento do processo através de Ordem Bancaria Municipal, encaminhando a instituicao
financeira equivalente;

7.10.5.1 Excepcionalmente, os pagamentos poderdo ser efetuados por meio de cheque ou gerenciador
financeiro, em situagdes de indisponibilidade de acesso ao sistema informatizado;

7.10.6 O registro do pagamento deve ser realizado no sistema informatizado, através do langamento de
baixa da nota de liquidagao, processo que gera a nota de pagamento;

7.10.7 Apods efetivagdo do pagamento, os comprovantes devidamente autenticados e a nota de pagamento
deverao ser anexados ao processo de pagamento;

7.10.8 Informa no processo a data do pagamento;

7.10.9 Encaminha o processo de pagamento a secretaria requisitante;

7.10.9.1 Excepcionalmente, quando processo se referir a pagamento por indenizagéo, apés a efetivagéo do

pagamento, o mesmo devera ser encaminhado a COPAD, para apuragao de responsabilidades;

7.11 Secretaria Requisitante

7.11.1 Recebe processo de pagamento;

7.11.2 Aguarda novo DFO;

7.11.2.1 Ao receber novo DFO, o responsavel pelo processo de pagamento encaminha ao Fiscal do
Contrato para adogao da sequéncia de procedimentos constantes neste normativo, a partir do item 7.4.1;
7.11.3 O processo de pagamento tornando-se volumoso durante o andamento do exercicio financeiro,
realiza o apensamento do mesmo ao processo principal, e abertura de novo processo visando a
continuidade do pagamento;

7.11.4 Findo exercicio financeiro, mas havendo continuidade do contrato no exercicio financeiro seguinte,
devera ser aberto novo processo de pagamento, obedecendo o fluxo processual estabelecido neste
normativo de controle, independente do volume;

7.11.5 Encerrando o contrato e havendo quitagdo total do seu valor, efetua o arquivamento e guarda do

processo de pagamento;

8 Disposigoes Finais
8.1 Os casos omissos e a fiscalizagdo desta Instrugdo Normativa serdo tratados entre a Secretaria

Municipal de Gestao Estratégica, Secretaria Municipal da Fazenda e Controladoria Interna de Governo;
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8.2 Os processos de pagamento deverao ser entregues a Subsecretaria Contabil no minimo com 10 (dez)
dias uteis de antecedéncia a data de vencimento, permitindo um controle eficiente sobre o fluxo e
programacéo de pagamentos;
8.3 Todos os Formularios de Conferéncia de Requisitos utilizados nas diversas etapas do processo de
pagamento, deverdo ser anexados ao processo devidamente assinados, especificando o resultado de cada
andlise realizada;
8.4 Visando celeridade, caso todas as etapas de verificagcdo necessarias para execucao de pagamento
(Anexo 1l e lll), podera ser solicitado ao Setor de Protocolo, que o processo seja encaminhamento
diretamente a SEMFA / SC. Para tanto, o encaminhamento devera constar no despacho do Anexo ;
8.4.1 Se a administragdo publica deu causa a pagamento por indenizagéo, podera a mesma providenciar a
abertura do processo de pagamento indenizatério por iniciativa propria;
8.4.2 Se a contratada deu causa a pagamento por indenizagdo, a mesma devera requerer junto a secretaria
de origem abertura de processo de pagamento por indenizagdo, apresentando os documentos
comprobatérios da solugdo da pendéncia anteriormente identificada;
8.5 Todo encaminhamento dado ao processo de pagamento devera ser informado em local especifico para
este fim no sistema informatizado. Objetiva-se com esta medida permitir o acompanhamento e localizagao
do processo de pagamento em qualquer estagio em que o0 mesmo se encontre, através de visualizagao
sistémica;
8.6 Os documentos deverao ser anexados ao processo de pagamento conforme sequéncia abaixo:
8.6.1 Abertura do Processo de Pagamento:

* Formulério de requisitos de abertura de processo de pagamento (Anexo I);

* Documentos exigidos para abertura do processo (na ordem do FCR — Anexo |);
8.6.2 Demais documentos (faturas mensais)

* FCR do Fiscal do Contrato (Anexo Il);

* Elementos comprobatérios da checagem do Fiscal do Contrato (na ordem do FCR — Anexo Il);

* FCR da Geréncia Administrativa (Anexo Ill);

*  Documentagao verificada pelo gestor do processo de pagamento (na ordem do FCR — Anexo lll);

* Termo de Solicitacao de Pagamento de despesa em geral (Anexo VI);

* Termo de Liquidacao padronizado (Anexo VII);

« FCR da SEMFA/ SC (Anexo IV);

* Documentagdo comprobatéria do processamento da despesa (na ordem do FCR — Anexo 1V);

+ FCR da SEMFA/ SF (Anexo V);

* Documentacdo comprobatéria da efetivagdo do pagamento (na ordem do FCR — Anexo V);
8.7 Em situagdes de fornecimento imediato, em que nao existe a figura do contrato e consequentemente
um fiscal nomeado, o preenchimento do checklist denominado Formulario de Conferéncia de Requisitos —
Fiscal do Contrato (Anexo Il) devera ser realizado pelo servidor que acompanhou a realizagdo ou execugéo
do mesmo.
8.8 Os pagamentos acontecerao as tergas e quintas-feiras, conforme programagéo financeira e respeitando
a ordem cronolégica de vencimento. Em caso de feriado e/ou ponto facultativo os pagamentos serdo
antecipados para o primeiro dia util imediatamente anterior & data de vencimento;
8.9 Os processos de pagamento deveréo ficar arquivados nas Secretarias Requisitantes pelo periodo de 05

(cinco) anos. Apds esse prazo, processos deverao ser encaminhados para o arquivo geral,
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9 Fluxogramas

9.1 Macrofluxo do Processo de Pagamento
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b para o exercicio devolve processo para
w Secretaria Reumsﬂante
Devolve documentagao & —— ""EI'J;;;JB todas as etapas de
Secretaria Requisitante, com Quando tratar-se de pagamento conferéncia j& hauverem sido
despache informando por indenizacio, o mesma cumpridas, o mesmo poderd ser
nimera do processo existentes Bm ! devera ser encaminhado para a encaminhadao a SEMFA /SC,
: PGM para parecer juridico desde que haja instrugio no
...................... daspachs

Secretaria Municipal de Administracdo e

Servigos Internos - SEMASI
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SFI 02 Fluxograma Detalhado do Processo de Pagamento de Despesas

Identificadas

Geréncia Administrativa (02 dias dteis)

Analisa FCR do
Fiscal da
Contrate (Anexo
i)

E Recebe

processo de
pagamento

documentacao, verifica
autenticidade e atualidade
das certidoes entregues pela
contratada conforme
requisitos do FCR (Anexo I)

iy )
_.E Analisa a efetiva realizacio |  Iregularidades? Destaca item irreqular, assina FCR
g 7 Recebe processo do servico contratado ou (Anexo II) e detalha através de
S de pagamenta entrega dos materiais despacho motiva da inconformidade
% adquiridos [Anexo 1) identificada
2
: ¥
g Assina FCR (Anexa IT), anexa ao B cncaminha processo de
B processo de pagamento junto as pagamento a Geréncia
T evidéncias coletadas Administrativa
]
p
( Dhast FCR (Anexo I A
Realiza analise formal da i N ne«o 1)

item irregular, assina
formulario de conferénga e
entrega uma via 3
contratada, junto ao
documento que serd
recusado

irreqularidades?

S

Informa & contratada que
processo ficard sobrestado
até regularizagio da
pendéncia identificada na
analise de requisitos

i Mecessita

andlise da CIG?

Acolhe documentagio,
assina FCR (Anexa 1) e
anexa ambos ao processo

ﬁ Encaminha processo
ao Ordenadar de Despesa
p/autorizar pagamenta

@

- Se o valor da despesa for igual ou superior &
R§ 80.000,00 (oitenta mil reais) mensais (a
partir de 90 dias apos a publicagdo dessa

norma, o valor passara a 100.000,00 (cem mil

reais);

em processos cam valor inferiar 4 B4
80.000,00 (witenta mil reais) mensals, detalha
dilvida de forma especifica com
questionamentos objetivas;

4444444444444444

= 5 houver necessidade de esdlarecimentos = ==

- Quando se tratar de pagamento por indeniza

H Encaminha processo a
=| CIG para andlise téomica ou
esclarecimentos

©

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI
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Q -
Realiza analise técnica, que Analise
: : | Aproyvada
s:ra .pa Lrtad_a a ccnhrml;ﬂade Bl Ercaminha e
[ processo de ] instrigdg it L) Ordenador de Despesa
1: T BOAMEnto QuE se refere: 50 tendimento plautorizar pagamento
g E P dos requisitos estabelecidos P9
= neste normativo
335
% E, Bl Encaminha & Geréncia
Administrativa pf que realize
as adequagies detalhadas
I em despachu:u
g |8
L.}
s
= -
3 2 B Recebe Providencia atendimento Encaminha processo
-] -E 2 processo de das remrnendames da a0 Drdenadur de Despesa
§ og E pagamento p/fautorizar pagamento
=
o a8
E
E‘ £
g | r *
]
g 4
i
3 |53
& F % ] Recebe : 5 - Toma ciéncia das = Enl:imlnha paa SI.EMFMC pata
E - 4 Analisa FCR da Geréncia ndachies da CIG adogio dos procedimentos de
T processo de T recomendages da (G, T .
2 £ i Administrativa (Aneso 1) se hauver liquidacao, pagamento e demais
E b procedimentos contabeis
g |0 I
2‘ - — Encontradas
E] ] Recehe Frocede a triagem, Analisa FCR da Resliza C.I:III"IfEI'EI'ICIas divergéncias? (“venncase ha determinagac
e de priorizando e Geréncia nricessarrl:::tz'z:s de blogqueio efou
r'u 5 pro - respeitando ordem Administrativa (Anexo dep esas, conforme FCR pagamento judicial e
= E pag cronolagica de vencime 111} 5P Anexo V) rurnnre ardam
|3 Ll ;
_n F b .
: Destaca no FCR (Anexo [V) item
2 @17 irreqular, assina formulario e 4 .
3 encaminha ao Ordenador de Despesas [ :
- \ r
o '
. 0
z .,ﬁ. Se a determinagio de blogueio ejou
w — i Encaminha & SEMFAJSF pagamento judicial foi recebida dl'etamen!:e
Pm:ess_a despesa GE.E m_m de liguidagio, para adogio dos 5 da justica, cumpre a ordem & despachaa
e sistema imprime e anexa ao procedimentos de PGM informacia de recebimenta e
informatizado processo de pagameanto e cumprimento da determinagio

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI
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Realiza conferéncias

1 Recste Analiza FCR necessarias para
processo de Ga SEMFA £5( procedimenta de
pagamento (Anexo [V)

pagamento, conforme FCR (A

"

Excepcionalmente, os pagamentos poderdo
ser efetuados por meio de cheque ou
gerenciador financeiro, em situacies de
indisponibilidade de acesso ao sistema

informatizado

Efetua pagamento da despesa
atraves de Ordem Bancaria
Mumicipal, encaminhando a

instituigdo financeira equivalente

Insere pagamento
na programacio
financeira

J

4_—|

0 registro dos pagamentos
deve ser realizado no sistema
informatizadao, atraves do
lancamento de baixa da nota de
liquidagdo, processo que gera
nota de pagamento

SEMFA / 5F (05 dias Oteis)

Apas efetivacio do pagamento,
05 comprovantes devidamente
autenticados e a nota de
pagamento deverdo ser anexados
an processo de pagamento

il Encaminha o processo
encerrado & Secretaria
Requisitante

Informa no processo, data
do pagamento

Exceprionalmente, quando processo se referir
a pagamento por indenizagdo, apds efetivacio
do pagamento, o mesma devera ser
encaminhado 4 COPAD para apuracio de
responsabilidades

SFLO2 - Fluxo Detalhado do Processo de Pagamento de Despesac

r
Ao receber novo DFO, o gestor
[ Recehe Ahiarcha o do processo f:le pagamento
processo de DFO encaminha ao Fiscal do Contrato,
pagamento para adocio da sequéncia de

procedimentos  constantes neste

0 processo tornando-se volumoso durante o
andamento do exercicio financeiro, realiza o
apensamento do mesmao ao processo principal e a
abertura de novo processo visando a
continuidade dos pagamentos

)

[

Y
Findo exercicio financeira, mas havendo
continuidade do contrato no exercicio
sequinte, devera ser aberta novo processo
de pagamento , chedecendo o fluxo
processual estabelecido neste normativo
de controle

Secretaria Requisitante

3

Encerrando contrato, efetua
o arquivamento e guarda do
Processo

Fim

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI
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Anexo | — Formulario de Conferéncia de Requisitos — Secretaria Requisitante/ Protocolo

PROCESSO N°
EW PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
= ESTADO DO ESPIRITO SANTO
et S —l
FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS — Secretaria Requisitante | Setor de Protocolo |
SECRETARIA PROTOCOLD N°
1 DOCUMENTACAD SIM [NAD| NIA
11 Cépia do contrato?
1.2 Capia do aditivo contratual?
1.3 Capia do convénio?
1.4 Copia da nota de empenho?
1.5 Cépia da portana de nomeacdo do fiscal do contrato?
1.6 Copia da ordem de servigo?
1.7 Guia de custas e/ou taxas judiciais (PGM)?
1.8 Guia para pagamento de honorarios periciais (PGM)?
1.9 Requisicdo de Peqgueno Valor (PGM)?
110 |Numeragdo nas paginas?
111  |Rubrica nas paginas?
2 |DESPACHO
DECLARACAD

Declaro para os devidos fins que me responsabilizo pelas informactes acima prestadas, tendo como fundamento a verificacio dos
itens constanies enire as paginas e

Carimbo, data e assinatura do Servidor da Secretaria Requisitante
responsavel por providenciar e enviar ao Setor de Protocolo os

documentos acima listados

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI

Carimbao, data e assinatura do Servidor do Setor de Protocolo
responsavel pelo recebimento em conformidade dos documentos

acima listados
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Anexo Il — Formulario de Conferéncia de Requisitos — Fiscal do Contrato

PROCESSO N°
ygy PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
S ESTADO DO ESPIRITO SANTO
FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS - Fiscal do Contrato
SECRETARIA N° CONTRATO/ CONVENIO
EMPRESA CONTRATADA CNPJ
OBJETO DA AQUISICAO (BENS, SERVICOS E OBRAS) VIGENCIA DO CONTRATO (QUANDO HOUVER)
VALOR DA AQUISIGAO (BENS, SERVIGOS E OBRAS) SALDO DE EMPENHO
PERIODO DE MEDIGAO
1 AQUISICAO DE BENS /SERVICOS (INFORMAGOES GERAIS) SIM |NAO | N/A
1.1 CNPJ da entidade responsavel pelo pagamento esta correto no documento fiscal?
1.2 Razao Social da entidade responséavel pelo pagamento esté correta no documento fiscal?
1.3 Endereco da entidade responsavel pelo pagamento esta correto no documento fiscal?
14 Data de emisséo do documento fiscal estd de acordo.com més:de referéncia?
1.5 Itens do documento fiscal referem-se ao objeto do contrato ou a descrigdo da ATA?
1.6 \Valor e vigéncia do contrato / aditivo estdo em acordo?
il Requerimento de pagamento corresponde ao més de competéncia (alugue|s)'7
Ha necessidade de glosar (deduzir valor), indicando abatimento do valor a ser pago decorrente de prejuizo
1.8 ocorrido durante a execugao do contrato vigente? ;
1.9 A data da Nota de Empenho & valida para execugdo do pagamento?
1.10  |Assinatura do Secretario requisitante? !
1.11  |Carimbo do Secretario requisitante?
1.12  |Registro do almoxarifado / patriménio? i
1.13  |Ocorréncia de atraso?
1.14 _ |Conferéncia quantidade fisica x ordem de compra x documento fi scal’?
1.15  |Conferéncia valor x ordem de compra x documento fiscal?
1.16  |Mercadoria dentro do prazo de validade?
1.17 _ |Data prevista para entrega?
1.18  |Data efetiva da entrega?
1.19  |Condigdes do bem / produto no ato da entrega:
1.20 [Defeitos Observados:
2 CONTRATAGAO DE SERVIGO COM CESSAO DE MAO DE OBRA / OBRAS | fEpe el SIM |NAO | N/A

2.4 Elementos comprobatdrios da prestagéo de servigo (fotos, revistas, jornais e outros)?
2.2 Numero de funciondrios prestando servigo em conformidade com contratado?

2.3 Uniformes estdo sendo usados?

2.4 EPI's elou EPC's estio sendo usados?

2.5 Servigo esta sendo realizada dentro do periodo estabelecido no contrato?

No caso de servigos com quantitativo, quantidade |nformada corresponde a quantidade destacada em
2.6 documento para este fim?

2.7 O tempo de uso dos veiculos esta em conformidade com o contrato?
2.8 Quilometragem percorrida estd em conformidade com contratado?
2.9 As rotas de transporte/coleta foram cumpridas conforme contrato?
2.10  |Boletim de medig&o esta de acordo com o contrato?

211 |Atestado de paralisagdo / autorizagio de reinicio das obras?

2.12  |Atestado de recebimento Provisério de Obras?

2.13  |Termo de recebimento da Obra (definitivo)?

2.14  |Tempo de execug&o esta de acordo com planejado?

3 [DESPACHO

DECLARACAO
Declaro para os devidos fins que me responsab|l|zo pelas mformac;oes acima prestadas, tendo como fundamento a verlf ca(;ao dos itens
constantes nas paginas _, ,

Carimbo, data e assinatura do servidor responsavel

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI
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Anexo lll — Formulario de Conferéncia de Requisitos — Geréncia Administrativa

T
gy PREFEITURA DE CA DEIT/ '—m‘u;
N ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS — Geréncla Administrativa

SECRETARIA N CONTRATOL PERIODO DE MEDIGAO

EMPRESA CNPJ: FONTE DE RECURSO:

(OBJETO DA AQUISICAO (BENS, SERVIGOS E OBRAS) VIGENCIA DO CONTRATO (QUANDO HOUVER)

VALOR DA AQUISICAO (BENS, SERVICOS E OBRAS) SALDO DE EMPENHO

1 [DOCUMENTO FISCAL / INFORMAGOES GERAIS SiM NKO N/IA

1.1 |Analisou o check list do Fiscal do Contrato para efeito de continuidade do pagamento?

1.2 Validagao de confirmagéo de emissao da nota fiscal eletranica?
[Documento fiscal acompanhado da conta bancaria do credor (banco, agéncia e conta) e/ou
1.3 boleto?
1.4 Consta identificag@o do convénio / contrato a que se refere a despesa?
1.5 Consta ia a que se refere o documento fiscal?
1.6 Consta medigao / nimero do Boletim de Medig&io (em caso de obras)?
1.7 [Modelo do documentos fiscal esté correto? (Nota Fiscal Eletrdnica,...)?
1.8 Consta valor referente retengéo de ISS no fiscal?
1.9 Consta valor retengao retengéo de INSS no documento fiscal?
1.10 Cnnsla valor referente reteng&o de Imposto de Renda no fiscal?
1.11 ¢do de pagamentos aos fornecedores (Publicidade)?
1.12 Alestes do Fiscal do Contrato?
D do contador 0 enq da empresa no Lucro Presumido, Real ou
1.13 Simples Nacional? na 1* medi
114 |§muidu Termo de de P
115 [Emitido Termo de Liquid: d

2 SEGUROS EM GERAL R siM NAo N/A

2.1 Seéuro de emEreéado? STl

2.2 Seguro veicular? e

2.3 Seguro em garantia? na 1* medigéo)

VALIDADE /
3 |CERT|D6ES NEGATIVAS AUTENTICIDADE
3.1 Inscrigdo da Empresa no CNPJ
3.2 Certid&o negativa de débitos municipais i L
3.3 Certid&o negativa de débitos estaduais
3.4 Certiddo negativa de débitos federals

3.5 Certificado de regularidade do FGTS

3.6 Certiddo negativa de débitos trabalhistas

4 SERVIGOS TERCEIRIZADOS E / OU OBRAS siM NAO NIA

4.1 Relagéo de Funcionarios?

4.2 Folha de Pagamento da empresa esté de acordo com o més de referéncia da medigéo?

4.3 A Folha de Pagamento esté de acordo com a Convengao Coletiva de Trabalho?

4.4 Comprovante de Pagamento do Salérios dos funcionarios? (relagao baricéria)

4.5 Vale Transportes — Apresenta comprovante de pagamento e relagdo de funcionérios ?

4.6 Vale refeigfio — Apresenta comprovante de pagamento e relag&o de funcionarios?

4.7 Aviso de Recibo de Férias — Apresenta documentagao ?

4.8 Termos de Rescis#o de Contrato dos funcionérios demitidos o més? (documenlagao)
4.9 Folha de Ponto dos funcionérios registrados em folha de pagamento?

410 |Comprovante de entrega de uniformes de acordo com a Convengéo Coletiva?

4.11 _ |[Comprovante de entrega de EPI's efou EPC's de acordo com a Ccmvsngao Coletiva?
412 |Documentag&o completa da Administragdo Local? .

413 |INSS — Comprovante de pagamento de INSS do més referéncia da dncumentagﬂc ?
4.14__ |GFIP — Apresenta relagdo de funcionario do més referéncia da dncumemagiu

4.15 Lacre de Conectividade — Apresenta Lacre do més de referéncia da d

416 |Comprovante de Pagamento de PIS/COFINS (apresentar planilha de base de célculu)
4.17 _ |Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART)?

4.18 |Guia e comprovante de pagamento do FGTS

419 |CEI da obra — Matricula no INSS? (somente na 1* medigao)

420 [Certidao Negativa de débito de INSS referente a obra (somente na Giima medigao)

5 [CONVENIOS SIM [ NAO | N/A
5.1 Valor do documento fiscal de acordo com depésito?

5.2 |A conta corrente ¢ especlfica para o fim do convénio?

5.3 [Parecer técnico do conselho fiscal do conveniado?

5.4 Offcio de encaminhamento assinado pelo responsével?

5.5 Existe aléum cheque a compensar?

5.6 Os saques referem-se aos pagamentos previstos no Plano de Trabalho?

5.7 Houve emiss@o de um nico cheque para realizag#o de diversos pagamentos?

5.8 |Apresentou extrato bancério da conta especifica do Convénio do perfodo executado?

.9 |Apresentou relatério de execugAo financeira com os documentos x copia cheque?

510 | Apresentou conclliagio bancéria x documentos contéveis? (raz&o contébil assinado contador)

5.11 Lista de atendimentos por Médico atendente?

O valor remanejado foi superior & 10% do valor da mbnca?
6 [DESPACHO
DECLARAGAO
Declaro para os devidos fins que me lizo pelas infc acima p tendo como a ver dos
itens constantes nas paginas , |, ,
Carimbo, data e do servidor

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI
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Anexo IV — Formulario de Conferéncia de Requisitos - Subsecretaria Contabil

PROCESS0 H°
s PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADOD DO EEPIRITO SANTO
FORMULARIO DE CONFERENCLA DE REGUISITOS — SUbBeCrelaria Contabll
SECRETARIA ]
N° COMTRATO !

CONVENID PERICDC DE MEDIGED
EMPRESA CHPJ
'OBJETO DA AQUISICAD [BENS, SERVICOS E OBRAS) VIGENCIA DO CONTRATO (QUANDD HOUVER)
WALOR D& AQUISIGRD [EENS, SERVICOS E OBRAS) SALD0 DE EMPENHD
1 DOCUMENTACAD 5IM [HAD| NiA

1.1 |Analisou o check list da Geréncia Adminisirativa para efeito de continuidade do pagamenta?

1.2 [Consta ateste do responsavel pelo almoxarifado [em caso de recebimento de bem ou produto)?
1.1 |Haceterminagac de bloqueic judicial?

1.4  |Despacho da PGM referente bloqueio judicial?

3 |Auterizacao do Ordenador de Despesa para liguidagdo & pagamento?

1.8 |Calculo da Retengdo de |55 no documento fiscal estd comein?

1.7 __|Calculo da Retengio de INSS ne documente fiscal esta cormeta?

1.8 |Calculo da Retengdo de Imposto de Renda no documents fiscal esta comreto?

1.0 |Emissao de guia de 1557
1.10 |[Emissao de guia de INSS7?
1.11 |Emissdo ge guis de IRRF?

? |DESPACHOD

DECLARACAD

Declara para o5 dewidos fins que me responsabilizo pelas nformacdes acima prestadas. tendo como fundamenio 3 verificagio dos
itens zonstantes nas paginas

Carimbo, data e assinatura do servidor responsavel

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI
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Anexo V — Formulario de Conferéncia de Requisitos — Subsecretaria Financeira

e PROCESS0 N°
Ewi PREFEITURA MUNICIFAL DE CACHOEIRD DE ITAFEMIRIM
= ESTADC DO ESPIRITO SANTD
FORMULARIO DE CONFERENCIA DE REQUISITOS — Subsecretaria Financeira
SECRETARIA N° CONTRATO | CONVENID N° FROTOCOLD | DATA VENCIMENTO | DATA FAGAMENTO
EMPRESA

CNPJ

COBJETC DA AQUISICAC (BENS, SERVIGOS E OBRAS) .M’IGEHCIH D0 CONTRATO (GUANDO HOUVER)

VALOR DA AQUISICAD (BENS, SERVICOS E OBRAS) SALDD DE EMPENHO

1 |[DOCUMENTACAD

Analisou o check list da Subsecretaria Contahil para efeito de continuidade do pagamento?
1.2 [Despacha referente determinacdo de bloqueio judicial 7

Ha pagamento da parcela do més, referente pendéncia com certiddo municipal?

1.4 |Guia, referente pagamento em caso de bloqueio judicial?

1.5 [Conta judicial do credor, no caso de blogueio judicial?
1.6 |Mota de Liguidagéo?

SIM | HAO | NIA

Z |DESPACHO

DECLARACAOD

Dieclaro para os devidos fing que me responsabilizo pelas informagBes acima prestadas, tendo como fundamento a
verificago dos itens constantes nas paginas .

Carimbo, data e assinatura do servidor responsavel

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI
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Anexo VI — Solicitacdo de Pagamento de Despesas em Geral

SOI_ICIT.-U;:iD DE PAGAMENTO DE DESFESAS ENM GERAL

0° de Conirole
Sarretaria;
(ComipetEncia;
Formecedar:

CHET:

W* Documento Fiscal-
Cinpeto:

Foare de Racurso:

Forma de Pagamento

[ [Beoleso Bavcario | [Depesite Bancario [ [Guda de Trbuo | [Corwénies

Dado: Bancarios (oo cazo de Deposite Bancario)

® Banco
Hiome do Banco
Aséncia

Cionta Cormente

Valor do Pagamento
Valor Broto
Deductes
Walor Liquido
Cachoeiro de Irapemirim — ES, de de

Assinatura & canmbe do sollchants do pagamenta

Secretaria Municipal de Administracdo e Servigos Internos - SEMASI
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Termo de Liquidagao

Frefuilurs Municipal do
Wi W tachooe ro L gowv or CaCiaerg S Haageamirios

TERMO IE LIQUIDACAQ
Destinatario: SEMFA/SC

Vimos por meio desta, encaminhar o documento fiscal supracitedo, emitido pela empresa
{nome e CHNPJ)

nodia {dis/ més [ ana) sutorizo para que ssja resiizado a liquidsecdo e pagamanto.
Infarme-se que tal documento refere-ze a {descrever os servigos prestados’ bens
entregueas)

que foi objeto, (contrsto, corvénio...)  doperiodo  {informar periodo da prestacso do servipo)

& qua a emprasa enviou toda a documentagdo contratual conforme chek list de verificacdo em aneo.

Faor fim, depois de concluidas todas as etspas necessarias 3 liguidacdo & ao pagamento & com vistas em manter
consolidados e contesxduslizados os registros, solicit-se devoher so responzsavel a presente liquidagso/pagamento para
fins de apensamenio a0 processo que deu onigem.

Contato / -
Comeénio N* Documento Empenho Local Valor
TOTAL 0,00
Despachao:
Cachosing de Itapeminim — E&, da de

Assinaura e cadmibo do Crdenadar de Despesa

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI
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DECRETO N° 27.269

DISPOE SOBRE ANOMEACAO DE SERVIDORES PARA O
EXERCICIO DE CARGOS EM COMISSAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear os servidores abaixo relacionados para exercerem
os respectivos cargos em comissdo, em conformidade com
os padroes de remuneragdo citados, lotados nas Secretarias
Municipais abaixo mencionadas, a partir de 04 de outubro de 2017,
fixando-lhes o vencimento mensal estabelecido na Lei Municipal
n® 6.450, de 28/12/2010:

SERVIDOR CARGO EM COMISSAO PADRAO LOTACAO
Coordenadora de Centros de

VEREDINA THEODORO Referéncia de Assisténcia Social

DE SOUZA COELHO - CRAS PC-TA3 SEMDES
LIDIANY RODRIGUES DE Gerente das Unidades Basicas de

PAULA Satide - UBS PC-TA2 SEMUS
LUCINEIA MOURA DA .

SILVA CLETO Coordenadora de Saude Mental PC-TA3 SEMUS

Art. 2° Exonerar, a pedido, dos respectivos cargos em comissao,
os servidores relacionados abaixo, a partir de 04 de outubro de
2017, conforme segue:

SERVIDOR CARGO EM COMISSAO PADRAO LOTACAO

SERGIA LOPES Gerente das Unidades Bésicas de Satde - UBS PC-TA2 SEMUS

LUCAS MOURA LOCATEL Coordenador de Saude Mental PC-TA3 SEMUS

Art. 3° Exonerar a servidora abaixo mencionada, do respectivo
cargo em comissdo, a partir de 04 de outubro de 2017, conforme
segue:

SERVIDORA CARGO EM COMISSAO PADRAO | LOTACAO

Coordenadora de Saude da

LIDIANY RODRIGUES DE PAULA Mulher ¢ da Crianga

PC-TA3 SEMUS

Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario.
Cachoeiro de Itapemirim, 03 de outubro de 2017.

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 707/2017

DESIGNA SERVIDORES PARA ACOMPANHAMENTO
E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DE CONTRATO
FIRMADO NO MUNICiPIO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE do Municipio de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuigdes delegadas através do Decreto n® 27.000/2017, tendo
em vista o que consta no Sequencial n° 2 — 14.159/2017, resolve:

Art. 1° Designar os servidores municipais FABIOLA CRISTINA
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GARDIOLI CARVALHO e MARKUS WESLEY STAUFFER
TELLES, lotados na SEMUS, para acompanhamento e
fiscalizacdo da execugdo do servico constante no Contrato descrito
abaixo.

CONTRATO CONTRATADA OBJETO PROT. N°
Aquisi¢ao de Vale-Transporte
i para atender aos servidores
CONSORCIO
N°003/2017 municipais lotados na Secretaria
CACHOEIRO 1-33.034/2016

02/01/2017 Municipal de Satide - SEMUS,
INTEGRADO - CCI

que residem longe do local de

trabalho

Art. 2° Tornar sem efeito a Portaria n° 077/2017, que designou os
servidores MARCO ANTONIO FERREIRA ROSA ¢ MARILIA
DA CONCEICAO MARTINS para fiscalizagio do referido
contrato.

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de setembro de 2017.

LUCIARA BOTELHO MORAES JORGE
Secretaria Municipal de Saude

PORTARIA N° 708/2017

DESIGNA SERVIDORES PARA ACOMPANHAMENTO
E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DE CONTRATO
FIRMADO NO MUNICiPIO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE do Municipio de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des delegadas através do Decreto n° 27.000/2017, tendo
em vista o que consta no Sequencial n° 2 - 13.721/2017, resolve:

Designar os servidores municipais FABIOLA CRISTINA
GARDIOLI CARVALHO e MARIO SERGIO MARTINS,
lotados na SEMUS, para acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao do servico constante no Contrato descrito abaixo.

CONTRATO CONTRATADA OBJETO PROT. N°
. Contratagdo de empresa para
N°100/2017 PETROBRAS
fornecimento de combustivel 1-26.851/2017

14/08/2017 DISTRIBUIDORA S.A

automotivo

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de setembro de 2017.

LUCIARA BOTELHO MORAES JORGE
Secretaria Municipal de Saude

PORTARIA N° 709/2017

DESIGNA SERVIDORES PARA ACOMPANHAMENTO
E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DE CONTRATO
FIRMADO NO MUNICIPIO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE do Municipio de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes delegadas através do Decreto n® 27.000/2017, tendo
em vista o que consta no Sequencial n® 2 - 13.723/2017, resolve:

Designar os servidores municipais MARIO SERGIO
MARTINS e NELSON SIMONATO, lotados na SEMUS, para
acompanhamento e fiscalizagao da execuc¢do do servigo constante
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no Contrato descrito abaixo.

CONTRATO OBJETO PROT. N°
N° 04872017 Contratagao de empresa especializada na Prestagao de
28/04/2017 servicos de administracdo, gerenciamento e controle da

manutengdo preventiva e corretiva de veiculos, incluindo

CONTRATADA fornecimento de pegas, acessorios e transporte por guincho

— com implantagdo e operagdo de sistema informatizado e

1-3999/2017
PRIME integrado para gestdo de frota, por meio de internet, através de

CONSULTORIA E | rede de estabelecimentos credenciados, para atender a frota de

veiculos da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,

ASSESSORIA
EMPRESARIAL conforme solicitagdo das Secretarias requisitantes, obedecendo
LTDA aos critérios estabelecidos neste CONTRATO

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de setembro de 2017.

LUCIARA BOTELHO MORAES JORGE
Secretaria Municipal de Saude

PORTARIA N° 759/2017

DISPOE SOBRE PROMOCAO HORIZONTAL DE
SERVIDORES.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E SERVICOS INTERNOS do Municipio de Cachoeiro de
Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des
delegadas através dos Decretos n%. 18.275/2008 e 26.677/2017,
resolve:

Considerando o disposto no artigo 25, da Lei n® 6.095, de 07 de
abril de 2008 e Decreto n° 26.444, de 16 de setembro de 2016;

Artigo 1° Dar publicidade a autorizagdo do Excelentissimo
Senhor Prefeito, referente a PROMOCAO HORIZONTAL dos
servidores municipais constantes na relacdo anexa, avaliados e
promovidos, referéncia 2015/2017, de acordo com as avaliagdes
realizadas pelas secretarias onde estdo lotados, contidas nos
processos citados.

Artigo 2° Esta portaria entra em vigor a partir da data em que
fizerem jus, revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 28 de setembro de 2017.

RODRIGO MAGNAGO DE HOLLANDA CAVALCANTE
Secretario Municipal de Administracio e Servicos Internos

RELACAO ANEXA A PORTARIA N° 759/2017
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ELIANA e e
FERREIRADOS | 13549 ‘i%;rﬁv' SEME H 1 010022017 | 23381/17
SANTOS :
ELIS REGINA
PAZINI - - )
BAPTISTA 31324 | PROF.PEB-B-V | SEME D E 00/022017 | 23.978/17
CARNEIRO
FATIMA BUZATO AGENTE SERV.
. s / X
MOURA 31875 EDUCACRO | SEME D E 240032017 | 23.941/17
ILDA
CRISOSTOMO )
DE VARGAS 14266 | PROF.PEB-B-V | SEME H 1 060042017 | 23.978/17
COSTA
IVA VIEIRA o - )
MASCARENHAS | 31303 | PROF.PEB-A-V | SEME D E 04/022017 | 23.386/17
JOSANE LINS
B 9 /
PAULO 31336 | PROF.PEB-B-V | SEME D E 09022017 | 23.449/17
KARINA MARIA
MESQUITADOS | 35126 | PROF.PEB-B-V | SEME c D 01022017 | 23.449/17
SANTOS PIRES
LAUANA PERIM . N
CASPAR 35123 | PROF.PEB-B-V | SEME c NAO PROMOVIDA 23.941/17
LUANA BASTOS AGENTE SERV. . .
ALVARES 31878 EDUCACAG | SEME D E 240032017 | 23.927117
LUCIA HELENA
DE CASTRO 31969 AJ(I,JE]?:'LT E SEME D E 30032017 | 23386/17
ANEQUIM !
MARIA LUCIA AUX. SERYV.
DE CASTRO 13786 PUBL. SEME H 1 010022017 | 23.936/17
RODRIGUES MUNICIPAIS
VIARLENE AUX sERY.
. 14285 PUBL. SEME H I 060042017 | 23.449/17
MARCONSINI MUNICIPAIS
PALOMBA
MIRIELLI
MENDONCA FEy | 1381 | PROFPEB-D-V | SEME D E 06/02/2017 | 23.978/17
NICEIA MARIA
RIGON ELER 787 | PROF.PEB-B-V | SEME P Q 07042017 | 23.978/17
PAULAMELLO | 14233 | PROF.PEB-A-IV | SEME H 1 060042017 | 23.927/17
RITA DE CASSIA
ARAUJO 821 PROF. PEB-B-V | SEME P Q 010032017 | 23386/17
MACHADO
ROSA ANGELA AUX. SERY.
PINHEIRG 14262 EDUCACAG | SEME D E 300032017 | 23.386/17
ROSELI TEREZA . .
DE ALMEIDA 35453 | PROF.PEB-C-V | SEME c D 02022017 | 23.449/17
! AUX. SERV.
Z‘i‘:\‘,’él’\;:m" 13943 PUBL. SEME J K 09032017 | 23.936/17
MUNICIPAIS
TANIA MARA AUX. SERV.
NEVES BATISTA | 32011 PUBL. SEME D E 02/04/2017 | 23.978/17
SILVEIRA MUNICIPAIS
VERA LUCIA
MORAES 32004 é\éjlj(cig{\\g SEME D E 23032017 | 23.92717
PASSONI ALTOE
WILSON DA AUX. SERY.
SILVA DE 13805 PUBL. SEME H 1 01/02/2017 | 23.936/17
IVANIRA MUNICIPAIS

NOME DO . LOTA- | LETRA | LETRA ,
oo | con. CARGO Ao | ATERiOR | NrUAL | APARTIRDE | PROT.N
ALESSANDRA
DELPUPO 1oia | NUXSERY ] seme H I 01/0212017 | 23.927117
MARDGAN ¢
AUX. SERV.
A 13908 PUBL. SEME H I 09/03/2017 | 2338117
‘ MUNICIPAIS
CINTIA DE
CARVALHO 14242 ég&ig’;\é SEME H I 060042017 | 23.386/17
QUADROS
. AUX. SERV.
ChRomarIMA | 13591 PUBL. SEME H I 01022017 | 23927117
MUNICIPAIS
DEBORA )
SANTOS GOMES | 31803 | AONTEBIBLIOT [ gy D E 23032017 | 23.978/17
CAMPOS :
EDINEIA COSTA
FONTANA 31326 | PROF.PEB-B-V | SEME D E 09/02/2017 | 23.44917
SEDANO
ELIA MARA . - .
e 31407 | PROF.PEB-B-V | SEME D E 160022017 | 23.381/17
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PORTARIA N° 767/2017

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE FERIAS PREMIO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E SERVICOS INTERNOS do Municipio de Cachoeiro de
Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des
delegadas através dos Decretos n%s. 18.275/2008 e 26.677/2017,
tendo em vista o que consta no processo protocolado sob o n° 1 -
22.909/2015, resolve:

Dar publicidade a concessao de férias prémio ao servidor municipal
JARDEL FAVERO JUNIOR, Auditor Fiscal de Obras, lotado
na SEMDURB, referente ao Decénio 2005/2015, no periodo de
06 (seis) meses, a partir de 02 de outubro de 2017, nos termos do
Artigo 75, da Lein®4.009, de 20/12/1994 - Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, modificado pela Lei n°®4967/2000.

Cachoeiro de Itapemirim, 02 de outubro de 2017.

RODRIGO MAGNAGO DE HOLLANDA CAVALCANTE
Secretario Municipal de Administracio e Servicos Internos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E SERVIGOS INTERNOS

EXTRATO DE DESPESA POR ADESAQO

FORNECEDOR: CREMER S.A

OBJETO: Adesao a Ata de Registro de Pregos n® 0781/2017,
do Governo do Estado do Espirito Santo/Secretaria de Estado da
Saude, firmada em 19/04/2017, para Aquisicdo de 11.100 (onze
mil e cem) pares de luva cirargica, estéril tamanho 7.5 e 5.000
(cinco mil) pares de luva cirargica, estéril tamanho 8,0, a pedido
da Secretaria Municipal de Satde — SEMUS.

VALOR: R$ 14.901,00 (quatorze mil, novecentos € um reais).
PROCESSO: Prot. n° 51 —25.625/2017.

EXTRATO DE CONTRATO

ESPECIE: Contrato N° 133/2017.

CONTRATADA: TECSYSTEM TECNOLOGIA EM
SOFTWARE LTDA — EPP.
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CACHOEIRO DE

ITAPEMIRIM, atendendo as necessidades da SECRETARIA
MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada no fornecimento
de licengas de uso de software para gestdo integrada dos servigos
prestados pela Secretaria Municipal da Fazenda (gerenciamento
da produgdo agricola).

VALOR: R$ 26.496,00 (vinte seis mil, quatrocentos e nove ¢
seis reais)

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Recursos Proprios, a saber:

Reduzido: 08010037

Orgio/Unidade:08.01, Programa de Trabalho:04.123.0404.2.018,
Despesa: 3.3.90.39.08.00.

Fonte de Recurso: 100000000000 —- RECURSOS ORDINARIOS
PRAZO: 12 (doze) meses.

DATA DA ASSINATURA: 03/10/2017.

SIGNATARIOS: Victor da Silva Coelho - Prefeito Municipal,
Rogélio Pegoretti Caetano Amorim - Secretario Municipal de
Fazenda e Marco Aurélio Ramiro - Sécio da Contratada
PROCESSO: Protocolo n® 1-22.066/2017.

EXTRATO DE TERMO DE APOSTILAMENTO

ESPECIE: Termo de Apostilamento ao 1° Termo Aditivo ao
Contrato n° 179/2016.

CONTRATADA: CTRCI CENTRAL DE TRATAMENTO DE
RESIDUOS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM LTDA — ME.
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, atendendo as necessidades da SECRETARIA
MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS - SEMSUR.
OBJETO: Alteragdo da Dota¢do Orgcamentaria ¢ a transferéncia de
responsabilidade e gestdo do referido contrato, da SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE- SEMUS para a SECRETARIA
MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS- SEMSUR.
DOTACAO ORCAMENTARIA:
Recursos Proprios, a saber:

Reduzido: 14010143
Orgdo/Unidade:14.01,Projeto/Atividade:
Despesa: 3.3.90.39.99.00.

Fonte de Recurso: 100000000000 - RECURSOS ORDINARIOS

10.304.1637.2.178,
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DATA DA ASSINATURA: 03/10/2017.

SIGNATARIO: Paulo José Miranda — Secretario Municipal de
Servigos Urbanos.

PROCESSOS: Protocolosn®s 1-26.559/2017 ¢ 51 —22.000/2017.

| SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDR |

ATA DE REUNIAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
ROYALTIES

Aos 14 dias do més de setembro do ano de 2017, as 17:20, na
Secretaria Municipal de Fazenda, sob a presidéncia do Sr. Rogélio
Pegoretti Caetano Amorim, estiveram reunidos os conselheiros
do Conselho Municipal de Royalties, os senhores: Izaias Augusto
Buson, Miguel Brunhara Jacomelli, Diego Motta Libardi, Luciano
Manoel Machado, reuniram-se para tratar da seguinte pauta:

1. Deliberacio pela aprovacgiao das contas

Os membros do Conselho Municipal de Royalties, abaixo
assinados, no exercicio de suas atribui¢does e responsabilidades
legais, analisaram e opinaram favoravelmente pela aprovagao
das Demonstragoes Financeiras, referentes ao periodo de
novembro/2016 a julho/2017. Complementarmente, o Conselheiro
Izaias Augusto Buson sugeriu, para melhor analise da proxima
prestacdo de contas, que as medi¢des das obras poderiam vir
acompanhadas de book fotografico, contendo datas e comentarios
importantes. O conselheiro destacou que, além de visar maior
transparéncia, ¢ uma forma de obter também qualidade na
prestagdo dos servigos. A recomendacdo foi acompanhada por
todos os presentes.

Por fim, foi assinada e aprovada por todos a ata da reunido anterior,
encerrando-se os trabalhos em seguida.

Cachoeiro de Itapemirim, 14 de setembro de 2017.

1ZAIAS AUGUSTO BUSON
Conselheiro Titular

ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM
Presidente

LUCIANO MANOEL MACHADO
Conselheiro suplente

DIEGO MOTTA LIBARDI
Conselheiro Titular

MIGUEL BRUNHARA JACOMELLI
Conselheiro Titular

PORTARIA N° 471/2017

CONCEDE LICENCA TRATAMENTO DE SAUDE.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes delegadas
através da Portaria n°® 041, de 26/01/2017, resolve:

Art. 1° - Conceder aos servidores publicos municipais, constante

Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Internos - SEMASI
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em relagdo anexa, licenga para tratamento de saude, conforme
atestados médicos apresentados e anexos nos processos
mencionados, nos termos do artigo 91 da Lei n° 4.009, de
20.12.1994 — Estatuto dos Servidores Publicos Municipais c/c
artigo 57, §§ 1°e 2°, da Lei n® 6.910, de 20/12/2013.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 29 de setembro de 2017.

JENNIFER COSTABEBER DE OLIVEIRA
Diretora de Beneficios Sociais

RELACAO ANEXA A PORTARIA N° 471/2017

Licenca
Servidor Cargo Lotagio Protocolo
Duragio Inicio

ANTONIO CARLOS . "
CACADOR Motorista SEMUS 24 dias 01/10/2017 32.968/2017
BEATRICE BAZONI . ME
FIORIO Professor PEB B V SEME 02 dias 21/09/2017 33.141/2017
CRISTOVAO BAHIENSE . . .
DOS SANTOS Guarda Municipal SEMDEF 01 dia 25/09/2017 33.526/2017

Auxiliar de
. . -
LUR")L,S RODRIGUES Servigos Piblicos SEME 05 dias 25/09/2017 33.283/2017
DA CRUZ I

Municipais
EVANDRO DE OLIVEIRA Vigia SEMFA 05 dias 25/09/2017 33.160/2017
JANEMAR Servente de .

MO 9
CHIEREGATTE BRAGA Limpeza CMCIT 05 dias 28/09/2017 33.479/2017
LUCINEIDE ROSARIO Professor PEB B V "
as 5

LISBOA SANT’ANNA Professor PEB B V SEME 05 dias 25/09/2017 33.134/2017
MARIA DAS GRACAS . ME
MADEIRA Professor PEB B V SEME 30 dias 27/08/2017 30.434/2017

Auxiliar de
MARIA DE LOURDES Servigos de SEME 04 dias 26/09/2017 33.223/2017
LUCA 5

Educagdo
MARINETY EMILIANO . "
DOS REIS Gari SEMSUR 10 dias 21/09/2017 33.193/2017

o
PORTARIA N° 472/2017

CONCEDE BENEFICIO AUXILIO-DOENCA E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

A DIRETORA DE BENEFICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes delegadas
através da Portaria n° 041, de 26/01/2017, resolve:

Art. 1° - Conceder beneficio auxilio-doenga, nos termos do artigo
57 da Lei n° 6.910/2013, a servidora publica municipal MARIA
DAS GRACAS MADEIRA, ocupante do cargo de Professor
PEB BV, lotada na Secretaria Municipal de Educagio, no periodo
de 13 (treze) dias a partir de 26 de setembro de 2017, conforme
avaliacdo da pericia médica constante no processo de protocolo n°
30.434, de 01/09/2017.

Art. 2° - Conceder alta a servidora em tela, em virtude de pericia
médica realizada no dia 22 de setembro de 2017, conforme
parecer médico langado no processo mencionado no artigo 1°
desta Portaria, nos termos do artigo 57, § 5°, da Lei n® 6.910/2013,
em 08 de outubro de 2017 e retorno ao trabalho a partir de 09 de
outubro de 2017.
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Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 29 de setembro de 2017.

JENNIFER COSTABEBER DE OLIVEIRA
Diretora de Beneficios Sociais

PORTARIA N° 473/2017

CONCEDE LICENCA A GESTANTE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A DIRETORA DE BENEFiICIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes delegadas
através da Portaria n° 041, de 26/01/2017, resolve:

Art. 1° - Conceder a servidora publica municipal SILMARA
SILVA GONCALVES FERREIRA, ocupante do cargo de
Professor PEB B 'V, lotada na Secretaria Municipal de Educacao,
licenca a gestante, por 180 (cento e oitenta) dias, no periodo
de 18 de setembro de 2017 até 16 de margo de 2018, conforme
atestado médico apresentado e protocolado sob n° 32.764, de
25/09/2017, nos termos do artigo 101 da Lei Municipal n® 4009,
de 20/12/1994, e suas alteragdes, c/c os artigos 59 e 60 da Lei
Municipal n° 6.910/2013.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 29 de setembro de 2017.
JENNIFER COSTABEBER DE OLIVEIRA

Diretora de Beneficios Sociais

PORTARIA N° 474/2017

CONCEDE LICENCA A GESTANTE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A DIRETORA DE BENEFiCIOS SOCIAIS DO IPACI -
Instituto de Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes delegadas
através da Portaria n° 041, de 26/01/2017, resolve:

Art. 1° - Conceder a servidora publica municipal ARIANE
ALMEIDA DUARTE, ocupante do cargo de Professor PEB BV,
lotada na Secretaria Municipal de Educagéo, licenga a gestante, por
180 (cento e oitenta) dias, no periodo de 24 de setembro de 2017
até 22 de margo de 2018, conforme atestado médico apresentado
e protocolado sob n° 33.443, de 28/09/2017, nos termos do artigo
101 da Lei Municipal n° 4009, de 20/12/1994, ¢ suas alteragdes,
c/c os artigos 59 e 60 da Lei Municipal n® 6.910/2013.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do,
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revogadas as disposi¢des em contrario.
Cachoeiro de Itapemirim - ES, 29 de setembro de 2017
JENNIFER COSTABEBER DE OLIVEIRA

Diretora de Beneficios Sociais

PORTARIA N° 478/2017

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE GRATIFICACAO
DE VALORIZACAO DA ATIVIDADE TECNICA
ESPECIALIZADA.

A PRESIDENTE EXECUTIVA DO IPACI - Instituto de
Previdéncia do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des delegadas através da Lei
n° 7.030/2014 e do Decreto n° 26.697/2017, resolve:

Art. 1° - Conceder ao servidor publico municipal, LEONARDO
DE ALMEIDA ALVES ocupante do cargo de Técnico de
Servicos Previdencidrios — Tecnologia, 15% (quinze por cento) de
gratificacdo de valorizagdo da atividade técnica especializada, a
partir de 20 de setembro de 2017, em conformidade com o artigo
34 da Lei n°.6.095/2008, alterado pela Lei n® 6.801/2013.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o,
com efeitos financeiros a partir de 20/09/2017.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 02 de outubro de 2017.

CLEUZEI MIRANDA SMARZARO MOREIRA
Presidente Executiva

DATACI ]]

PORTARIA N° 37/2017

O DIRETOR PRESIDENTE DA DATACI, no uso de suas
atribuigdes legais, com fundamento no artigo 33, Inciso VI, do
Decreto n® 17.377/2007 - Estatuto Social da DATACI,

RESOLVE:

Art. 1°. Exonerar, a pedido, do cargo em comissao de Diretor de
Tecnologia da Informacao, o funcionario ALCIONE DIAS DA
SILVA, revogando a Portaria n® 10/2017, de 30 de janeiro de 2017,
retornando ao seu cargo de origem.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor em 1° de outubro de 2017,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 1° de outubro de 2017.

CARLOS HENRIQUE SALGADO
Diretor Presidente
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PORTARIA N° 38/2017

O DIRETOR PRESIDENTE DA DATACI, no uso de suas
atribuigdes legais, com fundamento no artigo 33, Inciso VI, do
Decreto n® 17.377/2007 - Estatuto Social da DATACI,
RESOLVE:

Art. 1°. Nomear para exercer cargo em comissdo de Diretor
de Tecnologia da Informagdo, o s MARCELO AZEREDO
CORNELIO, a partir de 02 de outubro de 2017.

Art. 2°, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 02 de outubro de 2017.

CARLOS HENRIQUE SALGADO
Diretor Presidente

ATOS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

LEI N° 7490/2017

INSTITUI A SEMANA MUNICIPAL DA ATIVIDADE
FiSICA, NO MUNICiPIO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuigdes legais, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituida a Semana Municipal da Atividade Fisica,
no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, na semana que
comportar o Dia 06 de Abril de cada ano.

Paragrafo tinico — Considera esta semana como destaque para:
homenagens, palestras, eventos, todo tipo de mobilizagdes tanto

publico como privado para este fim.

Art. 2° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publica¢do,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 27 de setembro de 2017.
ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
LEI N° 7491/2017

INSTITUI O “DIA DE LUTA CONTRA A LGBTFOBIA” E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, PROMULGA a seguinte Lei:
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Art. 1° - D4 nova redagdo aos Artigos 1° e 2° da Lei 6845/2013,
que passam a ter a seguinte redagao:

“Art. 1° - Fica instituido o dia 17 de maio como o ‘Dia de Luta
Contra a LGBTFobia’, no ambito de Cachoeiro de Itapemirim-
ES”.

O Art. 2°da referida Lei passa a ter a seguinte redagdo:

“Art. 2° - Inclui no Calendario Oficial do Municipio o ‘Dia de
Luta Contra o LGBTFobia’”.

Art. 2° - Danova redacdo a ementa da Lei 6.845/2013, que passa
a ter a seguinte redacao:

“INSTITUI O ‘DIA DE LUTA CONTRA A LGBTFOBIA’ E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Art. 3° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Cachoeiro de Itapemirim/ES, 27 de setembro de 2017.
ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
LEI N°7492/2017
INSTITUI O DIA DO ACOUGUEIRO (E PROFISSIONAIS
DO SETOR) NO MUNICiPIO DE CACHOEIRO DE

ITAPEMIRIM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido o “DIA DO ACOUGUEIRO (E
PROFISSIONAIS DO SETOR)”, a ser comemorado na data de
09 de Outubro de cada ano.

Art. 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Cachoeiro de Itapemirim/ES, 27 de setembro de 2017.
ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente

DECRETO LEGISLATIVO N° 2711/2017.

CONCEDE A COMENDA “JOSUE DE CASTRO” E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:
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Art. 1° — Fica concedida a Comenda “Josué de Castro”, nos
termos da Resolug¢ao N° 330/2015 a Sr* WANIA MACHADO DE
AZEVEDO LEAL.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 26 de setembro de 2017.
ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
DECRETO LEGISLATIVO N° 2712/2017.

CONCEDE “HOMENAGEM ESPECIAL AO DIA
EVANGELICO” E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

DO

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,
RESOLVE:

Art. 1° — Fica concedida “Homenagem Especial ao Dia do
Evangélico”, nos termos da Resolucdo N° 3805/1993 ao Sr.

ALCENIR MACHADO SALLES.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua promulgacao,
revogando as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 26 de setembro de 2017.
ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
DECRETO LEGISLATIVO N° 2713/2017.

CONCEDE COMENDA “VERLY BASILIO DE SOUZA” E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPiRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
RESOLVE:

Art. 1°—Fica concedida a Comenda “Verly Basilio de Souza”, nos
termos da Resolugao N° 207/2009 ao Sr. FELIPE RODRIGUES.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 26 de setembro de 2017.

ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
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INDUSTRIA E COMERCIO

COMUNICADO

G. M. A. GRANITOS E MARMORES AGRIZZI LTDA - EPP,
CNPJ N° 35.965.714/0001-19, torna publico que OBTEVE a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA a Licenca de
Operagao — LO N° 213/2014, valida até 19 de novembro de 2018,
para a atividade (3.03) — Corte e Acabamento / Aparelhamento de
Rochas Ornamentais e/ou polimento manual ou semi-automatico,
quando exclusivos. Localizada a Rua Jacomo Silotti, s/n°, Soturno,
Cachoeiro de Itapemirim, ES.

NF: 3695

COMUNICADO

SANTA ALICE GRANITOS DO BRASIL LTDA-EPP, CNPJ N°
11.335.990/0001-35, torna publico que REQUEREU a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente — SEMMA, RENOVACAO da
Licenca de Operagdo — LO, n° 090/2013, através do documento
n® 61-4971/2017, para a atividade (03.01) — Desdobramento de
rochas ornamentais, quando exclusivo. Localizada a Av. Lauro
Lemos Junior, s/n°, Sao Joaquim, Cachoeiro de Itapemirim /ES.
NF: 3696

Cachoeiro

www.cachoeiro.es.gov.br

Servicos disponivels: Download de Leis, Decretos,
Portarias, Orgaos e Diarios Oficiais do Municipio,
endereco das secretarias, telefones de atendimento,
Servicos  municipais e consulta de  processos.

Cachoeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

WwWw.cachoeiro.es.gov.br

VAMOS COMBATER A DENGUE

Como COMBATER a Dengue
(Denuncie — 3155-5711)

*Destrua tampas, copos descartaveis, lata e pneus
velhos ou mantenha-os bem guardados, longe das
chuvas e colocados para coleta de lixo.

*Mantenha a agua da piscina bem tratada e sempre
limpe as calhas e a laje da sua casa principalmente a
agua acumulada das chuvas no terraco.

eEvite cultivar planta aquaticas e nao tenha em
casa planta que acumulam agua nas folhas, como
bromélias(gravatas). Nao esqueca também de substituir
a agua dos pratos de plantas por areia grossa molhada.

*Troque a agua das jarras de flores diariamente. Lave
€ escove bem os recipientes para remover os ovos do
mosquito que podem esta colados nas paredes.

e Esvazie as garrafas que estao fora de uso e guarde-as
sempre de boca para baixo e em lugares cobertos.

*Mantenha bem fechadas as caixas d'aguas, pocos,
latdes, filtros e latas de lixo para ndo permitir a entrada
ou saida de mosquitos.

*Troque, todos os dias, a agua dos bebedouros de
animais, lavando-os com escova ou bucha.

Lembre-se: a prevencao é sempre o
melhor remédio
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