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ANEXO 1- Bens em Estoque, Móveis,Imóveis e Intangíveis- Registro Contábil- Compatibilidade 
com inventário(item 1.3.1  tabela referencial)

CONTROLE INTERNO                                CONTABILIDADE                                              PATRIMÔNIO                  

Solicita Balancete Contábil de 
Janeiro a Dezembro

Providencia o Balancete 
Contábil

Solicita inventário dos bens Móveis, 
imóveis e Intangíveis, e as tabelas 

10,11,12,13 e 16, do mês de dezembro
Providencia os inventários e as Tabelas

Verifica /confronta os saldos das contas 
123000000000do Balancete Contábil 

com os saldos das tabelas 10,11,12,13 
e 16 e inventários, inclusive as 

depreciações.

Confronta os saldos encontrados 
co os arquivos da PCA- INVIMO, 

INVINT E INVIMOV

Saldo
confere

Saldo
confere

Não

Retorna ao setor de 
contabilidade para 

averiguação da 
diferença.

Sim

Sim

Verifica a diferença e 
realiza os ajustes 

necessário e, em caso 
de não ajuste da 
diferença, faz as 

devidas justificativas e 
notas explicativas

não

Retorna ao setor de 
contabilidade para 

averiguação da 
diferença

Verifica a diferença e Realiza os 
ajustes necessários e, em caso 
de não ajuste da diferença, faz 
as devidas justificativas e notas 

explicativas.

Início



ANEXO 2-  Bens em Estoque, Móveis,Imóveis e Intangíveis- Registro e Controle- Avaliar se o registro dos  
bens permanentes contém informações necessárias e  suficientes para sua caracterização e se existe na 

estrutura agente responsável pela sua guarda e administração (item 1.3.2  tabela referencial)

CONTROLE INTERNO                                                                 PATRIMÔNIO                 
            

início

 solicita inventário de bens móveis por 
classe, e de posse do mesmo, realiza o  

o Plano Amostral

Emite inventário de bens móveis 
por classe de janeiro a dezembro

Após realização do plano Amostral, 
realiza a verificação no Portal da 

Transparência se os itens 
selecionados estão registrados 

contendo informações necessárias e 
suficientes para sua caracterização.

Informações 
necessárias 
e suficientes

Sim

Não
Encaminha para o setor de 

patrimônio informando quais itens 
estão em desacordo, para acertos 

e/ou justificativas.

Solicita o Ato no qual indica os 
responsáveis pela guarda e 

administração dos bens da CMCI

Localiza o  Ato no qual constam 
as indicações dos responsáveis, 
caso  não exista Ato que indique 
os responsáveis,  o setor faz a 

devida justificativa.

Realiza os devidos ajustes nos 
itens, e caso não seja possível, o 
setor faz  as devidas justificativas

Finaliza a 
auditoria e 
prepara o 
relatório



ANEXO 3- Disponibilidades Financeiras- Depósitos e Aplicação- Disponibilidades financeiras 
depositadas em bancos oficiais(item 1.3.3  tabela referencial)

           CONTROLE INTERNO                                FINANCEIRO                                          CONTABILIDADE           
  

Depósitos 
em 

bancos 
oficiais/ 
saldo 

confere

Sim

Início

Solicita-se ao setor financeiros 
os extratos bancários dos meses 

de janeiro a dezembro das 
contas da CMCI

Providencia  os extratos das 
contas da CMCI de janeiro a 

dezembro

Solicita ao setor de Contabilidade o 
balancete contábil de janeiro a 

dezembro

Emite o Balancete contábil de 
janeiro a dezembro

Verifica no Diário Oficial ou no Portal da 
Transparência da CMCI a Lei do 

Orçamento para o exercício e também 
os Decretos de Suplementação, com o 

objetivo de apurar o valor total do 
repasse para o exercício

Apurado o valor total do repasse, 
confere nos extratos bancários a 

entrada dos recursos. Após a 
conferência dos valores,verifica se 
todos os depósitos de duodécimos 
foram realizados em bancos oficiais

Confronta-se o valor apurado com  o 
saldo da conta 

451120100002(duodécimo -CMCI) no 
Balancete Contábil

Não

Encaminha para o setor 
financeiro para 

esclarecimentos, ajustes 
e notas explicativas

Faz as verificações,ajustes e 
notas explicativas, caso 

necessário



Saldo 
Confere

Sim

Encaminha para contabilidade 
realizar  os ajustes e notas 

explicativas caso necessário

Setor verifica as diferenças, 
realiza os ajustes e notas 

explicativas, caso necessário.

Não



ANEXO 4- Disponibilidade Financeiras Depósito e Aplicação- As Demonstrações contábeis evidenciam a 
integralidade dos valores depositados em contas correntes e aplicações financeiras confortando os 

valores registrados com extratos bancários no final do exercício (item 1.3.4  tabela referencial)

CONTROLE INTERNO                                                FINANCEIRO                                              CONTABILIDADE  
               

Solicita os extratos bancários 
de todas as contas da CMCI do 

mês de dezembro

Providencia os extratos 
bancários do mês de 
dezembro das contas 
bancárias da CMCI.

Solicita o balancete contábil de 
janeiro a dezembro 

Saldo
confere

De posse dos documentos realiza 
a verificação dos saldos dos 

extratos com os saldos das contas 
bancárias  no  Ativo, grupo Caixa e 

Equivalente de Caixas

Início

Emite o Balancete 
Contábil

Sim

Não

Encaminha ao setor para 
verificação da diferença, ajustes 
necessários e nota explicativa.

Verifica as diferenças, faz os 
ajustes e notas explicativas caso 

necessário.



ANEXO 5-Obrigações Contraídas no último ano de mandato- Avaliar se o titular do poder 
Contraiu nos dois últimos quadrimestres do seu mandato, obrigações que não puderem ser 
cumpridas integralmente dentro dele, ou que tiveram parcelas a serem pagas no exercício 

seguinte sem suficiente disponibilidade de caixa.(item 1.3.7 da tabela referencial)

            CONTROLE INTERNO                                                                             CONTABILIDADE                             
                                 

 Solicita o Balancete Contábil de janeiro a 
dezembro e o  Relatório de Restos a Pagar 
Processados e Não processados apurados 

no final do Exercício

Providencia o Balancete Contábil e o 
Relatório de Restos a Pagar Processados 

e não Processados

De posse dos documentos, verifica a existência de 
disponibilidade financeira para pagamento dos Restos 
a Pagar, processados e não processados. Para tanto 

efetua-se a seguinte operação:
Ativo Financeiro

Saldo Financeiro em 31/12
Outros Créditos em 31/12
Total Ativo Financeiro

(menos)
Passivo Financeiro

RP Processados e Não proc.
Consignações a Pagar

Rendimento de Aplicação
Total Passivo Financeiro

Resultado Financeiro: superavit ou deficit, 
Em seguida, confere o resultado encontrado com o 

BALPAT

Resultado 
confere 

com 
BALPAT

Saldo 
Superavit

ário

Encaminha para o setor de 
contabilidade, verificar a diferença, 

realizar os ajustes e/ou notas 
explicativas.

Verifica a diferença e Realiza os 
ajustes necessários, e caso 

necessário, faz notas explicativas.

Início

Solicita o Balanço Patrimonial (BALPAT)
Providencia o Balanço Patrimonial 

(BALPAT)

Não

Sim

Sim

Não

Finaliza a 
auditoria e 
prepara o 
relatório

Finaliza a auditoria,prepara o 
relatório, relatando o achado e 
encaminha para o gestor para 
conhecimento e providências



ANEXO 6- Passivos Contingentes- Reconhecimento de Precatório- Compatibilidade 
com inventário(item 2.3.1  tabela referencial)

       CONTROLE INTERNO                                                                               CONTABILIDADE                                
                      

Solicita Balancete Contábil de 
Janeiro a Dezembro, Balanço 

Patrimonial(BALPAT) e Relatório 
emitido pelo setor jurídico contendo 
as ações judiciais em face da CMCI

Providencia o Balancete 
Contábil,  o BALPAT e o 

Relatório do setor jurídico 
contendo as ações judiciais 

em face da CMCI

 De posse do Relatório contendo as 
ações judiciais, verifica se  as ações 

tem probabilidade remota, provável ou 
possível de desembolso e também a 

existência de precatórios judiciais

Após, no balancete contábil verifica a 
existência de registro contábil no 
passivo de precatórios a pagar, e 

também no Balanço Patrimonial(Passivo 
e PL) se os precatórios e demais 

passivos contingentes estão sendo 
lançados de acordo com o Relatório 

Jurídico. 

Registros 
contábeis 
de acordo 

com 
Relatório 
Jurídico

Retorna ao setor de 
contabilidade para averiguar a 
diferença e realizar os ajustes 

necessários.

Sim

Início

Não

Verifica as divergências  e realiza os 
ajustes necessários/ notas 

explicativas. 



ANEXO 7- Dívida Pública Precatórios Pagamentos- Avaliar se os precatórios judiciais estão sendo 
objeto de pagamento, obedecidas as regras de liquidez, estabelecidas na CRFB/88 Lei 4.320/64 

( item 2.3.2 Tabela Referencial) 

              CONTROLE INTERNO                                                                               CONTABILIDADE                            
                          

Encaminha e-mail ao setor de 
contabilidade solicitando os documentos 

que deram origem ao pagamento de 
precatórios, número de processos de 

pagamentos, e os demonstrativos 
contábeis que evidenciam o pagamento 

dos precatórios.
Solicita também o Relatório encaminhado 

pelo jurídico no qual constam as ações 
judiciais em face da CMCI.

Encaminha resposta ao e-mail 
informando se teve ou não 

pagamento de precatórios no 
exercício , encaminha o 

Balancete contábil , Balancete da 
Despesa para verificação da 
existência de pagamento de 

precatórios e Relatório fornecido 
pelo setor jurídico contendo as 

ações judiciais em face da CMCI.

 De posse dos documentos verifica-se  a 
existência de pagamento de precatórios, 

caso tenha ocorrido pagamento, verifica se 
os processos de pagamento estão de 
acordo com as informações fornecidas 
pelo Relatório do setor jurídico, após 

verifica se os registros contábeis estão em 
conformidade com os processos pagos.

Verifica se os precatórios judiciais, estão 
sendo objeto de pagamento, obedecidas as 

regras de liquidez estabelecidas  na 
CRFB/88  Art. c/c com a Lei 4.320/64 art. 67

Registros 
contábeis 
conferem 
com os 

pagamentos 
e Relat. 
Jurídico

Retorna ao setor de 
contabilidade para averiguar a 
diferença e realizar os ajustes 

necessários.

Sim

Início

Não

Verifica as divergências  e realiza os 
ajustes necessários/ notas 

explicativas. 

Pagament
os 

obedecem 
as regras 

de liquidez Não

Sim Finaliza a auditoria,relata os 
achados e encaminha para o 
Gestor para conhecimento e 

providências



ANEXO 8-Cancelamento de Passivos- Avaliar se houve cancelamento de passivos sem 
comprovação do fato motivador (item 2.3.5 Tabela Referencial) 

              CONTROLE INTERNO                                                                               CONTABILIDADE                            
                          

Solicita ao setor de contabilidade todos os 
processos que deram  origem a 

cancelamentos de passivos,o  Balancete 
Contábil e o DEMVAP (Demonstrativo das 

Variações Patrimoniais)

Providencia os processos que 
deram origem a cancelamento 

de passivos, e os demonstrativos 
Balancete Contábil e DEMVAP

De posse dos documentos, verifica no 
Balancete Contábil (VPA) e no 

DEMVAP( Variações  Patrimoniais 
Aumentativas- Ganhos com Desincorporação 

de Passivos) se existem registros de 
cancelamento de passivos, e se os mesmos 

estão devidamente abarcados por processos, 

Cancelamento 
de passivos 

com os 
devidos fatos 
motivadores

Solicita ao setor contábil outros 
documentos e processos que 
justifiquem o cancelamento de 

passivos, 

Sim

Início

Não

Finaliza a auditoria,relata os 
achados e encaminha para o 
Gestor para conhecimento e 

providências

Possui os 
documentos 

que 
comprovem 

o fato 
motivador

Sim

Encaminha os 
documentos para o 

controle interno

Não
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