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PORTARIA N° 619/2023

ADMINISTRAGAO vy

SECRETARIAMUNICIPALDE ¥, PREFEITURA DE
& CACHOEIRO

DESIGNA SERVIDOR PARA
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DA
EXECUgI\O DE CONTRATO FIRMADO NO
MUNICIPIO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO de  Cachoeiro  de
Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes delegadas através dos
Decretos n%s. 18.275/2008 e 31.463/2022,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora ANA CAROLINA

FORNAZIER BEDIN, lotada na SEMAD, para acompanhamento e fiscalizagao
da execugao dos servigcos constantes no Contrato descrito abaixo.

CONTRATO

CONTRATADA

OBJETO PROC. N°

N° 075/2023
27/03/2023

AZ TURISMO E
VIAGENS LTDA-EPP

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS (RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO,
CANCELAMENTO, ENTREGA E REEMBOLSO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS),
CONSIDERANDO O MENOR VALOR DE TAXA
ADMINISTRATIVA (PERCENTUAL), PODENDO SER
NEGATIVA, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL - REGISTRO DE

14737/2023

PRECOS

Art. 2° Compete a servidora, designada como

fiscal do contrato em comento, fiscalizar a execugao, relatando ao gestor do
contrato os incidentes contratuais para que tome as providéncias cabiveis,
além das demais atribuicdes legais a ele inerentes:

I - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua

responsabilidade e emitir respectivos relatérios.

necessario.

II - Propor a celebracao de aditivos ou rescisao, quando

III - Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua

responsabilidade.
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IV - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados,
em ordem cronoldgica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado.

V - Comunicar formalmente a unidade competente, apds
contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade.

VI - Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia
do contrato, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada.

VII - Manter, sob sua guarda, cdépia dos processos de
contratacao.

VIII - Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota
Fiscal com os estabelecidos no contrato.

IX - Verificar se o prazo de entrega, especificacdes e
quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual.

X - Rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

XI - Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a

unidade competente para pagamento.

Art. 3° O fiscal nomeado deverd providenciar
copia do contrato, do edital, do projeto basico ou do termo de referéncia, da
proposta da empresa vencedora da licitacdo, sem prejuizo de outros
documentos que entender necessarios ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data
de sua publicagao.

Art. 5° Ficam revogadas as disposicoes em
contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 28 de margo de 2023.

LORENA VASQUES SILVEIRA
Secretaria Municipal de Administracao
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