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PORTARIA N° 478/2023

DESIGNA SERVIDOR PARA
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DE CONTRATO FIRMADO NO
MUNICIPIO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA,
TRABALHO E DIREITOS HUMANOS de
Cachoeiro de Itapemirim, no uso de suas
atribuicbes delegadas através do Decreto n°
32.516/2022, tendo em vista o que consta no
processo n° 10.306/2023, resolve:

Art. 1° Designar a servidora LEIDYANE
FERREIRA MARQUEZINI, lotada na SEMCIT, para acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdao do servigo constante no Contrato descrito abaixo.

CONTRATO CONTRATADA OBJETO PROC. N°

N° 036/2018

14/03/2018 , Contratagdo de Empresa fornecedora de servigos de
20 Termo de LUXOR COMERCIO E impressdo, copia e digitalizagdo com o fornecimento e
Apostilamento ao SERVIGOS DE EQUIPAMENTOS instalagdo de Equipamentos de Impressora 5847/2018
Contrato no DE ESCRITORIO LTDA - ME Multifuncional para atgnder as demandas da
036/2018 Administragao Municipal
13/01/2023

Art. 2° Compete a servidora, designada como
fiscal do contrato em comento, fiscalizar a execucgao, relatando ao gestor do
contrato os incidentes contratuais para que tome as providéncias cabiveis,
além das demais atribuicdes legais a ele inerentes:

I - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatérios.

I - Propor a celebragao de aditivos ou rescisao, quando
necessario.

III - Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade.

IV - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em
ordem cronolégica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado.

V - Comunicar formalmente a unidade competente, apds
contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de

penalidade.
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VI - Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato, a liberagdao da garantia contratual em favor da contratada.

VII - Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de
contratagao.

VIII - Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota
Fiscal com os estabelecidos no contrato.

IX - Verificar se o prazo de entrega, especificacoes e
quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual.

X - Rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

XI - Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade

competente para pagamento.

Art. 3° O fiscal nomeado devera providenciar
copia do contrato, do edital, do projeto basico ou do termo de referéncia, da
proposta da empresa vencedora da licitacdo, sem prejuizo de outros
documentos que entender necessarios ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagao.

Art. 5° Ficam revogadas as disposicoes em

contrario.

Cachoeiro de Itapemirim, 07 de marco de 2023.

LUANA CRISTINA DA SILVA FONSECA

Secretaria Municipal de Cidadania, Trabalho e Direitos Humanos
dsg
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