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PORTARIA N° 245/2023

REGULAMENTA A ELABORACAO E A DIVULGACAO
DE PARECER PADRAO NAS HIPOTESES EM QUE
HOUVER PROCESSOS E EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS RECORRENTES OU DE
CARATER REPETITIVO, EM RELACOES AOS QUAIS
SEJA POSSIVEL ESTABELECER ORIENTACAO
JURIDICA UNIFORME PARA VERIFICACAO DE
ATENDIMENTO A EXIGENCIAS LEGALMENTE
INSTITUIDAS.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO de
Cachoeiro de Itapemirim, no uso de suas atribuicdes
delegadas através do Decreto n® 31.462/2022, tendo
em vista o0 que consta no processo n°® 5921/2023,

CONSIDERANDO a possibilidade de padronizagdo de
entendimento juridico a respeito de situacdes que repetidas vezes sdao objeto de consulta
a Procuradoria, conforme previsdao contida no paragrafo 2° do art. 3° da Lei Municipal no
7.129, de 30 de dezembro de 2014, que altera e consolida a legislacdo orgéanica da
Procuradoria-Geral do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim;

CONSIDERANDO a necessidade de organizagdo e
racionalizacdo das atividades desenvolvidas no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio,
especialmente quanto aos entendimentos exarados pelos Procuradores Municipais, pelo
Gabinete da Procuradoria e pelo Colegiado;

CONSIDERANDO que as autoridades publicas devem
atuar para aumentar a seguranca juridica na aplicacdo das normas, inclusive por meio de
regulamentos, sumulas administrativas e respostas a consultas, conforme exigéncia
contida no art. 30, do Decreto-Lei 4.657/1942 (Lei de Introducdo as normas do Direito
Brasileiro);

CONSIDERANDO a necessidade de organizar,
controlar e otimizar a atividade administrativa com o fito de conferir seguranca e
celeridade a prestacao dos servicos publicos;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia, previsto no
art. 37, caput, da Constituicao Federal; e

CONSIDERANDO a existéncia de diversos pareceres
sobre situagbes faticas e juridicas idénticas;
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RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar a elaboracdao e a divulgacdao de
parecer juridico padrdao pela Procuradoria-Geral nas hipéteses em que houver processos
ou expedientes administrativos de matéria recorrente ou de carater repetitivo na
apreciagao consultiva da Procuradoria, em relagao aos quais se verifica a possibilidade de
estabelecimento de orientagdo juridica uniforme que permita a verificacdo do atendimento
das exigéncias legais mediante a simples conferéncia de atos administrativos, dados ou
documentos constantes dos autos.

Paragrafo Unico. Considera-se parecer juridico
padrdo aquele que analisa todas as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e
recorrentes, dispensando a obrigatoriedade legal de elaboracdao de parecer individualizado
para os respectivos casos concretos.

Art. 29, A solicitagdo para elaboracao do parecer
padrdo de que trata este regulamento, poderd ser feita pelo Procurador-Geral ou pelos
Procuradores-Gerais Adjuntos que verificarem o preenchimento dos requisitos para tal
providéncia.

8§19, A eficacia do parecer padréo fica condicionada a
sua aprovacdo pelo Procurador-Geral e por sua respectiva publicacdo, admitindo-se
aprovacao pelo Procurador-Geral Adjunto Administrativo, na forma do art. 12, §19, inciso
I da Lei Municipal n.0 7.129/2014.

8§29, Os pareceres padrdao poderao ser elaborados
diretamente pelo Procurador-Geral ou pelos Procuradores-Gerais Adjuntos devendo, neste
caso, constar a ciéncia do Procurador-Geral do Municipio.

8§3°. A elaboragdo do parecer padrdo podera ser feita
de oficio ou mediante necessidade verificada no bojo de processo administrativo.

Art. 3°. S3o requisitos a elaboracdo de parecer
padrao:

I - a repetitividade e recorribilidade da matéria em apreco;
II - a atividade juridica exercida se restringir a verificacdo do
atendimento das exigéncias legais taxativamente dispostas ou entendimento

jurisprudencial amplamente consolidado.

Art. 4°. A elaboracdo de parecer padriao devera
observar a seguinte forma:
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I - Ementa: deverd constar a expressdo “PARECER PADRAO” com a
identificacdo clara e precisa do objeto da anadlise e indicada a possibilidade de aplicar a
orientacdo a casos idénticos;

II - Fundamentacdo: na qual serdo indicadas as circunstancias que
ensejaram a sua adocdo, analisadas as questdes de fato e de direito e apresentada a
orientacdo juridica uniforme com os respectivos pressupostos de fato e de direito, os atos,
as condutas e os requisitos legais e regulamentares exigidos;

IIT - Conclusdo: na qual serdo indicados os requisitos e as condigdes
necessarias para sua utilizacao.

Paragrafo (nico. O parecer padrdao devera abordar
todas as questoes juridicas pertinentes ao objeto tratado nos respectivos autos.

Art. 59, Fica dispensado o envio do processo para
exame e aprovacao deste 6rgdo de assessoria juridica, se houver parecer padrdo
devidamente publicado sobre a matéria, ressalvada a hipdtese de consulta acerca de
duvida de ordem juridica devidamente identificada e motivada, bem como as hipdteses de
apreciacao obrigatdria legalmente instituidas.

Art. 6°. Para a utilizacdo do parecer padrao a
Administragdo Publica devera instruir o processo com:

I - copia integral do parecer padrao;

II - declaracdo da autoridade competente para a pratica do ato de que a
situacdo concreta se enquadra nos parametros e pressupostos do parecer padrdo e que
serdao observadas suas orientagdes, conforme modelo anexo a esta Portaria.

Art. 7°. Os pareceres padrdo receberdo numero
proprio em ordem sequencial, sem renovagdo anual, serdo publicadas no Diario Oficial e
disponibilizadas na pagina eletronica do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Art. 8°. Compete ao Procurador-Geral ou aos
Procuradores-Gerais Adjuntos dirimir eventuais duvidas da Administracdo Publica a
respeito de pareceres padrdo, sem prejuizo de sua revisao.

Art. 9°. O Procurador-Geral do Municipio podera:

I - suspender a utilizagdo de parecer padrdao mediante despacho a ser
comunicado aos demais 6rgaos e entidades da administragdo municipal;

8§ 1°. O Procurador-Geral e os Procuradores-Gerais
Adjuntos poderéo:
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I - elaborar ou designar Procurador Municipal para elaborar novo parecer
padrdo na hipdtese de alteracdo ou inovacgdo normativa ou jurisprudencial superveniente.

8§ 29, O parecer padrdo cancelado ou alterado mantém
a numeragao original, seguida da expressdao “CANCELADO” ou “ALTERADO", conforme o
caso, e da data da alteracdo ou do cancelamento, ficando a eficacia do cancelamento ou
da alteragdo condicionada a respectiva publicagao.

Art. 10. A existéncia de parecer padrdo ndo prejudica
a atuacado consultiva, de oficio ou por provocacdo, em processos que tratem de matéria
por ela abrangida, desde que a area técnica ateste, de forma clara e expressa, que o caso
concreto ndo se amolda aos termos da manifestacao.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se a Portaria n® 152/2023, e demais disposicdes em contrario,
assim como todos os pareceres padrao encaminhados as Secretarias Municipais no
periodo que antecede a presente regulamentacao.

Cachoeiro de Itapemirim, 03 de fevereiro de 2023.

THIAGO BRINGER
Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NOS PARAMETROS DOS
PARECERES PADRAO

DECLARO ter utilizado no ambito deste procedimento administrativo
de numero , 0 parecer padrdo cujo objeto é

disponibilizado pela Procuradoria-Geral de Cachoeiro de Itapemirim no
sitio eletronico do Municipio.

DECLARO, ainda, que foram seguidas todas as orientacdes juridicas
uniformizadas no instrumento paradigma, consubstanciadas no Parecer
Padrao n© , € que o presente expediente constitui
matéria com repeticao em multiplos processos e com varidveis pouco
significativas.

Cachoeiro de Itapemirim, de de 20 .

(Secretario Municipal / Secretaria correspondente)
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