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PORTARIA N° 2.422/2023

DISPOE SOBRE HOMOLOGACAO DE
RESOLUCAO EXARADA PELO
CONSELHO MUNICIPAL DOS
DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL de
Cachoeiro de Itapemirim, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
delegadas através do Decreto n° 31.468,
de 11 de marco de 2022, tendo em vista
0 que consta no Decreto n° 27.665, de
10 de maio de 2018 e no processo
n® 79632/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar a Resolugcao n° 249,
datada de 16 de outubro de 2023, em anexo, exaradas pelo Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Cachoeiro de
Itapemirim — CONSEMCA.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicagao.

Cachoeiro de Itapemirim, 17 de novembro de 2023.

MARCIA CRISTINA FONSECA BEZERRA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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CONSELHO MUNICIPALDOS DIREITOS PN CRINNGAE DO ADOLESCENTE
de Cachociro de ltapemirim-€S

Instituido pela Lei Municipal n°5174, de 25.05.2001, alterada pela Lei n°7053, de 29.08.2014
Rua Agripino Oliveira N° 60, Independéncia — Cachoeiro de ltapemirim — CEP: 29306-450
Tel: (28) 3511 2219

CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE -
CONSEMCA

RESOLUCAO N° 249, de 16 de novembro de 2023

APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO TUTELAR DE CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM NO CONSEMCA -
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS
DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

A Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente do
municipio de Cachoeiro de ltapemirim, pela decisdo de maioria absoluta do plenario,
na reunido ordinaria realizada no dia 16 de novembro de 2023 e no uso da
competéncia que lhe confere o Inciso IX e X, do Art. 12 do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento Interno do Conselho Tutelar de Cachoeiro de
ftapemirim, no CONSEMCA - Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, conforme determina a Resolugdo/CONSEMCA 046/2012, baseada no
§ 2° do art. 91, da Lei Federal 8.069, de 13 de julho de 1990.

Art. 2° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado digitalmente

b ANA PAOLA MARIANO VIANA
g .l Data: 17/11/2023 14:26:47-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

ANA PAOLA MARIANO VIANA
Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente

K.
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Conselho Tutelar de Cachoeiro de Itapemirim
CONTUCI /ES.

TITULO
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO 1
Da Denominacao, Sede e
Finalidade

Secao |

Da Denominacao

Art. 12. O Conselho Tutelar do municipio de Cachoeiro de Itapemirim é o6rgao
permanente e autdbnomo, ndo jurisdicional, divididos em 2 (duas) regionais formadas
por dois colegiados distintos e independentes entre si, mas ambas formam uma Unica
instituicao.

Paragrafo Unico: O Conselho Tutelar reger-se-a4 pelo presente Regimento Interno,
elaborado segundo as diretrizes da Lei Municipal n® 7.053, de 29 de agosto de 2014.

Secdo 1l

Da sede

Art. 22. O Conselho Tutelar da Regional I tera sua sede a Rua Mathias de Souza n? 40,
bairro Santo Antdnio, e a da Regional II a Rua Vinte e Cinco de Mar¢o, n? 162, Centro,
ambas nesta cidade, podendo sofrer alteracdes em seus respectivos enderecgos, desde
que o novo local continue atendendo aos objetivos para os quais se destinam,
cumprindo com as atribuicbes e sendo respeitadas suas areas circunscritas para
atuacdo, sob pena do (a) conselheiro (a) ser representado (a) ao Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente e ao Ministério Publico, para tomada das
providéncias legais.

Secao Il
Da finalidade

Art. 3°. O Conselho Tutelar tem a finalidade de zelar pelo cumprimento dos direitos da
crianca e do adolescente previstos em Lei, exercendo as atribuicdes contidas neste
Regimento Interno e, em conformidade com o Artigo 136 do Estatuto da Crian¢a e do
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Adolescente - ECA, Lein.° 8.069, de 13 de julho de 1990.

Capitulo II
Do Funcionamento e tribuicoes

Secao |
Do Funcionamento

Art. 4 °. O atendimento do Conselho Tutelar sera permanente e obedecera o seguinte
cronograma:

§ 12.No horario compreendido entre 08 e 17 horas, em dias uteis, o 6rgdo funcionara
com a presenca de, no minimo, 3 (trés) conselheiros (as) e, em sendo necessario, os
demais deverdo também atuar.

§ 22 Nos finais de semana, o atendimento sera efetuado por meio de 1 (um)
conselheiro de plantdo, obedecendo-se a escala de rodizio, que se inicia as 08 horas da
manha de sabado, encerrando as 08 horas da manha da segunda-feira, optando por
receber ou folgar e, em sendo a primeira op¢ao, recebera o valor de R$ 100,00 (cem
reais) referentes a cada escala de plantdo, limitando-se ao pagamento de no maximo 8
(oito) plantdes por més.

§ 32. Nos feriados, o atendimento sera efetuado por meio de 1 (um) conselheiro de
plantdo, no horario de 08 as 17 horas, devendo este obedecer a escala de rodizio e se
coincidir com o final de semana, o plantao sera cumprido pelo conselheiro (a) escalado

(a).

§ 42. Os plantdes durante a semana iniciardo as 17 horas, apds o encerramento da
escala de atendimento ao publico e findara as 08 horas da manha do dia seguinte.

§ 52. Todos os conselheiros deverdo cumprir a carga horaria diaria de 08 horas;

[ - A escala de plantdes e suas posteriores alteracdes deverao ser sempre comunicadas
ao Ministério Publico, Juizado da Infancia e Juventude, Delegacia de Policia
Competente, Conselho de Direitos da Crianca e do Adolescente, Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social - SEMDES, Hospitais, e demais 6rgados afins do Municipio.

§ 62.Fica a cargo dos conselheiros organizarem a troca dos plantoes entre os mesmos,
caso haja necessidade, sera comunicado ao Coordenador previamente e este repassar
aos demais orgdos competentes.
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Paragrafo Unico: Para recebimento dos valores referentes aos plantdes sera necessario
o envio de relatério mensal ao CONSEMCA/SEMDES até o quinto dia util de cada més e,
para tirar folga, sera de acordo com a conveniéncia ajustada entre os conselheiros.

Art. 52, Os Conselheiros Tutelares reunir-se-dao ordinariamente na sede do Conselho ou
em outro local apropriado em dia e horario a serem definidos de comum acordo e,
extraordinariamente, tantas vezes quantas forem necessarias.

§ 12 Nas reunides serdo tratados quaisquer assuntos referentes as atribuicdes legais
do Conselho Tutelar, vedadas as discussdes de outros assuntos que nao dizem
respeito aos servigos deste 6rgao.

§ 22 As reunides terao inicio com o quérum minimo de 03 (trés) Conselheiros
Tutelares, e as deliberagcdes serdao tomadas por maioria simples de votos dos
conselheiros presentes, respeitadas as disposi¢des definidas em lei.

§ 32 Poderdo participar das reunides, mediante convite e sem direito a voto,
representantes dirigentes de instituicdes e outros representantes comunitarios, cujas
atividades contribuam para a realizacao dos objetivos do Conselho Tutelar.

Paragrafo Unico: As reunides do Conselho Tutelar deverao ser lavradas em atas, assim
como as suas deliberagdes.

Secao II
Das Atribuic¢oes
Art. 62. Sdo atribui¢cdes do Conselho Tutelar:
§ 12 Em relacdo a crianga e ao adolescente;
[ - Atender aos que tiverem seus direitos ameacados e/ou violados;
a) por acdo ou omissao da sociedade ou do Estado;
b) por falta, omissao ou abuso dos pais ou responsaveis;

c) em razdo de sua conduta.

II - Receber a comunicac¢do e tomar as providéncias cabiveis;
a) dos casos de suspeita ou confirmacao de maus tratos;

b) de reiteradas faltas injustificadas ou de evasao escolar, esgotados os recursos

escolares;

c) de elevados niveis de repeténcia.
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[II - Determinar quando ocorrer as hipdteses do Inciso I deste artigo, as seguintes
medidas, sem prejuizos da constante nas legislagdes competentes federal, estadual e
municipal;

a) encaminhamento aos pais ou responsaveis mediante termo de responsabilidade;

b) orientagdo, apoio e encaminhamento temporario;

c) matricula e frequéncia obrigatdria em estabelecimento oficial de ensino fundamental
e médio, quando menor de idade;

d) na confeccao de relatério a ser remetido ao Ministério Publico para instauracao de

procedimento de apuracdo de infracdo administrativa as normas de protecdo a

crianca e ao adolescente, o Conselho Tutelar podera usar modelo escolhido pelos

Conselheiros, sendo obrigatéria a descricio da a¢do ou omissdao configuradora da

infracdo administrativa, mencionando o artigo do ECA e a identificacdo do autor, local

do fato, o dia e horario do ocorrido;

§ 29 Promover a execucdo de suas decisoes, podendo para tanto requisitar servigos publicos

nas areas de sadde, educacao, servico social, previdéncia, trabalho e seguranca;
[ - Promover a a¢do descrita na letra “c” do inciso IIl logo acima;

I - Expedir notificacao.

§ 32 Assessorar o Poder Executivo Municipal na elaboracdo das propostas
orcamentdrias para planos e programas de atendimentos dos direitos da crianga e do
adolescente, podendo contar com o auxilio do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente na coleta e analise de dados locais.

§ 4° Em relagdo as Criancas e Adolescentes, o Conselho Tutelar realizara o
atendimento e, se necessario, podera aplicar as seguintes medidas protetivas previstas
no Art. 101, da Lei N2 8.069, de 13 de julho de 1990 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente - ECA:

[ - encaminhamento aos pais ou responsaveis, mediante termo de responsabilidade;
Il - orientagao, apoio e encaminhamento temporarios;

[II - matricula e freqliéncia obrigatérias em estabelecimento oficial de ensino
fundamental e médio, quando menor de idade;

IV - inclusdo em programa comunitario ou oficial de auxilio a familia, a crianca e ao

adolescente;
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V -requisi¢do de tratamento médico, psicoldégico ou psiquiatrico, em regime hospitalar
ou ambulatorial;

VI - encaminhar para programa de auxilio, orientacdo e tratamento contra
drogadicao;

VII - acolhimento Institucional;

VIII - inclusdo em programa de acolhimento familiar;

IX - colocagao em familia substituta.

§ 52.Em relacdo aos pais ou responsaveis, o Conselho Tutelar realizara o atendimento e
poder4, se necessario, aplicar as seguintes medidas:

| - encaminhamento a programa oficial ou comunitario destinado a familia;

Il - encaminhar para programa de auxilio, orientacdo e tratamento contra
drogadicdo;

[II - encaminhamento a tratamento psicolégico e/ou psiquiatrico;

IV - encaminhamento a cursos ou programas de orientacao;

V - adverténcia.

§ 62. Em relacdo as entidades de atendimento, as atribuicdes do Conselho Tutelar
sao:

[ - ter conhecimento sobre registros de entidades, bem como inscricoes de
programas, projetos e suas alteragdes;

Il - noticiar ao Ministério Publico e ao Conselho Municipal de Deireito da Crianca e do
Adolescente de Cachoeiro de Itapemirim - CONSEMCA sobre qualquer fato relativo a
irregularidade em entidades governamentais e nao governamentais, mediante

representacdo onde conste necessariamente resumo dos fatos.

§ 72. Em relacdo ao Ministério Publico:

[ - encaminhar noticia de fato que constitua infracao contra os direitos da crianga ou
do adolescente;

Il - representar ao Ministério Publico para efeito das acdes de perda ou suspensdo do
poder familiar;

III - representar, em nome da pessoa e da familia, contra violagdo dos direitos, por
meio de comunicac¢do, conforme assegura o Artigo 220, § 39, inciso II, da Constituicdao

Federal
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§ 82. Perante a Autoridade Judiciaria, sao atribuigdes do Conselho Tutelar:
[ - encaminhar a Autoridade Judiciaria os casos de sua competéncia;

II - providenciar a medida estabelecida pela Autoridade Judiciaria dentre as previstas

“w_n

no § 12, Inciso IlII, alineas “a” a “d”, deste artigo, para o adolescente autor do ato
infracional.

Art. 7. As decis6es do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas pela Autoridade
Judiciaria competente, a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Capitulo III
Da Coordenacao e seus Auxiliares

Secao |
Da Coordenacao

Art. 82. Cada uma das Regionais do Conselho Tutelar de Cachoeiro de Itapemirim-ES
tera um Coordenador e um Suplente que serdo escolhidos a critério do Colegiado,
eleitos pelo voto, logo apds tomar posse ao cargo, com mandato de 12 meses, e as
escolhas serdo subsequentes a cada ano, feitas na segunda quinzena de dezembro.

Paragrafo tnico: Na falta ou impedimento do Coordenador, assumira o Conselheiro
Suplente.

Art. 92.No caso em que o membro escolhido para a Coordenagdo perder seu mandato
de Conselheiro, ou renunciar ao cargo de Coordenador, devera ser realizada nova
escolha, no prazo de 10 dias da comunica¢do da perda ou rentincia do mandato para o
preenchimento do cargo vago, visando o término daquele mandato.

Art. 10. Ao Coordenador do Conselho Tutelar compete:
[ - convocar ordinaria e extraordinariamente as reunioes do Conselho;

Il - presidir e coordenar as reunides do Conselho Tutelar de forma dinamica e
participativa;

III - representar o Conselho Tutelar em juizo, perante autoridades e, em todas as
reunioes onde houver solicitacdo da participacao do Conselho.

[V - cumprir e fazer cumprir as normas regimentais e deliberativas do Conselho Tutelar,
bem como, garantir a execugao do plano de trabalho;

V - assinar isoladamente ou em conjunto com o colegiado as correspondéncias do
Conselho Tutelar;

VI - decidir com o voto de qualidade os casos de empate na votagao;

VII - elaborar com os demais Conselheiros Tutelares a escala de atendimento e plantdes,
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enviando cépia para o Conselho de Direito e demais Orgios competentes, mensalmente,
até o quinto dia util. e

VIII - demais atribui¢des constantes no Art. 51, da Lei Municipal 7053, de 29 de agosto
de 2014.

Secao II
Dos Auxiliares

Art. 11. O Conselho Tutelar, em sua estrutura administrativa, funcionara com
servidores cedidos pelo Poder Publico Municipal.

§ 19 Cada Regional contara com o quantitativo de profissionais de apoio (Lei
Municipal N2 7756, de 5/11/2019) necessarios ao seu bom funcionamento, conforme
abaixo:

[ - auxiliar administrativo - compreende os cargos que se destinam a executar, sob
supervisao direta, tarefas rotineiras de apoio administrativo que envolvam menor
grau de complexidade;

II - auxiliar de servigo publico municipal - para realizar atividades de natureza
multifuncional e auxiliar, no interior de unidades organizacionais e no ambiente
externo, a fim de fornecer auxilio na execu¢do de diversos trabalhos que nao exija
conhecimento técnico ou especifico, com a¢des operativas de varrer, cozinhar, limpar,
lavar, espanar, servir, transportar, caminhar, subir escadas, manusear, arrumar,
organizar, executar, carregar e descarregar, em beneficio do exercicio das fungdes
necessarias ao adequado funcionamento da Administragao Municipal;

[II - auxiliar de servigcos gerais - compreende os cargos que se destinam a executar
servicos de limpeza, arrumacao e de zeladoria, bem como, auxiliar no preparo de
refeigdes, transporte de pacientes e limpeza laboratorial;

IV - vigia - compreende o cargo que se destina a exercer a vigilancia de edificios e
logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e outras anormalidades;
V - motorista - compreende os cargos que se destinam a dirigir veiculos leves para
transporte de passageiros e veiculos automotores de transporte de cargas leves ou
pesadas e Onibus para transporte de funcionarios e conservando-o em perfeitas
condicdes de aparéncia e funcionamento.

Paragrafo unico: Caso, injustificadamente, ndo haja cessdo de servidores de apoio,
conforme a necessidade dos servicos mencionados neste Regimento Interno, o Conselho
Tutelar, por meio de deliberacdo do préprio colegiado, representara ao Ministério
Publico para que este tome as devidas providéncias.

Capitulo IV
Da Competéncia e dos Procedimentos
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Secao |

Da Competéncia

Art.12. A competéncia para atuagdo do Conselho Tutelar, Regionais I e II, de Cachoeiro
de Itapemirim- ES é determinada pela Lei Municipal 7.053, de 29 de agosto de 2014 e o
Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA, Lei N2 8069, de 13 de julho de 1990.

§ 12. Pelo domicilio dos pais ou responsaveis;

§ 29 pelo lugar onde se encontre a crian¢ca ou adolescente, na falta dos pais ou
responsaveis;

§ 3% nos casos de ato infracional praticado por crianga, corresponderao as medidas
previstas no Art. 101 do ECA.

§ 42. 0 acompanhamento da execucdo das medidas de protecao poderao ser delegadas
ao Conselho Tutelar do local da residéncia dos pais ou responsavel, ou do local onde
for a sede da entidade em que a crianca ou adolescente estiver acolhido,

encaminhando o caso via oficio.

Art. 13. As competéncias para atuacdes do Conselho Tutelar Regional I e do Conselho
Tutelar Regional Il sdo aquelas preconizadas no Estatuto da Crianc¢a e Adolescente -
Titulo V e na Lei Municipal n? 7342, de 30 de dezembro de 2015, com as altera¢des da
Lei Municipal N2 7411, de 15 de junho de 2016.

Secao II
Dos procedimentos

Art. 14. Os Conselheiros do Conselho Tutelar, Regionais I e II, atuardo no limite deste
Municipio e os casos pertinentes a crianca e adolescente de outros municipios serdao
encaminhados para as autoridades competentes do municipio de origem observando-
se o disposto Artigo 147, do Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA.

Paragrafo Unico: E vedada a atua¢do de um Conselho Tutelar em 4rea de circunscricdo
de outro Municipio.

Art. 15. A prevencgao de foro é a definicdo do local em que serdo demandadas as agdes
de protecdo a crianga e ao adolescente, fazendo prevalecer um entre varios municipios
igualmente competentes ou incompetentes. Considera-se prevento o municipio em
que ocorreu a apreensao.

Art. 16. Na excepcionalidade do atendimento a garantia dos direitos da crianca e do
adolescente compete as duas Regionais estarem aptas, independentemente de suas
areas de atuac¢ao, considerando que o Conselho Tutelar é uma instituicio unica no
municipio, porém, dividida em duas Regionais.
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Subsecdo |

Da Fiscalizacao das Entidades de Atendimento

Art. 17. O Conselho Tutelar fiscalizara as entidades de atendimento a crianca e ao
adolescente por meio de visitas de inspe¢do, por um ou mais de seus membros,
verificando, basicamente, o cumprimento das obrigacdes elencadas no Artigo 95, da
Lei n? 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Criang¢a e do Adolescente),
elaborando o Termo de Visita de Inspe¢ao com as seguintes exigéncias:

I - data e horario da visita;

II - indicagdo do Conselheiro autor da inspecao;

[II - qualificacao da Entidade visitada;

IV - qualificacao de quem recebeu o Conselheiro;

V - caracterizacdo da Entidade (finalidade, diretoria eleita e outros dados);

VI - relato da visita, descrevendo-a detalhadamente;

VII - data e horario do término da visita, com assinatura dos Conselheiros.

Art. 18. Sempre que houver dentncia de irregularidade, o Conselho Tutelar realizara

visita de inspecdo para averiguacao dos fatos e, nao havendo serao efetuadas
semestralmente.

Subsecado Il
Instauracao de Procedimento para Apuracao de Irregularidade em
Entidade de Atendimento

Art. 19. Verificada a irregularidade da Entidade no Procedimento de Inspecao, o
Conselho Tutelar representara ao Ministério Publico e, em sendo graves os motivos,
encaminhara os fatos através de Oficio.

Art. 20. Na Representacdo exiger-se-a:

[ - qualificacdao da Entidade representada e de seu Dirigente;

I - exposicdo sumaria dos fatos apurados;

[II - data e assinatura do Coordenador do Conselho Tutelar;

IV - rol de Testemunhas com endereco das mesmas, quando se fizerem necessarias a

comprovacao dos fatos;

Art. 21. O Termo de Visita de Inspe¢do ou sua copia autenticada, com os motivos da
instauracdo do procedimento devera ser juntado a Representa¢do para que o
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Ministério Publico tome ciéncia dos fatos.

Subsecado III
Atendimento a Crianca e ao Adolescente cujo Direito encontre-se
Ameacado ou Lesado

Art. 22. Ocorrendo ameaca ou violagdo dos direitos da crianca ou do adolescente, o
Conselho Tutelar obedecera ao seguinte procedimento:

[ - resumo da queixa ou ocorréncia no livro destinado para este fim, ou sistema de
arquivo informatizado, com a qualificacdo do informante/denunciante;

I - decisdo preliminar que devera ser tomada na primeira sessao apds a noticia;
[II - notificacao dos envolvidos para prestar esclarecimento;

IV - oitiva das partes, com a elaboracao do Termo de Declarag¢des, onde devera conter a
qualificacdo do depoente, bem como, firmar o seu compromisso;

V - decisdo fundamentada, sempre colegiada, alicercada em relatdrio.

Subsecao IV
Atendimento a Crianc¢a Autora de Ato Infracional

Art. 23. A crianc¢a autora de ato infracional esta sujeita apenas as medidas de protec¢do
previstas nos Incisos, do Artigo 101, do Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA.

§ 12. A aplicacao do caput deste artigo pelo Conselho Tutelar sera procedida através da
oitiva informal da crianca e de seus pais ou responsaveis, com a coleta de informacgoes
sobre o ato infracional, seguida de decisao final colegiada, sucinta e fundamentada,
com o arquivamento de toda documentacdo mantida sob sigilo na sede do Conselho
Tutelar.

Subsecdo V
Outros Procedimentos

Art. 24. Ocorrendo, o descumprimento injustificado das decisdes do Conselho Tutelar,
o procedimento sera encaminhado ao Ministério Publico, com cdpias das condutas
exercidas pelo Conselho, a fim de que sejam tomadas as providéncias legais
pertinentes ao caso.

Art. 25. Em caso de ameaca ou violacdo dos direitos da crianca ou adolescente, em
razdo de omissao ou abuso dos pais ou responsaveis sera adotado os procedime ntos
referentes aos da Subsecao III, podendo, o Conselho Tutelar, na fase decisoéria, aplicar
as medidas de protegdo previstas no ECA.
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Art. 26. Os encaminhamentos dos casos de competéncia ou atribuicdo da Autoridade
Judiciaria e do Ministério Publico poderdo ser por meio de representagdo quando se
tratar de descumprimento de requisicdo do Conselho Tutelar, ou mediante oficio
fundamentado instruido com eventuais pecas e documentos.

Art. 27. A requisicdo de 22 (segunda) via de Certiddo de Nascimento ou de Obito, junto
ao Cartdrio onde foi registrada a crianca ou o adolescente, deve conter os elementos
indicativos do registro como: local, data de nascimento, filiagdo e outros.

Paragrafo unico: Se a crianca ou o adolescente ndo possuir registro de nascimento, o
caso deve ser encaminhado ao Ministério Publico, por meio de oficio para as devidas
providéncias.

Art. 28. O Conselho Tutelar deve assessorar o Poder Executivo na elaboracao de
proposta orcamentaria que atenda melhor ao interesse da crianca e do adolescente

Paragrafo Unico: O Conselho Tutelar deve solicitar ao Poder Executivo, no inicio de
cada ano, informac¢des completas sobre os valores que constardo da proposta
orcamentdaria do respectivo ano.

Art. 29. A representacdo ao Ministério Publico, para efeito da san¢do de perda ou
suspensdo do poder familiar deve ser fundamentada e instruida, se possivel, com
documentos ou declaragdes.

Art. 30. A expedicao de notificagdo pelo Conselho Tutelar tem por objetivo de dar
ciéncia ao responsavel sobre sua convocacdo para comparecer ao 6rgao e prestar
esclarecimento sobre suposta violacdo dos direitos da crian¢a ou do adolescente, sob
sua responsabilidade.

Art. 31. O atendimento a populacdo podera ser feito por qualquer conselheiro
individualmente, de referéncia ou ndo, com excecao do cumprimento dos casos a
seguir que, para os quais serdo designados mais de um membro de seu colegiado:

[ - fiscalizacdo a entidades de atendimento;

II - verificagdo de infracao administrativa e educacional praticada contra os direitos da
crianc¢a ou do adolescente;

[II - quando a situagdo assim exigir e o Conselho Tutelar de forma colegiada decidir.

Art. 32. 0 encaminhamento dos referidos casos sera feito pelo Conselheiro que estiver
de plantdo dando sequéncia e acompanhamento direto.

Art. 33. Ao encerrar o expediente o Conselheiro devera fazer um registro diario de
todos os atendimentos executados por ele.
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Art. 34. A expedicao de correspondéncia durante o plantdo se fara em papel timbrado
pelo Conselheiro que estiver de servico e sempre em duas vias.

Capitulo V
Dos Direitos e Deveres

Secao |
Dos Direitos

Art. 35.S30 direitos dos Conselheiros Tutelares;

[ - licenga a gestante, sem prejuizo do cargo e do salario e a duragdo de acordo com as
legislacdes dos servidores municipais;

I - licenga-paternidade nos termos fixados em Leij;
[II - quaisquer outros constantes da legislagcdo pertinente em vigor, em especial, os

assegurados pela Lei Municipal N2 7053, de 29 de agosto de 2014 e Lei N2 7801, de 23
de dezembro de 2019.

Secao Il
Dos Deveres
Art. 36.S30 deveres dos Conselheiros Tutelares;
[ - zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e do adolescente;

II - cumprir com as decisoes do Colegiado;

[II - atender com presteza ao publico em geral, fornecendo-lhe as informacgdes
requeridas, ressalvadas as protegidas por sigilo;

IV - zelar pela economia do material e a conservacdao do patrimonio do Conselho
Tutelar, sendo vedada a utilizacao de qualquer item para fins particulares ou politico -
partidarios;

V - guardar sigilo sobre assunto do Conselho Tutelar;

VI - ser assiduo e pontual no servico;

VII - tratar com respeito e dignidade os servidores que contribuem na execuc¢do dos
Servicos;

VIII - observar as normas legais e regimentais;

Capitulo VI

Das Proibi¢des e Penalidades
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Secao |

Das Proibicoes

Art. 37. Ao Conselheiro Tutelar é proibido:
[ - ausentar-se do servigo durante a sua jornada sem prévia comunicag¢ao a
Coordenacgdo, a ndo ser em casos excepcionais que deverado ser justificados no préximo

dia util;

Il - retirar sem prévia anuéncia do Coordenador, quaisquer documento ou objeto da
reparticao;

[II - recusar fé a documentos publicos;

IV - opor resisténcia injustificada ao andamento de documentos, processos ou execu¢ao
de servigo;

V - coagir ou aliciar pessoas vinculadas ao Conselho Tutelar a filiarem-se a partidos
politicos;

VI - valer-se do cargo para lograr éxito pessoal ou de outrem, em detrimento da fungao
publica;

VII - receber vantagem de qualquer espécie em razdo de suas atribuicdes;
VIII - proceder de forma desidiosa, negligente;

IX - utilizar pessoal ou recursos materiais do Conselho Tutelar em servigos ou
atividades particulares.

Secao Il
Das Penalidades

Art. 38 - Constituem penalidades administrativas passiveis de serem aplicadas aos
membros do Conselho Tutelar:

[ - adverténcia;

I - suspensao do exercicio da funcao;

III - destituicao da fungao.

Art. 39 - Na aplicagdo das penalidades administrativas, deverdo ser consideradas a
natureza e a gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provierem para a

sociedade ou servigo publico, os antecedentes no exercicio da fung¢do, assim como as
circunstancias agravantes e atenuantes previstas no Codigo Penal.
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Art. 40 - As penalidades de suspensdo do exercicio da funcao e de destituicio do
mandato poderao ser aplicadas ao Conselheiro Tutelar nos casos de descumprimento de
suas atribuicdes, pratica de crimes que comprometam sua idoneidade moral ou conduta
incompativel com a confianga outorgada pela comunidade.

Paragrafo unico - De acordo com a gravidade da conduta ou para garantia da instrugdo
do procedimento disciplinar, podera ser determinado o afastamento liminar do
Conselheiro Tutelar até a conclusdo da investigacao.

Art. 41 - O regime disciplinar aplicAvel aos membros do Conselho Tutelar de Cachoeiro
de Itapemirim diz respeito, quanto:

§ 12 - As situagdes de afastamento ou cassacdo de mandato de Conselheiro Tutelar
deverdao ser precedidas de sindicincia e processo administrativo, assegurando-se a
imparcialidade dos responsaveis pela apuracdo e o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

§ 22 - Na omissdo da legislacdo especifica relativa ao Conselho Tutelar, a apuracdo das
infracdes éticas e disciplinares de seus integrantes utilizara como parametro o disposto
na legislacdo local aplicavel aos demais servidores publicos.

§ 32 - Na apuracao das infragdes pode ser prevista a participacao de representantes do
Conselho Tutelar e de outros 6rgaos que atuam na defesa dos direitos da crian¢a e do
adolescente.

Art. 42 - Havendo indicios da pratica de crime por parte do Conselheiro Tutelar, o
Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente ou o 6rgao responsavel pela apuracao
da infracdo administrativa, comunicara o fato ao Ministério Publico para adog¢do das
medidas legais.

Art. 43. Quaisquer cidaddos, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por
eleicao, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo, praticarem atos de improbidade
administrativa, importarao na suspensdo dos seus direitos politicos, a perda da funcao
publica, a indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario, na forma e gradagdo
previstas na Lei Federal N2 8.429, de 02 de junho de 1992, alterada pela Lei Federal N2
14.230, de 25 de outubro de 2021, sem prejuizo da acdo penal cabivel.

Capitulo VII

Disposicoes Finais

Art. 44. 0 Conselho Tutelar apresentara Relatorio Trimestral de suas atividades para a
Vara da Infancia e Juventude, Ministério Publico e Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente.

Art. 45. As reunides ordindrias ou extraordindrias do Conselho Tutelar serdo
realizadas Unica e exclusivamente com seus membros, dado o sigilo das informacdes e
dos assuntos pontuados por tal 6rgao, podendo as partes interessadas comparecer e
acompanhar sem direito a voto e, quando convidadas, por deliberacao de
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maioria dos Conselheiros, ficara registrado em ata.

Art. 46. Os casos omissos neste Regimento serdao objetos de reunido, com a
participacdo de todos os membros do Conselho Tutelar e posterior apreciacao do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, sempre respeitando o
que assegura a Lei Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente em vigor.

Art. 47. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial do
Municipio.

Cachoeiro de Itapemirim, 16 de novembro de 2023.
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